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MENSAGEM N° 03 DO PROJETO DE LEI-LM Ndl‘d)éﬁX%?O EM ,

REGIME DE URGENCIA | i

Excelentissimos Senhores Vereadores,

A Mesa Diretora desta casa legislativa, apresenta
o presente projeto de lei, o qual visa a criagdo de duas fungdes gratificadas, quais
sejam: De Diretor(a) de departamento de legislagdo e atas e o de Chefe

encarregado da Lei Geral de Protegdo de Dados(LGPD);

Ressalta-se que através da Lei Municipal n°
1.185/2022, foi instituida as fungdes gratificadas de Coordenador de Compras,
Ouvidor da Camara Municipal e de Coordenador de almoxarifado/patriménio, as

quais serdo mantidas no presente projeto de lei;

A diagéd da funcdo gratificada de Diretor de
departamento de legislacdo e atas e o de chefe encarregado da Lei Geral de
Protecao de dados, sdo de suma importancia ao Poder Legislativo. O primeiro
ira aprimorar os trabalhos legislativos, agilizando suas realizagdes e dando o
suporte necessario ao bom funcionamento das comissées permanentes,
temporarias, especiais e demais comissdes criadas pelo Poder Legislativo. O
Segundo é uma exigéncia legal, a qual determina que esta casa legislativa
designe uma pessoa encarregada e responsavel para ser o canal de
comunicagao entre a Camara Municipal e os titulares dos dados pessoais e a
ANPD (Autoridade Nacional de Protecao de Dados).

Por estas razdes, esperamos que este Projeto de
Lei possa ser apreciadq e aprovado, EM REGIME DE URGENCIA, por todos

os Companheiros Vereadores.




PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso




PODER LEGISLATIVO

~ Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

Projeto de Lei n° 03/2023 - LM

“Dispoe sobre a alteragdo da Lei Municipal n°
1.185/2022, dando nova redacao, bem como
cria as fungées gratificadas de Diretor (a) de
departamento de legislagdo e atas e chefe
encarregado da Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD); no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Itiquira, Estado de
~ Mato Grosso, nas condi¢cées que especifica e

da outras providéncias”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL
DE ITIQUIRA-ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais,
consoante as normas gerais de direito publico, a Constituicdo Federal e a Lei
Orgéanica Municipal, FAZ SABER a todos os habitantes desse municipio que
mesma aprovou e o Exmo. Sr. Prefeito Municipal Fabiano Dalla Valle sanciona

a seguinte lei:

Art.1°. Ficam estatuidas as fungdes gratificadas de Coordenador de Compras,
Ouvidor da Camara Municipal e Coordenador de Almoxarifado/Patriménio, bem
como ficam criadas as fungdes gratificadas de Diretor (a) do departamento de
legislagao e atas e de Chefe Encarregado da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) no ambito do Poder Legislativo do Municipio de ltiquira-MT.

Art.2°. Compete ao Coordenador de Compras: elaborar e divulgar o catalogo de

material e estabelecer os padrdes de especificacao e nomenclatura, promover
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estudos periodicos junto ao almoxarifado para fixar e manter o estoque minimo
de materiais de uso comum, elaborar calendario anual de fixagéo de datas para
recebimento dos pedidos de aquisicdo de material e servigos; elaborar,
forrhalizar e finalizar os processos administrativos destinados a licitagao,
dispensa e inexigibilidade; receber, instruir e encaminhar processos de licitacao
as Comissbes para os procedimentos licitatérios; providenciar a ratificacao da
autoridade competente nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitagcao,
bem como a publicagéo no Diario Oficial dos Municipios, executar outras funcées
que, por sua natureza, Ihe sejam afins ou Ihe tenham sido atribuidas.

Paragrafo Unico: Os procedimentos de compras, serdo pautados nas Leis n°
8.666/93 e n° 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

Art. 3°. Compete ao Ouvidor da Camara Municipal: Orientar a atuagéo das
demais unidades de ouvidoria dos 6rgéos e entidades do Poder Legislativo
Municipal; Examinar manifestagées referentes a prestacéo de servigos publicos
pelos 6rgéaos e entidades do Poder Legislativo Municipal; Propor a adocéo de
medidas para a corregéio e a prevencao de falhas e omissdes pelos responsaveis
pela inadequada prestagéo do servigo publico; Produzir estatisticas indicativas
do nivel de satisfacdo dos usuarios dos servigos publicos prestados no ambito
do Poder Legislativo Municipal; Contribuir com a disseminagéo das formas de
participagdo popular no acompanhamento e fiscalizagdo da prestagcdo dos
servicos publicos; Identificar e sugerir padroes de exceléncia das atividades de
ouvidoria do Poder Legislativo Municipal; Sugerir ao Poder Legislativo Municipal
a propositura de medidas legislativas ou administrativas, visando a corrigir
situacdes de inadequada prestagao de servigos plblicos; Sugerir a abertura de
Inquérito ou Processo Administrativo, encaminhando copia de processo ao
Gabinete elou Assessoria Juridica efou Procuradoria, quando a Manifestagao
(Reclamagdo ou Denuncia) tiver elementos (provas) suficientes para tal;

Promover capacitacdo e treinamento relacionados as atividades de ouvidoria;
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Analisar as dendncias e representagdes recebidas, encaminhando-as, conforme
a matéria, as unidades competentes para a adogdo das medidas cabiveis;
Implantar e coordenar o Servico de Informagdo ao Cidadao; Implantar e
coordenar o Arquivo Publico desta Camara Municipal; Manter atualizada a Carta
de Servicos ao Usuario dos Servicos Publicos prestados pelos 6rgéos ou
entidades municipais, considerando, as formas de acesso a esses servigos, seus
compromissos e padroes de qualidade de atendimento ao publico, previstos na
Lei Federal n® 13460/2017 e orientagdes do Tribunal de Contas; Fazer a gestao
do Portal Transparéncia, contemplando a manutengcdo e publicacido dos
documentos exigidos pelo Tribunal de Contas e demais érgaos fiscalizadores,
de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal, Manter atualizada a pagina

oficial da Camara Municipal de Itiquira/MT (www.itiquira.mt.leg.br/).

Art. 4°. Compete ao Coordenador de Almoxarifado/Patriménio: todas as
demandas vinculadas a unidade de almoxarifado/patriménio, incluindo parte
tarefas administrativas e de sistemas informatizado e demais procedimentos
necessarios, tais como: o controle de entrada e saida de bens e materiais, em
como a distribuicao interna; o levamento da necessidade e apontamento de
estoque, alertando para necessidade de reposi¢cdo de estoque; todo bem e
material de consumo retirado no setor de almoxarifado, devera ser feito através
do formulario de requisicdo de material contendo a identificacédo do solicitante, a
unidade de trabalho, o item, a quantidade, a descricédo, a assinatura do servidor
requisitante e a data da requisicdo ou requisicdo no sistema informatizado;
realizagéo constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade
de diferengas entre o sistema de almoxarifado e estoque real; Constatada a
diminuic&o do nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, o (a)
responsavel devera encaminhar, através de Comunicagao Interna (Cl) a unidade
de compras, para providencias cabiveis. O (a) responsavel pelo almoxarifado

deverd lancar diariamente, em fichas especificas (sistema), todas as entradas e
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saidas de bens e materiais de consumo no estoque; apds o lancamento nas
respectivas fichas, o responsavel arquivara as requisicoes em pasta prépria,
organizada por ordem cronoldgica; efetuar langamentos no sistema de compras.
conferéncia e emiss&o de relatério patrimonial quadrimestral; emissao de termo
de responsabilidade patrimonial; coordenagso e arquivamento de laudos de
remogdo de bem para manutengdo; organizacdo de arquivo digitalizado,
incluindo fotos; emisséo de parecer, mediante laudo técnico: comunicar ao
secretario de administragéo, sobre quaisquer ocorréncias sobre o patriménio,
como por exemplo: roubo, avaria ou demais problemas: demais atribuicdes
previstas na instrugdo normativa da unidade de controle interno e na Legislacao

Brasileira, para o respectivo setor.

Art. 5°. Compete ao Diretor (a) de departamento de legislacio e
atas: elaborar e coordenar a ordem do dia das sessées legislativas (ordinarias e
extraordinarias); elaborar atas das reunides das comissées permanentes,
temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante; coordenar o
funcionamento das reunides das comissées permanentes, temporarias,
especiais, parlamentares de inquérito e processante; prestar informacdes aos
Vereadores e comunidade sobre matérias em tramitacd@o ou tramitadas; realizar
operagdes basicas de microcomputador e atividades correlatas, monitorar e
alimentar os sistemas operacionais do processo legislativo e o processo de
digitalizag&o dos documentos e processos legislativos, relacionados a legislacdo
municipal e atas das sessées realizadas; operar aparelhos de reprografia, tais
como scanner, maquina de Xxerox ou outros similares: realizar os trabalhos de
pesquisa legislativa, consultando legislagdo pertinente, para subsidiar a
elaboragéo de pareceres; fornecer a legislacgo a qualquer servidor desta Casa,
quando solicitado; assessorar os Vereadores integrantes das comissées
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante

na elaboracdo dos pareceres, votos, emendas, substitutivos e demais
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proposi¢cbes de autoria das comissées; assessorar todos os Vereadores nas
Sessées Ordinarias e Extraordinarias, bem como em Sessées realizadas fora do
recinto da Camara Municipal; coordenar a elaboragéo e divulgagéo da pauta das
reunides das comissdes e ordens do dia; redigir, quando solicitado, os pareceres
e demais atos das ComissGes, segundo as determinagdes destas; coordenar,
participar e auxiliar nos trabalhos e reunides das comissées permanentes,
temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante; realizar os
trabalhos de treinamento ou orientagéo quanto a utilizagao dos sistemas internos
de processo legislativo, sempre que solicitado; e realizar outras tarefas

correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por superior.

Art. 6°. Compete ao Chefe encarregado da Lei Geral de Protecio de Dados
(LGPD): atuar como canal de comunlcagao entre a Camara Municipal, os
titulares dos dados ea ANPD bem como com outras entidades de protecdo de
dados pessoais com as quais a Camara Municipal estabelega acordo de servico
ou de cooperagao técnica; receber reclamagées e comunicagio dos titulares dos
dados, prestar esclarecimentos e adotar providéncias; receber comunicagdes da
ANPD e adotar providéncias; orientar os servidores e demais colaboradores da
Cémara Municipal a respeito das praticas a serem adotadas em relacdo a
protecao de dados pessoais; executar as demais atribuicées determinadas pela
Céamara Municipal ou estabelecidas em normas complementares; comunicara a
Mesa Diretora da Camara Municipal e ao titular dos dados a ocorréncia de
incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares;
e estara vinculado a obrigagao de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das
suas fungdes, em conformidade com a Lei Federal n°® 13.709, de 2018, e com a
Lei Federal n° 12.527, de 2011.
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Art.7°. As gratificagdes ora alteradas e criadas serdo ocupadas por servidores

efetivos no quadro de carreira da Camara Municipal de Itiquira-MT.

Art.8°. A remuneragao das fungdes gratificadas ora alteradas e criadas serdo no
montante de 50%, calculados sobre a remuneragéao base do servidor designado
para a fung&o, conforme previsio da Lei Municipal n°
1.186/2022, em seu paragrafo 1°, art. 25.

Art.9°. As despesas decorrentes com a execugdo ocorrerdo por conta da
dotagéo do orgamento da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso,

nos seguintes termos:

01- Camara Municipal

01.01- Camara Municipal

01.031.0001.2186 — Manutengdo e Encargos com a Camara Municipal
01.031.0001.2186.3.1.90.11.00.00 — Vencimentos e vantagens fixas
01.031.0001.2186.3.1.90.11.33.00 - Gratificagdo por exercicio de fungao
(RPPS).

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo e revogadas todas

as disposi¢cées em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de
Itiquira, em 01 de junho de 2023.
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