PODER LEGISLATIVO

Cémara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

MENSAGEM N° 02 DO PROJETO DE LEI-LM N° 02/2023.

REGIME DE URGENCIA

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tem o presente projeto de lei o objetivo
de adaptar a Lei Municipal n® 1.184/2022, a qual disciplina o regime
de adiantamentos para as pequenas despesas, as necessidade
atuais, as quais surgem com a aplicacdo da lei, onde constatou-se
que a mesma pode e deve ser aprimorada para o bem do servigo
publico, nos termos do que dispde os artigos 68e 69 da Lei Federal
n® 4320, de 17 de marco de 1964.(Estatui Normas Gerais para
elaboragdo e controle dos orgcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Referido projeto de lei & de Vvital
importancia para a administracdo desta Camara Municipal, vez que
dara maior agilidade aos servicos e as necessidades urgentes da
Casa.

Ressaltamos que nem toda despesa
podera ser custeada na forma do regime de adiantamento, e para a
analise de eventual concessdo sera considerada a natureza da
despesa e o valor maximo, que no caso é de R$ 2.000,00 (dois mil
reais), valor este inclusive inferior ao contido no paragrafo unico do
artigo 60 da Lei n° 8.666/93.

Isto posto, como a matéria &
regularmente prevista na legisiacdo federal e como o Tribunal de
Contas tem sugerido a regulamentagdo nos Municipios, contamos
com o voto dos colegas vereadores para a aprovacao do presente

Projeto de Lei. _ -
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Por estas razdes, esperamos que este Projeto
de Lei possa ser apreciado e aprovado por todos os Companheiros

Vereadores.

ltiquira-MT. 12 de maio de 2023.

EUFRAZIO CABRAL DA COSTA
2° Secretario
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Projeto de Lei n° 02/2023 - LM

“Dispée sobre Criagdo e Modificagao do
Regime de Adiantamento para despesas de
pequeno valor no ambito do Poder
Legislativo  Municipal e da outras

providéncias.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL
DE ITIQUIRA-ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigcoes
legais, consoante as normas gerais de direito puablico, a Constituicdo Federal e
a Lei Organica Municipal, FAZ SABER a todos os habitantes desse municipio
que mesma aprovou e o Exmo. Sr. Prefeito Municipal Fabiano Dalla Valle

sanciona a seguinte lei:

CAPIiTULO | .
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido no ambito da Camara Municipal de ltiquira-MT, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento para despesas de
pequeno valor, segundo as normas contidas no Direito Financeiro, tais como os
artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4320, de 17 de margo de 1964 e artigo 60,
paragrafo Gnico da Lein® 8666, de 21 de junho de 1993 e alteragbes

posteriores, bem como na Lei n° 14.133/2021.

Art. 2°. Entende-se por Adiantamento como sendo o numerario colocado a
disposicao do servidor efetivo, do servidor comissionado em exercicio e/ou do
Agente Politico em exercicio, ou até mesmo colocado a disposicdo de um
departamento, cujo a finalidade seja custear despesas efetuadas distantes da
sede da Camara Municipal de ltiquira-MT e/ou mesmo na localidade da sede,
para fins de realizar despesas que por.-sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processamento normal de aplicagao.
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Paragrafo Gnico. As despesas pelo regime de adiantamento devem ser

realizadas com prazo e finalidade especificas.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento, ora modificado, restringir-se-ao0 aos casos previstos nesta Lei e

sempre em carater de excegao, ndo devendo ser a regra.

Art. 4°. Consideram-se despesas em regime de adiantamento, através desta

Lei Municipal:
| - despesas com material de consumo, desde que nio previsiveis;

[l - despesas com servicos de terceiros, tais como: pequenos reparos

hidraulicos, elétricos, etc, limitados ao valor estabelecido nesta Lei;

[l - Despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos
elou judiciais, tais como fotocopias, despesas de cartério e outras despesas

correlatas;
IV - despesas com representagéo eventual;

V - Despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede desta

Casa de Leis;

VI - Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo nao permita

delongas;

VIl - despesas mitidas e de pronto pagamento;

VIil — Despesas que custeiam viagens de Vereadores e Servidores, a servico
da Camara Municipal, relativas @ material de consumo (combustiveis e pecas
essenciais ao funcionamento do veiculo em viagem, servigos de terceiros e/ou

transportes em geral, tais como passagens aéreas e terrestres);
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Paragrafo unico. Para os efeitos desta Lei, consideram-se despesas miudas e

de pronto pagamento as que se realizem com:

a) Selos postais, pequenos consertos, transportes intermunicipais e

interestaduais, passagens, combustiveis e pedagios;

b) encadernagbes avulsas e artigos de escritorio, desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso préximo ou imediato;

c) artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para uso ou

consumo préximo ou imediato;

d) combustiveis para abasteCImento de veiculo oficial fora do Municipio de
ltiquira-MT, bem como para a aquisigéo de oleos filtros, fluidos, palhetas,
consertos e reparos de pneus. ou qualquer outro mecanismo, mecanico €

eletrdnico, essencial ao funcionamento do veiculo;

e) outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata aos veiculos
oficiais da Camara Municipal de Iti_q_uira-MT que estiverem a servigo fora do

ambito territorial do municipio, desde que devidamente justificado;
f) Outra qua!quér, de pequeno vulto, desdre que devidamente justificada.

g) compra de passagens aéreas elou terrestres, e conforme artigo seguinte,
para estes casos nao se observara o limite entabulado, dada a

imprevisibilidade das cotégées e urgéncia das aquisicoes;

Art. 5°. Nenhuma despesa reallzada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar © valor de R$ 2000 00 (d0|s mil reais) para cada uma das

solicitagoes.

Paragrafo unico. Ficam' excluidas “do’ limite estabelecido neste artigo as

despesas realizadas com passagens aéreas e terrestres, bem como em

-
-

relagéo as despesas com locomogao, intermunicipal ou interestadual.
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CAPITULO I

DOS REQUERIMENTOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 6°. As requisicdes de adiantamentos serao feitas pelo servidor e/ou
Vereador, através de requerimento justificado dirigido ao Presidente da Camara
Municipal, devendo constar o valor a ser adiantado e as provaveis despesas a

serem realizadas, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias ateis.

Paragrafo Primeiro. Quando autorizado, devera ser encaminhado a Secretaria
de Finangas para a emissdo da “SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO’,

conforme formulario disponivel pelo setor competente.

Paragrafo segundo. O adiantamento sera entregue ao Vereador, servidor
efetivo ou ocupante de cargo em comissdo em exercicio, através de qualquer
forma de pagamento, tais como: transferéncia bancaria, deposito, via Pix e,

excepcionalmente, em cheque;

Paragrafo terceiro. Quando o requerimento de adiantamento advier do préprio
Presidente da Camara Municipal, este devera conter somente o aval da
Controladoria Geral Legislativa e apés encaminhado a Secretaria de Financas

para a emissdo do documento respectivo e demais tramites.

Art. 7°. No requerimento de adiantamento constara necessariamente, as

seguintes informacoes:

| - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento; '

Il - Identificacdo da espécie da despesa.mencionando o item do art. 4° no qual

a despesa se classifica;
Il — Dispositivo legal em que se baseia;

IV - prazo de aplicacgao.
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Paragrafo anico. O prazo de aplicagdo previsto nesta Lei sera de 10 (dez) dias
corridos, independentemente se a solicitagao foi realizada em sabados,

domingos e/ou feriados.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS

art. 8°. Ndo se fara feito novo adiantamento:

a) a servidor que nao houver prestado contas no prazo legal de (15 dias)
ou que tiver as contas reprovadas.

b) A servidor em alcance, que n&o estiver em efetivo exercicio profissional;

c) A servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos, exceto ao servidor

ocupante do cargo de motorista.

Art. 9°. Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento e/ou
urgentes, somente serdo liberados pelo presidente em favor do servidor e/ou
vereador apds parecer da Controladoria Geral Legislativa, a quem compete

verificar se foram cumpridas as disposi¢cdes desta lei.

Paragrafo primeiro. Para a concessé&o do adiantamento devera ser verificado

a procedéncia da Nota de Empenho de Despesa, nas dotagbes especificas.

Paragrafo segundo. Constatado algum defeito processual nédo dara
prosseguimento ao pedido, devendo devolvé-lo informando para os reparos

que se fizerem necessarios.
CAPITULO IV
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 10. Deferido o adiantamento pelo Presidente, o requerimento sera
encaminhado para a Secretaria de Finangas, que somente podera efetuar a
transferéncia/depésito do valor, Pix e, excepcionalmente, em cheque, apoés a
emissdo da Solicitacdo de Adiantamento e realizacao do respectivo empenho

pelo Departamento de Contabilidade.
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Art. 11. O valor adiéntado ao servidor somente podera ser aplicado durante o
periodo de 10 (dez) dias a contar da data da entrega do numerario ao

responsavel.

Paragrafo primeiro. Passado o prazo do caput sem a devida aplicagcao do
numerario e/ou ainda que tenha sido aplicado apés o referido prazo, a quantia
repassada devera ser devolvida aos cofres da Camara Municipal de Itiquira-
MT.

Paragrafo segundo. Decorrido o prazo de aplicagéo, o servidor e/ou Vereador
tera o prazo de até 15 (quinze) dias para efetuar a prestagdo de contas que
devera ser aprovada pelo Presidente, que a homologara apés o Parecer
Conclusivo da Controladoria Geral Legislativa, ”

Paragrafo terceiro. Devera instruir. a ‘prestagéo de contas relatério
discriminando as despesas com os respectivos comprovantes ou notas fiscais
originais, em ordem cronolégica de gastos, discriminativo da finalidade de cada
gasto, contendo ainda valor total gasto e valor total de restituicao.

Paragrafo quarto. Caso o valor adiantado nao seja gasto em sua
integralidade, juntamente com a prestacdo de contas o servidor devera
comprovar a restituicdo na conta da Camara Municipal por transferéncia

bancaria, dep6sito e/ou via Pix.

Art. 12. Recebidas as prestacdes de contas, o Departamento de Contabilidade
verificara se as disposicées da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos para que os responsaveis

possam cumpri-las.

Paragrafo unico. Nao havendo cumprimento das exigéncias necessarias
dentro do prazo fixado, o Departamento de Contabilidade comunicara a
irregularidade & Controladoria Geral Legislativa e ao Presidente, o qual podera

) fvﬂ
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Art. 13. A prestagdo de contas devera ser encaminhada pelo Departamento de
Contabilidade, apos sua analise, para a Controladoria Geral Legislativa para
exame final e Parecer Conclusivo, devendo o processo de adiantamento estar,

obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

a) Copia do Requerimento do adiantamento;

b) Solicitagdo de adiantamento emitido pela Secretaria de Finangas;

c) Check Listde acompanhamento pela Secretaria de Financas;

d) Documentos comprobatérios das despesas realizadas;

e) Comprovantes de restituicao do saldo do adiantamento, se houver,

f) Informagdes de que o Departamento de Contabilidade realizou a analise

das prestacdes de Contas, avalizando-as;

Paragrafo unico. Os documentos relativos @ comprovagao das despesas,
consoante item “b” do caput deste artigo, sédo, via de regra, as notas emitidas
conforme a legislagdo tributaria vigénte, devendo as mesmas estarem
recebidas e datadas pelo fornecedor da prestagdo de servigos e/ou material,

sendo que:

a) Nao serdo aceitas notas ﬁscéis, recibos e outro documento que nao
especifique as despesas realizadas, sendo que devera haver o
detalhamento; _

b) As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Itiquira-MT;

c) Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, emendas, com data
anterior e/ou posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento ou que
se refira a despesa néo classificavel com base nesta lei;

d) Somente serdo aceitos documentos originais, nao se admitindo outras
vias, xerox, fotocépia ou outra espécie de reprodugéo, bem como notas

fiscais com prazo de validade vencida para expedigao.

Art. 14. Conforme mencionado no artigo anterior, se as contas forem
consideradas em ordem, o Departamento de Contabilidade, encaminhara o
processo de adiantamento para a Controladoria Interna, que devera analisar a

9

Rua Jodo Batista Vidotti, 407, Bairro Santo Antonic - CEP: 78.780-000 - CNyPJ: 00176362/0001-38
il carrabariarmiticiira mt les hr - siter www itiquira.mt.leqa.br



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

prestagao de contas e  exarar seu parecer final.
Art. 15. Com o parecer final da Controladoria Interna, 0 processo sera
encaminhado diretamente ao Presidente ‘para-aprovagéo ou reprovagao das
contas, que devera homologar o procedimento de adiantamento.
Paragrafo primeiro. Aprovadas as contas, o Presidente determinara o
arquivamento do presente processo de adiantamento e determinara a
publicacdo resumida do mesmo no site da Casa e no Diario Oficial do
Municipio, mantendo-se 0 processo integral a disposicao de quem desejar

consultar;

Paragrafo segundo. Reprovada a prestagdo de contas, 0 Presidente
determinard a abertura de sindicancia -administrativa para apuragdo da

responsabilidade do servidor e/ou vereador.

Art. 16. O prazo para a prestacao dé éontés nao devera exceder 15 (quinze)
dias, a contar da efétiva aplicagdo do adiantamento pelo servidor e/ou

Vereador.

Art. 17. Os requerimentos de adiantamento realizados do més de dezembro de
cada ano deverdo ter a prestacdo de contas finalizadas até o dia 20 de

dezembro do mesmo ano, sob pena de terem a prestagédo de contas rejeitadas.

Art. 18. Os saldos de adiantamentos nao aplicados até 31 de dezembro de
cada ano, serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria da Céamara

Municipal, mediante restituicao.

Art.19. A restituicdo do saldo de adiahta'rhento sera realizada em conta

bancaria da Camara Municipal de ltiquira-MT.

Paragrafo tnico. O documento de recolhimento do saldo devera conter as

seguintes indicagoes:

a) Denominagéo da unidade emitente;

b) Data, banco, e agéncia recebedora do deposito, transferéncia efou Pix;

c) Numero da conta a creditar; @
| 10

Rua Jodo Batista Vidotti, 407, Bairro Santo Antdnio - CEP: 78.790-000 - CNPJ: 00176362/0001-38
e cnmrabaria@itio s mt las hr . siter wwwitiquira.milea.br



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

d) Numero da Nota de Empenho;
e) A importancia em algarismos e por extenso;
f) Nomee assmatura do deposﬁante

g) O motivo do depodsito, transferenma e/ou Plx
CAPITULOV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As despesas para implantagdes desta lei serao suportadas pelas

dotacdes orgamentarias proprias e suplementadas, se necessario.

Art. 21. A Secretaria de Fina'ngas‘rhan‘teré fegistro individualizado de todos os
responséveis por adiahtame’nt’os; c'ont.roiando, figorosamente, os prazos de

aplicagéo e de prestagbes de contas. .. .

Art. 22. Os processos. de ‘adiantamenitos deverdo ser numerados em ordem
cronolégica’ € -serdo -auditados, -a ‘gualquer momento, pela Controladoria

interna.

Art. 23. Os responsaveis que deixarem de fazer a prestacgao de contas de
adiantamentos ou de nao recolher o saldo néao aplicado, dentro dos prazos
estabelecidos nesta Lei, ficardo sujeitos & desconto integral em folha de
pagamento, mais corregdo monetaria, salvo casos de forga maior, devidamente
justificados, a critério da autoridade competente, além de outras sancgOes

administrativas, civeis e penais cabiveis.

Art. 24. E vedado o fracionamento ,dé_ de_s_pes.as para adequar ao limite maximo
permitido de gasto através desta Lei; sob pena de se caracterizar desvio de

finalidade e a consequente responsabilizagdo daquele que lhe der causa.

Art. 25. Demais dispositivos relapionados a esta Lei poderao ser

regulamentados por Portaria e detalhados em Instrugdo Normativa do Controle

Interno, apds aprovacao do presidente. y
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Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o, ficando revogada a

Lei Municipal n® 1.184/2022.

Sala das. See_ss‘()es da Camara Municipal de

ltiquira, em 12 de maio de 2023.

EUFRAZIO CABRAL DA COSTA
2° Secretario
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