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Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

RESOLUCAO N°02/2023 de 13 de fevereiro de 2023

.ﬁ’egulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da

_lo/og/
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA -
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que

0 soberano plenario aprovou e o presidente promulga a seguinte Resolugéo:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1°. Esta Resolucéo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Itiquira-
MT, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracbes Publicas diretas,
indiretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

§1°. Compete a Secretaria de Administracao:

a) a definicao de regras sobre licitacbes e contratos, por instrugdes normativas
complementares a esta Resolugdo e de observancia obrigatdria pelos demais
orgaos do Poder Legislativo Municipal;

b) a realizaggdo de licitagdes para registro de precos de produtos e servigos
corporativos, assim considerados aqueles cujos objetos sejam demandados pela
entidade;

c) definicdo de regras sobre pagamento de despesas oriundas de contratagdes,
e de observancia obrigatéria pelos demais demandados pela entidade;

Art. 2°. Na aplicacdo desta Resolugdo serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento,
da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivacdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
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égémara de Vereadores do municipio de Itiquira-MT”. APROVADO EM
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razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para os fins desta Resolugao, sem prejuizo das definicées do art. 6° da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, consideram-se:

| - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decis3o;

Il - equipe de planejamento da contratacéo: conjunto de representantes das
areas requisitante, técnica e de contratacdo, indicados pela autoridade
competente das respectivas unidades, observados os requisitos previstos no art.
7° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que retinem as competéncias
necessarias a execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, com
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacoes e
contratos, dentre outros;

Il - area tecnica: unidade do érgéo ou entidade responsavel pelo planejamento,
coordenagao e gestdo da execucdo das demandas apresentadas pela area
requisitante a que esteja associada;

IV - area requisitante: unidade do 6rg&o ou entidade com competéncia para
planejar solugbes a respeito de uma demanda propria ou de outra unidade,
necessidade ou problema a ser resolvido

mediante contratagdo de terceiros;

V - area de contratagdo: unidade com competéncia para planejar, coordenar,
supervisionar e executar as atividades relacionadas aos processos de
contratagao;

VI - Estudos técnicos preliminares: projetos, levantamentos, investigacoes ou
estudos autorizados pela Administragdo do Poder Legislativo;

Vil - anélise do orgamento: método de afericido de orcamento ou de etapa
realizada com a utilizagio de estimativas de valores de custos de produtos e
servigos com caracteristicas semelhantes;
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VIl - composicédo de custo unitario: detalhamento do custo unitario do Servico
que expresse a descricao, quantidades, produtividades e custos unitarios dos
materiais, mao de obra e equipamentos necessarios & execucao de uma unidade
de medida;

IX - Custo unitario de referéncia: valor unitario para execucao de uma unidade
de medida do servigo previsto no orcamento de referéncia e obtido com base
nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado:

X - Valor global do contrato: valor total previsto no contrato, a ser pago ao
contratado durante todo

0 prazo de vigéncia estipulado;

Xl - orcamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia que
expressa a descri¢do, as quantidades e os custos unitarios de todos os servicos,
incluidas as respectivas composicdes de custos unitarios necessarios a
execugao de obra ou servigo;

XVIl - média: resultado da soma dos valores de todos os dados dividida pelo
numero de dados;

XVIll - mediana: valor central entre os valores ordenados por ordem crescente
ou decrescente, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos dois
valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XIX - menor dos valores: o menor valor entre os valores encontrados e listados;

XX - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, desconsiderados os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados, ressalvados os casos devidamente justificados;

XXl - critério de aceitabilidade de prego: parametro de preco maximo, unitario e
global a ser fixado pela Administragao Publica e publicado no edital de licitagéo
para aceitagc&o e julgamento das propostas dos licitantes.

Art. 4°. As licitagdes realizar-se-30 nas modalidades previstas pelo art. 28 da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conduzidas pelo agente de
contratacdo, auxiliado, conforme o caso, pela equipe de apoio que compora a
comisséo de contratacéo.

Art. 5°. As atribuicées do agente de contratagéo e sua equipe de apoio serdo
regulamentadas no Anexo |.
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DA LICITAGAO
DISPOSICOES GERAIS APLICAVEIS A TODAS AS MODALIDADES
LICITATORIAS E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Da fase interna

Art. 6°. Os processos de aquisicdo de bens e de contratacdo de servigos e
locacdo de bens moveis e imbveis serdo autuados e instruidos em sua fase
interna pelo menos com os seguintes documentos:

I - Documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a
contratacéo, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o
caso, estudo técnico preliminar e analise de riscos;

Il - Autorizacao para abertura do procedimento;
Il - registro do processo por ordem de numeracgdo anual;

IV - Pareceres técnicos, contabil, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

V - Prego estimado consistente em comprovada pesquisa de mercado;
VI - Indicag&o dos recursos orcamentarios para fazer face a despesa;
Vil - definigao da modalidade e do tipo de licitagdo a serem adotados;
VIl - minuta do edital e respectivos anexos, quando for o caéo;

IX - Minuta do contrato, se for o caso, ou do instrumento equivalente;

X - Ata de registro de preco (ARP) e respectivos anexos, quando tratar-se de
adesao de ARP;

XI - checkliist de conformidade quanto aos documentos enumerados neste artigo
e quanto a eventuais apontamentos formulados no parecer juridico;

Xl - parecer juridico conclusivo emitido pela assessoria juridica do poder
legislativo, dispensado na hipétese de parecer referencial;
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Paragrafo Unico - Os anexos a que se refere o inciso VIl deste artigo s&o copia
da integra do edital, da ata de registro de preco e da respectiva publicagcdo em
meio oficial. Quando se tratar de uma adesao carona & ata de outro 6rgéo ou
entidade publica, devera constar ainda a vantajosidade da aquisicdo e os
documentos de aceite da empresa fornecedora e do 6rgao gerenciador.

Da forma preferencialmente eletrénica e do modelo de disputa

Art. 7°. As licitagSes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica,
admitida a utilizagdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a
sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Art. 8°. O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:

I - Aberto, hipétese em que os licitantes apresentaréo suas propostas por meio
de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, sendo vedado
quando o critério de julgamento for técnico e preco;

Il - Fechado, hipétese em que as propostas permanecerio em sigilo até a data
e hora designadas para sua divulgacdo, sendo vedada a utilizacado isolada
quando adotados os critérios de julgamento por menor preco ou maior desconto.

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de
licitacao; ou

IV - fechado e aberto: seréo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a
proposta de menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
julgamento adotado.

Paragrafo Unico - Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da
seguinte forma:

I - Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco;
ou

Il - Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.
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Art. 9°. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara dez
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragédo desta
etapa.

§ 1°. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata
o caput, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios.

§ 2°. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e
no § 1° a etapa serd encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme disposto no paragrafo tnico do art. 22.

Art. 10. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera
duragéo de quinze minutos.

§ 1°. Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcdo de lances sera automaticamente
encerrada.

§ 2° ApGs a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

§ 3°. No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o
seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4°. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o § 2°,
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o
maximo de trés, poderéo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

Do edital

Art. 11. Na auséncia de disposicao especifica na lei ou neste regulamento, as
disposicGes desta se¢éo s30 aplicaveis aos instrumentos convocatérios de todas
as modalidades licitatérias, dos procedimentos auxiliares e até mesmo de
eventuais contratacbes diretas, se couber.
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Art. 12. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a
convocacao, ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da
licitacao, & fiscalizac@o e a gestéo do contrato, a entrega do objeto, as condigbes
de pagamento e ao check-list de verificagédo e conformidade.

§ 1° A Administracio adotara minutas padronizadas de edital e de contrato com
clausulas uniformes, desde que aprovadas e disponibilizadas no site da cdmara.

§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, nao
sejam causados prejuizos & competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia
do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de méo de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucéo,
conservagao e operacao do bem, servigo ou obra.

§ 3° Os orgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal poderdo
desenvolver modelos padronizados de check-list de verificacdo e conformidade,
desde que previamente aprovados pela assessoria juridica da Camara.

§ 4°. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a
previsdo no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada
a data do orgcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais
de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de
mercado dos respectivos insumos.

§ 5°. Na contratacdo de prestacéo de servigos que prevejam o fornecimento de
ma&o de obra, o edital exigira, obrigatoriamente, que o licitante reserve no minimo
5% (cinco por cento) da quantidade de vagas para apenados em regime
semiaberto efou oriundos do sistema prisional.

§ 6°. Para o cumprimento da exigéncia prevista no §5° deste artigo, podera ser
consultado o cadastro mantido pela fundac&o Nova Chance — FUNAC, entidade
responsavel pelo encaminhamento do recuperando para o trabalho nos termos
da Lei de Execucao Penal

Art. 13. Nas contratagBes pulblicas de bens, servicos e obras, devera ser
concedido ftratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, em conformidade ao estabelecido na Lei Complementar n°® 123/2006
e suas alteracdes.

Art. 14. Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de
referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos deverdo ser divulgados e
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mantidos em sitio eletronico oficial da camara Municipal, na mesma data de
divulgacdo do edital, sem necessidade de registro ou de identificacdo para
acesso.

§ 1°. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatoéria a publicacgdo de extrato do
edital no Jornal Oficial do Municipio, ou ainda em jornal diario de grande
circulagao no Municipio de ltiquira-MT, preferencialmente eletronico.

§2°. Eventuais modificagdes no edital de licitagédo implicardo nova divulgagéo na
mesma forma de sua divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a
alteragdo ndo comprometer a formulacdo das propostas, resguardado o
tratamento isondmico aos licitantes.

§ 3°. Apds a homologagao do processo licitatorio, serao disponibilizados no site
oficial da camara efou no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), os
documentos elaborados na fase preparatéria que porventura nao tenham
integrado o edital e seus anexos.

Do edital de licitagdo para contratacdo de obras e servigos de engenharia

Art. 15. Devera constar do edital informagées quanto ao regime tributario e
percentual de aliquotas de PIS e COFINS utilizados no orgamento de referéncia
da obra ou do servico de engenharia.

Art. 16. Os editais de licitagdo para contratagdo de obras e servicos de
engenharia deveréo exigir que as empresas licitantes apresentem os seguintes
elementos:

I - Quadro resumo de precos;
Il - Planilha de pregos unitarios e totais por item de servigo;

lil - planiiha de composi¢des unitarias dos custos dos servigos de todos os itens
da planilha orcamentaria;

IV - Composicdo do percentual de Beneficio e Despesas Indiretas - BDI,
incidente no valor global, observando no minimo:

a) taxa de rateio da administracdo central;

b) percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos aqueles
de natureza direta e personalistica que oneram o contratado;
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c¢) taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
d) taxa de lucro.
V - Composi¢ao dos encargos sociais;

VI - Cronograma fisico-financeiro com a especificacdo fisica completa das
etapas necessarias a medicdo, ao monitoramento, fiscalizacdo e controle das
obras.

§ 1°. Na composicdo das taxas de Bonificacdo e Despesas Indiretas - BDI, ndo
deverdo ser apropriados os percentuais de IRPJ e CSLL.

§ 2° Despesas relativas a administracdo local de obras, mobilizacdo e
desmobilizagdo e instalacdo e manutencéo do canteiro deverdo ser incluidas na
planilna orgamentaria da obra como custo direto, ndo compondo o BDI, salvo em
condigdes excepcionais devidamente justificadas.

§ 3°. Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto
da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de
materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por
empresas com especialidades proprias e diversas e que representem percentual
significativo do prec¢o global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI
reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos demais itens.

Art. 17. Para formacdo dos precos, em caso de adogdo dos regimes de
empreitada por prego global e de empreitada integral, deverdo ser observadas
as seguintes disposicdes:

I - na formacéo do prego que constara das propostas dos licitantes, poderso ser
utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de
custos de referéncia previstos neste regulamento, desde que o preco global
orgado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do
contrato figuem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia da administracéo
publica obtidos, assegurado aos érgaos de controle o acesso irrestrito a essas
informacgdes; e

Il - deverd constar do edital e do contrato clausula expressa de concordancia do
contratado com a adequag&o do projeto que integrar o edital de licitacdo, sendo
que e as alteragbes contratuais sob alegacao de falhas ou omissdes em qualquer
das pecas, orgamentos, plantas, especificacdes, memoriais e estudos técnicos
preliminares do projeto nao poderao ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por
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cento) do valor total do contrato, computando-se esse percentual para
verificacao do limite previsto no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Da margem de preferéncia

Art. 18. As contratacoes realizadas pelos 6rgéos e entidades referidos no art. 1°,
deverao ser planejadas e projetadas centradas no desenvolvimento sustentavel,
com equilibrio entre o desenvolvimento econdémico, a preservagdo do meio
ambiente, o respeito a cultura, a democratizacao das politicas publicas, visando
ao desenvolvimento social da presente e futuras geragoes.

Paragrafo Unico - Na analise de um dos critérios devera ser verificado o impacto
das possiveis implicagdes nos demais em relagao a possibilidade da contratagéo
ou da nao, de forma a ser aferido o bin6mio possibilidade e necessidade.

Art. 19. No processo de licitacdo de bens reciclados, reciclaveis ou
biodegradaveis, de que trata o inciso Il do art. 26 da Lei Federal n® 14.133/2021,
podera ser estabelecida margem de preferéncia de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento), em decisdo fundamentada da autoridade maxima do o6rgdo ou
entidade.

DAS MODALIDADES LICITATORIAS

Normas Gerais

Art. 20. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que
se refere o art. 17 da Federal n® 14.133, de 2021, adotando-se o pregao sempre
que o objeto possuir padrées de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado.

Do Pregao

Art. 21. Pregéo é a modalidade de licitacdo para contratacdo ou registro de
precos de bens e servicos comuns com o objetivo de selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracao.

§ 1°. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado, inclusive
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servicos comuns de engenharia estabelecidos no art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 2° Nao serdo licitados pela modalidade de pregdo os servicos técnicos
especializados de natureza intelectual, inclusive elaboracdo de projetos,
tampouco os servigos de engenharia, quando ¢ objeto final demandar projeto
tecnico especializado, acompanhamento prévio de execucdo ou testes de
conformidade para liberaco de uso.

Art. 22. O edital do pregéo contera, em seu preambulo, o nimero de ordem em
serie anual, o nome do 6rgéo ou entidade responsavel, a finalidade da flicitacao,
o critério de julgamento, a mencgéo a legislacdo aplicavel, o local, dia e hora para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, bem como para
0 inicio da abertura dos documentos respectivos e indicara, no minimo, o
seguinte:

I - Descrigao clara e precisa do objeto licitado, que permita seu total e completo
conhecimento;

I - Prazo e condicdes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos,
para a execugao do ajuste e para a entrega do objeto da licitac&o;

Il - exigéncia de garantia e forma de prestacdo, se for o caso, nas modalidades
previstas na lei;

IV - Sangbes para ilegalidades praticadas no procedimento licitatorio;
V - CondigGes para participagéo na licitacdo e apresentacao das propostas;

VI - Reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a
contratacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais nas licitacbes para

aquisicao de bens de natureza divisivel, desde que nao haja prejuizo para o
conjunto ou complexo do objeto;

VIt - critérios de julgamento, com disposigées claras e parédmetros objetivos;

VIl - locais, horarios e sistemas eletronicos em que serao fornecidos elementos,
informacbes e esclarecimentos complementares relativos a licitacdo e as
condigbes para atendimento das

obrigagdes necessarias ac cumprimento de seu objeto;
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IX - Critério de aceitabilidade dos pregos, permitida a fixagao de precos maximos
e vedada a fixacao de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagédo
em relagdo a precos de referénecia, ressalvada a possibilidade de
desclassificacdo de proposta manifestamente inexequivel;

X - Equivaléncia das condicées de pagamento entre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagbes internacionais;

Xl - condigdes de pagamento prévendo, segundo o caso:

a) prazo de pagamento néo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros:

c) critério de atualizagao financeira dos valores a serem pagos, desde a data
final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo
pagamento, se ndo realizado o pagamento no prazo previsto na alinea ‘a’;

d) compensagées financeiras e sangdes por eventuais atrasos;
e) exigéncia de seguro-garantia, quando for o caso.

Xl - critério de reajuste, com a indicag@o do(s) indice(s) adotado(s), aplicavel
somente depois de 12 (doze) meses da data limite de apresentacadc da proposta,
do orgamento base, da assinatura do contrato ou do Gltimo reajuste;

Xl - hipoteses e critérios de revisao e repactuacao de precos, inclusive em razao
do desequilibric econémico-financeiro;

X1V - indicag&o dos prazos de validade das propostas, que serdo de no minimo
60 (sessenta) dias, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela
Administracao;

XV - CondigGes para o recebimento do objeto da licitagao;

XVl - previséo sobre a admiss&@o ou ndo de subcontrataco, e em caso de
aceitac@o a indicagdo de quais os requisitos de habilitacdo e regras deverdo
cumprir;

XVH - definicdo dos critérios de fixacdo do valor das multas de mora por
inadimpléncia contratuai;
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XVIll - outras indicacdes especificas, de acordo com o objeto licitado.

§ 1°. O edital sera obrigatoriamente acompanhado do termo de referéncia ou
projeto basico e da minuta de contrato, salvo, quanto a este Gltimo, nas hipdteses
do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2°. O original do edital devera ser datado e assinado pela autoridade que o
expedir, permanecendo este documento no processo de licitagdo, e dele
extraindo-se cépias, resumidas ou integrais, para divulgacao no site oficial e/ou
no PNCP, ou por outros meios eletrénicos e fornecimento aos interessados.

§ 3°. O edital devera prever que, ndo havendo vencedor para a cota reservada a
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante
de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do
primeiro colocado.

§ 4°. Aplica-se o disposto neste artigo as demais modalidades licitatérias, no que
couber;

Art. 23. O pregao tera como critério de julgamento o menor pre¢o ou o maior
desconto.

Art. 24. No pregéo, salvo quando devidamente justificado e expresso em edital,
as propostas serdo apresentadas e permaneceréo sigilosas até o encerramento
da fase competitiva.

Da Concorréncia

Art. 25. Concorréncia é a modalidade de licitacao para contratacdo de bens e
servigos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo
critério de julgamento podera ser:

I - Menor preco;

Il - Melhor técnica ou conteldo artistico;
Il - técnica e preco;

IV - Maior retorno econdémico;

V - Maior desconto.
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§1°. Os servigos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor
preco ou maior desconto.

§2°. A licitacdo devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratagéo de obras. §3° A concorréncia segue o rito procedimental comum a
que se refere o art. 17 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

Art. 26. O procedimento do pregéo e concorréncia observara as seguintes fases,
em sequéncia:

| - Preparatoria;

Il - De divulgacéo do edital de licitacao;

Il - de apresentacéo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - De julgamento;

V - De habilitacao;

VI - Recursal;

VIl - Adjudicagao;

VIil - de homologagao;

Paragrafo tnico: A fase de habilitacdo podera, mediante ato motivado com
justificativa dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de lances e
julgamento, desde que expressamente previstos no edital.

DA FASE PREPARATORIA

Art. 27. A fase preparatoria do processo licitatorio deve compatibilizar-se com o
Plano de Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar
todas as consideracbes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem
interferir na contratacdo, compreendidos os documentos e procedimentos
necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021, observada a
modalidade de licitagdo pregao e concorréncia.

Paragrafo Gnico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serao
observados na fase preparatéria da licitacdo, em suas dimensdes econdémica,
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social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de
logistica sustentavel da camara municipal.

Modificacao do edital de licitagdao

Art. 28. Eventuais modificagbes no edital de licitacdo implicardo nova
divulgag&o na mesma forma de sua divulgacgao inicial, além do cumprimento dos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se,
inquestionavelmente, a alteragéo nao comprometer a formulacéo das propostas,
resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Art. 29. Poderdo ser apresentados por qualquer pessoa pedidos de
esclarecimentos, de providéncias ou impugnacdes sobre todas as modalidades
de licitagbes apresentadas neste regulamento, desde que encaminhada ao
orgao ou entidade promotora da licitacdo até o terceiro dia Gtil que anteceder a
abertura do certame, na forma descrita no edital.

§ 1°. A resposta & impugnacéo, pedido de esclarecimentos e de providéncias'
sera divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao dltimo dia dtil anterior 4 data de abertura do certame.

§ 2° A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao agente de
contratagdo, comiss&o ou pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela
elaboracéo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de
instituido no paragrafo anterior.

§ 3°. Se ocorrer modificacao no edital e seus anexos, em razéo do acolhimento
de impugnacéo ou pedido de esclarecimento, sera designada nova data para a
abertura da sesséo, cumprindo o prazo legal entre a publicacéo e a sess&o.

§ 4°. E facultado ao agente de contratagdo, comissdo ou pregoeiro solicitar a
analise da impugnacdo ou do pedido de esclarecimento ao departamento
juridico.

DOS RECURSOS
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Art. 30. Cabera recurso, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, contado da data de
intimagé&o ou da lavratura da ata, em face dos seguintes atos administrativos das
fases procedimentais do pregéo:

a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacao ou inabilitacéo de licitante;

¢) anulacéo ou revogagao da licitacdo;

d) extincdo do contrato, quando determinada por ato umlateral e escrito da
Administracao;

§1°. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo, e o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacéo ou da lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na
hipétese de adogédo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
14.133/2021, da ata de julgamento;

§2°. Cabera pedido de reconsideragéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado
da data de intimagao, relativamente ao ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 3°. O acolhimento do recurso implicara invalidagéo apenas de ato insuscetivel
de aproveitamento.

§ 4°. O prazo para apresentacéo de contrarrazées serd 0 mesmo do recurso e
tera inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgacéo da interposicao do
recurso.

§ 5°. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

§ 6°. As alegacdes, pedidos e provas apresentadas nas razdes e contrarrazdes
escritas do recurso devem ser restritas aos motivos apontados na interposicao
do recurso, durante a sess&o, assim como o agente de contratagao, pregoeirc
ou comissé@o e a autoridade competente tem obrigagéo de considerar apenas o
que for relacionado aquele motivo, ressalvadas as irregularidades e ilegalidades
que devem ser conhecidas de oficio e podem levar a anulacdo dos atos
praticados.

§ 7°. N&o serdo aceitas e consideradas as razdes e contrarrazdes recursais
enviadas de forma n&o prevista no edital ou cuja peticdo tenha sido apresentada
fora do prazo ou assinada por pessoa inabilitada para representar a empresa
recorrente ou recorrida.
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Art. 31. O recurso e o pedido de reconsideragéo terao efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

Paragrafo Unico. Na elaboragdo de suas decisées, a autoridade competente
sera auxiliada pelo departamento juridico, que devera dirimir dGvidas e subsidia-
lo com as informagdes necessarias.

Art. 32. Encerradas as etapas de recurso, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicagdo e homologagdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133/ 2021.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E LANCES

Art. 33. Os prazos minimos para a apresentagio das propostas e lances,
contados a partir do 1° dia util subsequente a data de divulgacao do edital de
licitacéo, séo de:

I - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisicao de bens;

I - No caso de servigos e obras: _

a) 10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns e de obras e Servigcos comuns
de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servigos especiais € de obras e
servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execugdo for de contratacao
integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execucao for o de
contratagao semi-integrada ou nas hipéteses nao abrangidas pelas alineas “a”,
“b” e “c” deste inciso;

Apresentacao da Proposta
Art. 34. Apds a divulgacéo do edital de licitacgo, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, a proposta com o preco ou o percentual de

desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sess&o publica.

§ 1° Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de proposta de preco,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no edital,
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simultaneamente os documentos de habilitagéo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto.

§ 2° O licitante declararad, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da
exigéncia de outras declaragdes previstas em legislacéo especifica e na Lei n°
14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitago.

§ 3°. A falsidade da declaragédo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4°. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitag&o anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
§ 5°. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagéo de proposta, apds a
fase de envio de lances.

Art. 35. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art.
34, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual
de desconto final méximo e obedecera as seguintes regras:

I - A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§ 1°. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata
0 caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

I - Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

Il - Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do caput possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

Art. 36. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sesséo publica sera
aberta automaticamente pelo sistema.
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§ 1°. A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na
fase de julgamento, em relagdo a proposta mais bem classificada.

§ 2°. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
agente de contratacdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, e os
licitantes, vedada outra forma de comunicagao.

Art. 37. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no
edital, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

§ 1°. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do
valor consignado no registro.

§ 2°. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3°. O agente de contratagéo ou a comisséo de contratacdo, quando o substituir,
podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o
lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
processo licitatorio, mediante comunicacéo eletrénica automatica via sistema.

§ 4°. Eventual excluséo de proposta do licitante, de que trata o § 3°, implica a
retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 5°. Durante a sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real,
do valor do melhor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

Do julgamento

Art. 38. O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto sera
adotado:

I - Na modalidade pregéo, obrigatoriamente;

Il - Na modalidade concorréncia.

Parametros do critério de julgamento

Art. 39. O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto considerara
o0 menor dispéndio para a Administracéo, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no edital de licitag&o.
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§ 1°. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgéo, utilizagao,
reposicéo, depreciagéo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao
seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio,
sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros definidos em
regulamento, de acordo com o § 1° do art. 34 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2°. O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado
no edital de licitacdo ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto
sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Orgcamento estimado sigiloso

Art. 40. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacédo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento dos quantitativos
e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, o orcamento estimado para a contratagao
ndo sera tornado pulblico antes de definido o resultado do julgamento das
propostas.

§ 2°. O carater sigiloso do orgcamento estimado para a contratagdo nao
prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.

§ 3°. Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado ou o valor de referéncia para aplicacéo do desconto
constara obrigatoriamente do edital de licitagéo.

Da Habilitacdo

Art. 41. As condicées e critérios de habilitagdo serdo definidos em edital,
baseado no termo de referéncia ou projeto basico, de forma proporcional a
complexidade do objeto licitatorio.

§ 1°. Com relacdo a documentacdo exigida para fins de licitag&o e contratagao:

| - Podera ser apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio
expressamente admitido pela Administracao;

Il - A prova de autenticidade de copia de documento ou o reconhecimento de
firma somente serdo exigidos quando houver dlvida sobre a veracidade do
documento, admitida a autenticacdo realizada por servidor através da
apresentacao da original;
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lil - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletr6nico;

IV - € permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica
em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

V - Os atos e documentos produzidos nos sistemas instituidos pelo Poder
Legislativo Municipal, emitidos por usuarios devidamente identificados apés a
assinatura eletronica ou similar, consideram-se validos e auténticos para todos
os fins.

§ 2°. O termo de referéncia ou projeto basico devera detalhar e justificar as
exigéncias relativas a qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e
declaragbes ou exigéncias especificas do objeto.

Art. 42. Para fins de habilitagao juridica, exigir-se-4 a apresentacdo dos
seguintes documentos:

I - Registro comercial, no caso de empresa individual, ou estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, acompanhados de todas as alteracées
ou da consolidag&o respectiva e, no caso de sociedade por acdes, acompanhada
da documentacao de eleicao dos seus administradores:;

Il - Cédula de identidade ou outro documento de identificacdo com foto do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

llf - procuracéo valida, se for o caso;

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais;

V - Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

Paragrafo (nico: Na contratagio de pessoa fisica ndo se aplica o disposto no-
inciso | do caput deste artigo.

Art. 43. A comprovacédo da regularidade fiscal, social e trabalhista far-se-a
mediante os seguintes documentos:

I - Prova de inscrig&o no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ;
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Il - Certiddo de regularidade fiscal perante a Unio, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

I - certid&o de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em
divida ativa;

IV - Certidao de regularidade fiscal Municipal de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa:

V - Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, dispensada para pessoas fisicas:

VI - Certiddo de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

Paragrafo tnico: No caso das microempresas e das empresas de pequeno
porte, a comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida
para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria apresentacido
de toda a documentagdo exigida, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os
arts. 42 e seguintes da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

Art. 44. A qualificagdo econdmico-financeira sera demonstrada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

I - Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do
licitante;

il - Balango patrimonial e demonstracées contabeis dos dois Gltimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos
previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério;

I - exigéncia de capital social ou patriménio liquido minimo equivalente a até
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo nos casos de aquisicéo
com entrega futura e na execucéo de obras e Servicos.
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Paragrafo Unico: A certiddo exigida no inciso | do caput deste artigo, se nao
contiver indicagdo de data de validade, devera ser expedida até 60 (sessenta)
dias antes da data de abertura da licitacéo.

Art. 45. A qualificacdo técnica, quando necessaria a execugao e devidamente
justificada nos autos, podera ser comprovada mediante:

I - Inscrigdo vigente no conselho profissional competente, relativo ao profissional
técnico;

Il - Anotacdo de responsabilidade técnica ou equivalente do profissional
indicado, registrada no conselho profissional, indicando a execucao de servigos
com caracteristicas semelhantes ao objeto a ser contratado;

Il - certidao ou atestado emitido pelo conselho profissional, relativo & empresa
proponente, comprovando a execucdo de servicos com caracteristicas
semelhantes de complexidade tecnolodgica e operacional equivalente ou superior
ao objeto a ser contratado;

IV - Comprovante de inscricdo vigente no conselho profissional competente,
relativo a empresa;

V - Indicacdo do pessoal técnico e respectiva qualificagdo, instalacées e
aparelhos para execucgéo do objeto;

VI - Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso;

VI - declaragao de que esta ciente de todas as informacdes e condicbes locais
para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagao;

Vill - relacao de compromissos assumidos pelo licitante que importem na
diminuig&o da disponibilidade do pessoal técnico, se necessario.

Art. 46. Como condicdo para a habilitagdo do licitante ou autorizagdo da
contratacdo direta, devera ser verificada a inexisténcia de sangdes vigentes
impeditivas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, mediante a
pesquisa realizada no:

I - Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral
da Unido - CGU:

I - Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE;
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il - Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso - CGE/MT.
Da qualificacao técnica

Art. 47. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, qguando néo se tratar
de contratac&o de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade
técnico-profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra
prova de que o profissional ou a empresa possuem conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execucado de servigco de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucédo
de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de
Contratacéo ou a Comissdo de Contratacao realize diligéncia para confirmar tais
informacdes.

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Do credenciamento

Art. 48. O credenciamento é o processo administrativo formalizado através de
chamamento publico em que a Administrac&o Publica convoca interessados em
fornecer bens ou prestar servicos, inclusive quanto a projetos de arquitetura e
servicos de engenharia, como obras, reformas e manutengdes prediais, para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem na entidade para
executar o objeto quando convocados, nas hipéteses do art. 79 da Lei Federal
14.133/2021;

Art. 49. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de
contratacao:

| - Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administragdo a realizagdo de contratagbes simultdneas em condicdes
padronizadas;

Il - Com seleg&o a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado
esta a cargo do beneficiario direto da prestagao de servigos;

Il - Em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da
prestacao e das condigbes de contratacado inviabiliza a selecéo de agente por
meio de processo de licitacao.

§ 1° Na hipotese do inciso |

I - A Administracao definira no edital o valor da contratacéo, que serd o mesmo
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para todos os credenciados;

It - Quando o objeto ndo permitir a contratagéo imediata e simultanea de todos
os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da
demanda, como por exemplo a ordem cronolégica da necessidade do objeto.

§ 2°. Na hipotese do inciso II:

I - A Administrag&o definira no edital o valor da contratacao, que sera 0 mesmo
para todos os credenciados:

Il - O contratado s6 podera prestar servicos ou fornecer bens mediante prévia
autorizagéo do Poder Legislativo.

§ 3°. Na hipétese do inciso 1l

I - A Administrac&o podera definir no edital a porcentagem de desconto a ser
aplicada sobre o valor do objeto no momento da contratagao, que sera a mesma
para todos os credenciados:

Il - A Administragdo devera registrar as cotacbes de mercado vigentes no
momento da contratacao.

Art. 50. O processo visando o credenciamento se desenvolvera da seguinte
forma:

I - Identificagéo e delimitagéo da necessidade da Administracao Municipal;

Il - Justificativa para realizagdo de processo de credenciamento ao invés da
realizacéo de processo licitatério;

Il - Autorizacdo da autoridade competente para abertura do processo de
credenciamento;

IV - Elaboragdo de Edital de Chamamento de Interessados, que contera, no
minimo, as hip6teses abaixo:

a) A descric&o detalhada do objeto;

b) Local da prestagéo do servico ou fornecimento do bem;

c) Valor a ser pago ou porcentagem de desconto;

d) Cronograma da execugao do objeto, além das hipdteses de prorrogacéo;

e) Requisitos e as condicdes de habilitacdao do credenciamento;

f) Comisséo que avaliara os requisitos/documentos para credenciamento;

g) Prazo, em dias Uteis, a contar da entrega dos documentos pelo interessado,
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para a Comissao avaliar os requisitos/documentos para credenciamento;
h) a vedagdo ou a possibilidade de subcontratacao do objeto mediante
autorizacdo da administragao;

i) a possibilidade ou ndo de ades&o de outros 0rgaos e entidades a condicéo de
credenciante; ‘

V - Analise e emissao de parecer juridico para controle prévio da legalidade;

VI - Publicagao/divulgacdo do Edital de Chamamento de Interessados Pdblico,
no Diario oficial eletrénico do Municipios de Mato Grosso, no Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP e no sitio eletronico oficial do Poder Legislativo,
devendo ser mantido a disposigédo do publico;

VIl - Lavratura de ata da sessdo publica, assinada pela comissao e pelos
demais participantes, se for o caso, que indicara objetivamente:

a) Cumprimento dos requisitos pelo interessado;

b) Necessidade de realizacdo de diligéncias para melhor analise da
documentacgédo do interessado.

Vill - Ato legal da autoridade competente que credencia o interessado, devendo
o ato ser publicado nos mesmos termos do edital.

§ 1°. No caso em que houver estabelecimento de valor fixo do objeto contratual
pela Administracdo, deve haver compatibilidade com o valor de mercado,
apurado mediante prévia pesquisa de pregos.

§ 2°. O credenciamento sera admitido durante o prazo estabelecido pelo edital,
sendo que, para que ocorra a efetiva prestagao do servigo ou fornecimento de
bens, a Administragao devera proceder com a contratagéo do credenciado, que
somente podera ocorrer dentro do prazo de validade do credenciamento

§ 3°. Qualquer alteragao nas condicdes de credenciamento sera divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

§ 4°. O procedimento de credenciamento sera conduzido por agente de -
contratacdo ou por comissdo especial de credenciamento designada pela
autoridade competente.

§ 5°. O credenciamento do interessado nao se confunde com a contratagao.
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Art. 51. A contratagéo do credenciado ocorrera conforme a necessidade da
Camara Municipal, devendo a quantidade necessaria a ser contratada naquele
momento ser dividida entre todos os credenciados.

§ 1°. caso a entrega ou servigos n&o seja dividido entre os credenciados devera
estabelecer no edital os critérios de desempate.

§ 2°. Os critérios de desempate deverao se dar de acordo com os servigos e
produtos adquiridos, com os critérios definidos de forma clara e objetiva no
edital.

Art. 52. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacéo
integral e irrestrita de todas as condigbes estabelecidas no edital de
credenciamento e neste regulamento.

§ 1° O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado no 6rgédo ou entidade
credenciante, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto
guando convocado.

§ 2°. O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial eletrénico
dos municipios de Mato Grosso, divulgado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas e no sitio eletrénico do Poder Legislativo.

Art. 40. O credenciamento n4o garante sua efetiva contratacdo pelo 6rgdo ou
entidade interessada na contratacao.

Art. 53. Apo6s homologacio do procedimento de credenciamento, os 6rgéaos ou
entidades poderdo dar inicio ao processo de contratacdo, com os documentos
previsto no edital de chamamento.

Paragrafo Gnico: A contratagdo do credenciado somente podera ocorrer por
vontade do 6rgdo ou entidade contratante e desde que esteja em situacéo
regular perante as exigéncias de habilitacdo para o credenciamento.

Art. 54. O credenciado sera convocado no prazo definido no edital, para assinar
ou retirar o instrumento contratual dentro das condi¢cOes estabelecidas e dar
inicio a execugao do servico, ou a entrega dos itens, sob pena de decair o direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancgOes previstas nos arts. 156 e seguintes da
Lei Federal n® 14.133/2021 e no edital de credenciamento.
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Art. 55. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que possua os
requisitos de habilitacéo para todos.

§ 1°. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar
de uma vez s6 a documentacgdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade
técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementacao
da documentacao relativa a este quesito.

§ 2°. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter
todas as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo relacionadas as condigtes de
credenciamento, sob pena de descredenciamento.

Art. 56. Para a contratagdo do credenciado devera ser feito processo de
inexigibilidade de licitagéo, previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, devendo o processo observar o art. 72 da mesma lei.

§ 1°. O instrumento de contrato devera observar o disposto no Titulo Il da Lei
Federal n® 14.133/2021, podendo ser substituido, conforme inciso Il do art. 95
da mesma lei, por outro instrumento habil na hipétese de compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigacées
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.

§ 2°. Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizagdo expressa da Administracdo, que sera expressamente prevista no
edital.

§ 3°. Sera admitida a denuincia (extingao do contrato) por quaisquer das partes
nos prazos fixados no edital.

Art. 57. O credenciamento ndo estabelece a obrigacdo do érgéo ou entidade
credenciante em efetivar a contratagdo, face a sua precariedade e, por isso, a
qualquer momento, o credenciado ou o credenciante podera cancelar o
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observéancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste regulamento e
na legislagcdo pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Art. 58. O credenciado poderd, a qualquer tempo, solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de solicitagéo escrita a administracdo do
poder legislativo responsavel pelo credenciamento.
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§ 1°. A formalizagéo do descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de
15 (quinze) dias Uteis.

§ 2°. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

Art. 59. Conforme inciso Il do art. 165 da Lei Federal n° 14.133/2021, acerca
dos atos praticados cabe pedido de reconsideracao, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contado da data de intimacéo. ‘

§ 1°. O pedido de reconsideragédo tera efeito suspensivo do ato até que
sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

§ 2°. Na elaboragéo da deciséo a autoridade competente sera auxiliada pelo
drgao de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com
as informagdes necessarias.

Art. 60. N&o ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que possua os
requisitos de habilitacdo para todos.

§ 1°. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar
de uma vez s6 a documentagao exigida, salvo se as exigéncias de capacidade
tecnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementacao
da documentacao relativa a este quesito.

§ 2°. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter
todas as condi¢des exigidas para a habilitacéo relacionadas as condicdes de
credenciamento e constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e no Cadastro de Fornecedores da Camara
Municipal de Itiquira, sob pena de descredenciamento.

Art. 61. A divulgacéao do extrato da contratagso sera realizada no Diario Oficial
do municipio, no Portal Nacional de Contratagées Publicas e sitio oficial da
camara municipal, sendo condig&o indispensavel para a validade e eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias) Uteis
da data de sua assinatura.

Art. 62. A Camara podera exigir, mediante previsao no edital, prestacao de
garantia nas contratagGes oriundas do credenciamento.
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§ 1°. A garantia somente sera liberada apds a emissao, pelo érgéo ou entidade
contratante, do termo de recebimento definitivo, com informacéo, se for o caso,
do tempo utilizado para a execugéo do contrato, desde que nado haja pendéncias
do credenciado contratado.

§ 2°. No caso da utilizagéo da garantia pelo 6rgéao ou entidade contratante, por
terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este sera
notificado para repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco) dias uteis,
sob pena de rescisdo contratual e descredenciamento, sem prejuizo da
apuracao de responsabilidades.

Do Sistema de Registro de Precos

Art. 63. Para fins deste regulamento, considera-se:

I - Sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizacao,
mediante contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos, a
obras e a aquisi¢ao e locagéo de bens para contratactes futuras;

Il — Ata de registro de pregos: documenifo vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacéo, no qual séo registrados
0 objeto, os pregos, os fornecedores, os 6rgéos participantes e as condigbes a
serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no edital da licitacdo, no
aviso ou instrumento de contratacao direta e nas propostas apresentadas;

il — Orgéo gerenciador: 6rgao da Administragdo Municipal responsavel pela
condugédo do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

IV — Orgéo ou entidade participante: érgéo ou entidade da Administracao Publica
que participa dos procedimentos iniciais da contratagdo para registro de pregos
e integra a ata de registro de precos; v

V — Orgéo ou entidade nao participante: 6rgao ou entidade da Administracao
Publica que n&o participa dos procedimentos iniciais da licitacdo para registro de
pregos e ndo integra a ata de registro de precos.

Art. 64. O sistema de registro de pregos podera ser usado, quando pertinente,
para:

| — Aquisicdo de bens;

Il — Locacéo de bens;

lll - Prestacao de servigos, inclusive de engenharia;

IV —Obras de engenharia.
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§ 1° - Entende-se como pertinente a utilizagao do sistema de registro de precos
nas seguintes situagges:

| — Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratacdes frequentes, caso em que podera ser adotado o sistema de registro
de pregos permanente como forma de aproveitamento da fase de planejamento
da contratagao;

It — Quando for mais conveniente a aquisicao de bens com entrega parcelada ou
contratacao eventual de servigos remunerados por unidade de medida;

lil — quando for conveniente a aquisi¢do ou a locagao de bens ou a contratacao
de servicos para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, por meio de
contratacdo compartithada;

IV — Quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracao; e

V - Quando as obras e os servicos de engenharia tiverem projeto padronizado,
sem complexidade técnica e operacional, para atender a necessidade
permanente ou frequente da Administragao.

§ 2° - Para contratar obras e servicos de engenharia deverao ser atendidos os
seguintes requisitos:

| — Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional,
devidamente atestado pelo profissional técnico que fez o projeto;

Il - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado,
sendo a necessidade devidamente atestada e formalizada no processo
administrativo.

DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

Art. 65. Apos a homologacéo da licitagdo ou a autorizagéo da contratacao direta,
o registro de pregos observara, entre outras, as seguintes condigbes:

| — Serao registrados na ata de registro de pregos 0s precos € quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva ou do proponente a
ser contratado de forma direta;

Il — Sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar o objeto com pregos iguais aos do licitante vencedor na
ordem de classificacdo do certame, bem como daqueles licitantes que
mantiverem sua proposta original;

lIl — o prego registrado com indicagéo dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletrénico oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes
Pulblicas —~ PNCP; e
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IV — A ordem de classificacéo dos licitantes registrados na ata de registro de
precos devera ser respeitada nas contratagdes, ressalvadas a hipdtese em que
possibilita a negociacao.

§ 1°. Se houver mais de um licitante que aceite cotar o objeto com precgos iguais
aos do licitante vencedor, serdo classificados segundo a ordem da Ultima
proposta apresentada durante a fase de lances.

§ 2°. A habilitagéo dos fornecedores que comporéo o cadastro de reserva a que
se refere o inciso |l do caput deste artigo sera efetuada somente quando houver
necessidade de contratagéo de fornecedor remanescente.

§ 3°. O anexo de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera preenchido com
a informacao dos licitantes que aceitarem registrar precos iguais ac do licitante
vencedor do certame e daqueles licitantes que mantiverem sua proposta original,
nos termos da ata da sesséo publica da licitagdo ou das disposicbes do
instrumento convocatério.

Art. 66. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serade 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso.

§ 1° O contrato decorrente da Ata de Registro de Precgos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

§ 2° - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro
de Pregos, sem prejuizo da possibilidade de remanejamento entre os
participantes.

§ 3° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos
sera definida nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 105
da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4° - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser
alterados, observado o disposto nos art. 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 5° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser.
assinado no prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, e se encerra com
o término da sua vigéncia ou com a contratagdo da totalidade do objeto nela
registrado.

DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA
CONTRATAGCAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS
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Art. 67. Autorizado o registro de precos para a contratagéo direta ou homologado
o resultado da licitagdo, o proponente ou o fornecedor mais bem classificado
serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicbes estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e
desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

§ 1°. E facultado & Administragéo, quando o convocado n&o assinar a ata de
registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos, convocar os licitantes
que aceitaram registrar pregos iguais ao do licitante vencedor do certame para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo licitante
vencedor.

§ 2°. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagao nos termos do
§ 1° deste artigo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagéo nos
termos do edital, a Administracdo podera:

I — Convocar aqueles licitantes que mantiverem sua proposta original para
negociacdo, na ordem de classificac&o, com vistas a obtencéo de prego melhor,
mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

Il — Adjudicar e celebrar a ata de registro de precos nas condigdes ofertadas
pelos licitantes subsequentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada
a negociagdo de melhor condic&o.

Art. 68. A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, apos cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Gnico: A recusa injustificada do fornecedor mais bem classificado em
assinar a ata de registro de pregos dentro do prazo estabelecido no edital ou
instrumento de contratagdo direta ensejard a aplicagdo das penalidades
legalmente estabelecidas na Lei federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, e a
convocacao dos licitantes para assinatura.

Art. 69. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela
autoridade competente do poder legislativo em instrumento contratual, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Sera reputada firmada a contratagdo administrativa na data da
confirmacdo de entrega do instrumento contratual ao fornecedor registrado,
admitindo-se a entrega do instrumento por qualquer meio que assegure a certeza
da ciéncia do interessado.
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Das competéncias do érgéo gerenciador

Art. 70. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administragéo do Sistema de Registro de Precos, notadamente:

I - Registrar sua Pesquisa de Quantitativo no Portal de Compras do Governo:
Il - Consolidar informag&es relativas & estimativa individual e total de consumo:

I - promover atos necessarios & instrugdo processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio.

DO CANCELAMENTO DOS PREGCOS REGISTRADOS

Art. 71. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I — Descumprir as condigbes da ata de registro de precos;

I - N&o receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

Il — n&o aceitar reduzir seu prego registrado, na hipétese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV — Sofrer sangéo prevista no inciso Il ou IV do caput do art. 156 da Lei federal
n. 14.133, de 1° de abril de 2021; ou

V — For condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei federal n.
14.133, de 1° de abril de 2021, por sentenga transitada em julgado.

Paragrafo (inico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas neste
artigo sera formalizado apds decisao da autoridade competente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 72. O cancelamento do registro de precos podera decorrer de caso fortuito
ou forga maior que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado
e justificado:

I — Por razao de interesse publico:; ou

Il — A pedido do fornecedor.

DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS
Art. 73. E facultado a cdmara aderir & ata de registro de precos, na condicdo
de ndo participante.

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

- § 1° Para adesdo nos termos do caput deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

| — Elaboragcdo de estudos técnicos preliminares em que constem as
especificidades do objeto que pretenda contratar, com a demonstragao de sua
adequacédo a suas necessidades, inclusive no que tange a prazos, quantidade e
qualidade;

Il — Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021;

Il — Prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor.

§ 2° As aquisicdes ou as contratagées adicionais feitas pelo poder legislativo
néo poderdo exceder a 100% (cem por cento) dos guantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos para o orgao
gerenciador e para os 6rgaos participantes. ‘
§ 3% O termo de adesdo a ata de registro de precos e as contratacdes dele
decorrentes sera divulgado no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de
ltiquira, e os respectivos extratos serdo publicados no site oficial e/ou Portal
Nacional de Contratagdes Plblicas —~ PNCP.

DOS CONTRATOS
Da Gestiao do Contrato

Art. 74. A gestao do contrato tem por objetivo descrever como a execucdo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administracéo.

Art. 75. O modelo de gestdo do contrato deve definir:

I - Os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, bem como as atividades a cargo de cada um deles;

Il - O protocolo de comunicagdo entre o contratante e o contratado;
lll - a forma de pagamento do objeto contratado;

IV - O método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relacdo as especificagbes técnicas e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento provisoério;
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V - O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagao aos termos contratuais e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento definitivo;

V1 - O procedimento de verificagdo do cumprimento da obriga¢éo do contratado
de manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o
seu periodo de execucao;

VIl - as sancgdes, glosas e extingcao do contrato.

Do Gestor de Contrato

Art. 76. O gestor do contrato sera designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, com atribuicdes administrativas e a funcdo de administrar o
contrato, desde sua concepc¢ao até a finalizacao, especialmente:

| - Analisar a documentagao que antecede o pagamento;

If - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

lll - analisar eventuais altera¢des contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;
IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
V - Acompanhar o desenvolvimento da execucédo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;
VI - Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de
Servigos;
VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada, no portal da transparéncia, bem como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP); '
VIII - outras atividades compativeis com a funcéo.
Art. 77. O termo de referéncia, contera os elementos necessarios a gestédo do
contrato, incluindo:

I - Cronograma de execucéo fisica com os principais servicos ou bens que a
compbem, e a previsao estimada de desembolso para cada uma delas e
financeira, contendo o detalhamento das etapas ou fases da solugdo a ser
contratada;

Il - Indicacao da area gestora do contrato;
Il - fixagcdo de critérios de avaliagdo dos servigos prestados;

IV - Quantificacdo ou estimativa prévia do volume da solugcdo demandada para
planejamento e gestdo das necessidades da contratante;
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V - Garantia de inspecbes e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de
exercicio;

VI - Termo de compromisso e de confidencialidade, contendo declaracéo de
manutencéo de sigilo e ciéncia das normas de seguranca do contratante a ser
assinada pela contratada, devendo exigir-se que a contratada obtenha esse
compromisso junto aos seus funcionarios, diretamente envolvidos na
contratagao;

VII - definigdo de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comunicagao
a serem utilizados para troca de informagées entre o contratante e a contratada:

VIII - exigéncia ou n&o de garantia contratual, na forma do Capitulo Il do Titulo
[l da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

IX - A analise de riscos conhecidos.

DA CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Art. 78. A administragdo convocara o licitante vencedor para assinar o contrato
Ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas
condigOes estabelecidas no edital de licitacéo, termo de referéncia ou documento
similar, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 2° A recusa injustificada do licitante vencedor em celebrar o contrato no prazo
ou nas condictes estabelecidas no edital caracteriza o descumprimento total da
obrigacéo assumida no certame licitatorio, sujeitando-o as penalidades legais e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do orgéo ou entidade licitante.

§ 3° Transcorrido o prazo citado neste artigo sem a assinatura do contrato pelo
primeiro colocado ou quando, no ato da assinatura, o vencedor néo apresentar
as mesmas . condigbes de habilitagdo exigidas na licitagdo, podera a
Administracdo, respeitada a ordem de classificagdo, convocar os licitantes
remanescentes para assinar o instrumento contratual ou aquele que vier a
substitui-lo, desde que este aceite manter a proposta e as condi¢bes do primeiro
convocado.
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DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Art. 79. Durante a vigéncia do contrato o contratado podera solicitar a revisao,
reajuste ou repactuagdo dos pregcos para manter o equilibrio econémico-
financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacédo dos fatos previstos no
art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, inclusive com demonstragéo
em planithas de custos.

Art. 68. Os contratos com prazo superior a um ano deverao conter clausula que
estabelega o indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data
do orgamento estimado, da proposta ou da assinatura do contrato.

§ 1° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 2°. A data do orcamento estimado a que se refere o caput deste artigo é a data
em que o orgamento ou a planilha orgamentaria foi elaborada, independente da
data da tabela referencial utilizada, se for o caso.

DA EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 80. As contratacbes deverdo cumprir as exigéncias estabelecidas na Lei
Federal n° 14.133/2021, nas regulamentagbes do Poder Legislativo e nos
dispositivos contratuais especificos.

Art. 81. Como condicéo para celebragéo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condi¢cdes de habilitagido exigidas na licitacéo, sob pena de
aplicagéo das sangdes cabiveis e convocacéo dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a celebracéao do contrato nas condicdes propostas
pelo licitante vencedor.

Art. 82. Os contratos deverdo ser assinados e preferencialmente juntados nos
autos do procedimento licitatorio que o originaram, exceto nas licitacdes para
registro de precos e no credenciamento, quando formardo autos préprios do
6rgdo ou entidade contratante.

Paragrafo Gnico: O érgéo ou entidade, promotor da contratacéo, divulgara, no
Diario Oficial Eletrénico e sitio oficial e/ou Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, o extrato dos contratos celebrados, no prazo previsto no art. 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021, contendo a descri¢do do objeto, valor contratado, partes

contratantes, nimero do processo administrativo e prazo para execucdo, se
houver

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

Art. 83. Serao registradas nos mesmos autos do contrato todas as ocorréncias
que se relacionarem a sua execucéo, inclusive:

| - Recebimento de produtos ou servigos,
Il - Pagamentos;

il - alteragdes;

IV - Prorrogacoes;

V - Rescisdes;

VI - Extingdes.

Art. 84. E dever do contratado cumprir todas os dispositivos legais e contratuais,
devendo ainda:

I - Manter as condicdes de habilitacdo durante toda a execucdo contratual;
I - Substituir, corrigir ou refazer objetos prestados de forma inadequada;

lli - manter preposto para representa-lo na execucao do objeto contratual, bem
como endereco de e-mail atualizado por meio do qual se estabelecera
comunicagao e recebera notificacdes;

IV - Responsabilizar-se por danos causados a administracéo ou a terceiros em
decorréncia de vicio do objeto contratual ou sua execugio;

V - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

Art. 85. O reequilibrio econdmico e financeiro pode se dar na forma de:

I - Revisdo de contrato ou reequilibrio econémico e financeiro em sentido estrito;
Il - Reajustamento de precos;

Il - repactuacao de precos; e

IV - Atualizacdo monetaria.
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§ 1°. As repactuacgdes nao solicitadas durante a vigéncia do contrato ser&o objeto
de preclusdo com a assinatura da prorrogacéo ou o seu encerramento, sem
prejuizo das futuras repactuagdes.

§ 2°. Nos casos em que o acordo ou convengéo coletiva for celebrado e
registrado com referéncia a data-base anterior a prorrogagéo ou ao término do
contrato, ndo se aplica o previsto no paragrafo anterior, permitindo-se a
aplicacdo de efeitos retroativos a mencionada data-base.

Art. 86. Cabe ao contratado fazer requerimento fundamentado que indique o fato
extraordinario imprevisivel e desequilibrio de pregos e insumos, este dltimo
devidamente acompanhado de documentagdo comprobatéria da variacdo de
precos.

Art. 87. Protocolado o pedido, cabera ao Contratante confirmar a ocorréncia de
fato extraordinario, bem como realizar nova pesquisa de precos atualizada.

Art. 88. Os precos contratados que sofrerem revisdo nédo poderao ultrapassar os
precos praticados no mercado, de acordo com pesquisa de precos realizada pelo
contratante nos moldes do artigo anterior, mantendo-se pelo menos a diferenca
percentual apurada entre o valor originalmente constante na proposta com
aquele vigente no mercado a época da licitacao ou contratacao direta.

Art. 89. Constatado pelo contratante que o prego contratado esta superior a
meédia dos precos de mercado, em pesquisa realizada nos moldes deste
regulamento, solicitard formalmente ao contratado a reducdo do prego de forma
a adequa-lo ao praticado no mercado, observado o disposto no artigo anterior.

Art. 90. Nas alteraces unilaterais com base no inciso | do caput do art. 124 da
Lei Geral de Licitagdes:

1 - o contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acreéscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigcos ou compras, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, e, no caso particular de
reforma de edificio ou equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento)
para os seus acrescimos, excluida sempre desse calculo a parcela de eventual
reajustamento.

Il - Nao podera resultar na transfiguracéo do objeto da contratagdo.

Il - devera ser apresentado pela area solicitante fato ou motivo superveniente .
que justifigue a necessidade de ampliacédo do objeto.
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Paragrafo unico: Para efeitos dos limites do inciso | do caput deste artigo, &
vedada a compensacdo entre acréscimos e supressdes, salvo o
restabelecimento total ou parcial de quantitativo inicialmente previsto, desde que
observadas as mesmas condigbes e pregos inicialmente pactuados.

Da Subcontratacido

Art. 91. A Administracao deve fazer constar no edital de licitagdo, ou nos seus
documentos integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem
subcontratadas, acompanhada da descricdo acerca da capacidade técnica a ser
exigida para cada parcela.

§1°. A subcontratacéo podera ser feita quando se identifique que n&o é usual no
mercado a existéncia de empresas que executem de forma integral o objeto
pretendido pela Administracdo, ou quando for usual no mercado préprio a
subcontratacao de determinados servigos.

§2°. A subcontratagdo deve se cingir as parcelas tecnicamente complementares,
sendo proibido a subcontratagdo das parcelas consideradas de maior relevancia
técnica ou de valor mais significativo do objeto.

§3°. E vedada a subcontratagao integral.

§4°. A permissao da subcontratagéo, com a definicao das parcelas aptas a serem
subcontratadas devem constar da minuta contratual e devem ser acompanhadas
das justificativas técnicas da subcontratagdo e acerca da exigéncia da respectiva
capacidade técnica de cada parcela do objeto.

§5°. Nas subcontratagbes a Administragdo deve exigir do contratado a
documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
relativamente a parte subcontratada do objeto, para que seja apreciada a
conformidade com as exigéncias editalicias pela Administracdo, e juntada aos
autos do processo correspondente.

§6°. Nas contratages com fundamento no inciso lll do art. 74, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade

Do Recebimento do Objeto

Art. 92. O objeto do contrato sera recebido:
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| - Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéao,
ou comissao nomeada pela autoridade competente, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

c)

§1°. O responsavel pelo recebimento provisorio é proibido de receber
definitivamente ou participar de comissdo designada para o recebimento
definitivo do objeto contratado;

§2°. O objeto do contrato poderéa ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato. '

§3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranc¢a da obra ou servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

§4°. Os prazos e os métodos para a realizagao dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos no contrato.

§5°. Salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucao do objeto
do contrato, exigidos  por normas técnicas oficiais, correrdo por conta do.
contratado.

§6°. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela
Administracdo ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos causados por falha de projeto. ‘
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§7°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo néo
eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo
de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade
objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos servigcos executados
e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperagao ou da
ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecéo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagao, pela correcéo,
pela reconstrugéo ou pela substituicio necessarias.

DA PUBLICIDADE DO CONTRATO E SEUS ADITIVOS

Art. 93. A divulgacio dos contratos administrativos e seus aditivos, como
condicao de eficacia, devera ser feita no sitio oficial da camara municipal efou
no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP).

§ 1°. As divulgacdes deverao ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de
sua assinatura:

I- 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitac&o;
It - 10 (dez) dias Gteis, no caso de contratacao direta.

§ 2° Os contratos celebrados em caso de urgencia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do
caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 3° A divulgagic de que trata o caput deste artigo, quando referente a
contratagdo de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera
identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando
houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento
e das demais despesas especificas.

§ 4° No caso de obras, a Administragao divulgara em sitio eletrénico oficial, em
até 25 (vinte e cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, os quantitativos e
Os pregos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias
Uteis apos a conclusdo do contrato, os quantitativos executados e os precos
praticados. -

Art. 94. A extingao do contrato podera ser:
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I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagéo, por mediacao ou por
comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

Ill- determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria
ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

§1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao e a extingéo
consensual deverdo ser precedidas de autorizagéo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§2° O disposto nos incisos Il e na primeira parte do inciso Il do caput deste artigo
deverdo observar as disposicoes referentes aos Mecanismos Alternativos de
Solugao de Controvérsias, dispostas neste Regulamento.

§3° Quando a extincdo decorrer de culpa exclusiva da Administracédo, o
contratado sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido e tera direito a:

| - Devolugao da garantia;
Il - Pagamentos devidos pela execucgéo do contrato até a data de extingao;
lll - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 95. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera
acarretar, sem prejuizo das sang¢bes previstas nesta Lei, as seguintes
consequéncias:

| - Assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato proprio da Administracao;

Il - Ocupagéo e utilizagdo do local, das instalagbes, dos equipamentos, do
material e do pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua
continuidade;

lll - execucgdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da nao
execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando
cabivel,
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c) pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) exigéncia da assungado da execugao e da conclusao do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel,

IV - Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administracéo Publica Estadual e das multas aplicadas.

§1°. A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo
ficara a critério da Administracéo, que podera dar continuidade a obra ou ao
servigo por execucao direta ou indireta.

§2°. Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacéo expressa da autoridade maxima competente, conforme o caso.

Art. 96. O termo de rescisio devera ser publicado no sitio eletrénico oficial da
entidade e/ou no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

DA PRORROGACAO CONTRATUAL

Art. 97. A prorrogacgao do contrato administrativo sera possivel quando houver
previsdo no edital e contrato, serd instrumentalizada atraves de aditivo
contratual, e instruida:

i - Comprovacgao da vigéncia do contrato;

If - Demonstracao de que os pregos contratados permanecem vantajosos para a
Administracéo e sdao compativeis com o mercado fornecedor do objeto contrato,
por meio de pesquisa de preco e, consolidada em mapa comparativo,

Il - manifestacdo de interesse do contratado, bem como justificativa e
autorizagao da autoridade competente para prorrogacao;

IV - Comprovacdo da manutencdo das condigbes iniciais de habilitacdo do
contratado;

V - Prévia reserva orcamentaria para fazer frente as despesas do respectivo
exercicio financeiro;

VI - Renovacéao da garantia, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Os contratos firmados com vigéncia inicial superior a um
exercicio deverdo prever reavaliagdo da vantajosidade econémica do contrato,
por meio de pesquisa de precos na forma deste regulamento, em prazo nao
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superior & metade do periodo inicial de vigéncia, observado o estabelecido no
" art. 106 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 98. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que
haja previsao em edital e no contrato, cabendo a unidade de contratos o atesto
da conformidade do Relatorio de Pesquisa de Precos com as regras deste

regulamento e, permitida a negociagao com o coniratado ou a extingao contratual ~

sem 6nus para gualquer das partes.

Dos aditivos contratuais

Art. 99. Os aditivos de prorrogagao de prazo devem ser remetidos pela area
requisitante ao setor de contratos com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
do término da vigéncia do ajuste, instruido com os seguintes documentos:

| - Relatorio do gestor do contrato acerca do interesse da Administragao na
prorrogagao, com demonstracéo de sua necessidade e vantajosidade;

Il - Pesquisa de pregos apresentada, por meio de planilha, a qual devera
comparar os custos na contratacdo vigente, com a composic¢ao de custos de uma
possivel nova contratacéo, vedada a renovacéo quando a segunda indicar prego
total inferior;

Il - ateste quanto a verificagao do cumprimento das obrigagdes pelo contratado;
IV - Manifestacao da contratada sobre o interesse na prorrogagao contratual;

V - Certidoes de regularidade exigidas para contratar com a Administragao
Pdblica;

VI - Realizagéo do prévio empenho que fara frente as despesas do respectivo
exercicio.

DA COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

Art. 100. Qualquer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre a
empresa € O contratado, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou
receber ciéncia de decisées sancionatoérias ou sobre rescis@o contratual, deve
ocorrer por escrito, preferencialmente por meio eletronico, admitida a.
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comunicacdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se devidamente
comprovado o recebimento pelo particular.

Paragrafo Gnico: As partes contratantes devem indicar no instrumento de
contrato ou documento equivalente os seus enderecos eletrénicos e nimeros de
telefone, por meio dos quais receberdo as comunicagdes, devendo comunicar
eventuais alteraces, sob pena de serem considerados notificados, para todos
os efeitos, no e-mail informado.

DA EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 101. A extincdo dos Contratos Administrativos se dara nas hipéteses
previstas no rol do art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurado o contraditorio e
ampla defesa e respeitados os procedimentos descritos neste regulamento.

Art. 102. Nas hipoteses de extingdo do contrato, previstos nos incisos I, Il e IX
do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo formalizadas em processo
administrativo proprio de apuragdo de infracdo contratual, respeitado o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das demais sangées previstas em
lei.

§ 1°. Com a conclusdo do processo que ensejar a aplicagédo de sangdes e
culminar na rescisdo contratual, esta se procedera por meio de termo de resciséo
contratual unilateral, devidamente assinado pela autoridade competente.

§ 2°. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021, deverao ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

Art. 103. A extingdo do contrato na forma descrita nos incisos Ill a Vil do art. 137
da Lei Federal n° 14.133/2021 serdo precedidas de processo administrativo
proprio que devera conter:

| - Requerimento informativo da Contratada relatando o ocorrido, com
documentos que comprovem o alegado;

il - Manifestacao técnica da unidade administrativa quando a analise do pedido
e dos documentos apresentados para sua comprovacgéo, que devera ser feita no
prazo maximo de 10 (dez) dias;
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Il - termo de rescisdo que podera ser unilateral ou consensual, contendo os
dispositivos que ensejaram a extingdo contratual.

Paragrafo Gnico: A rescisdo contratual com fundamento neste artigo sera
devidamente formalizada por meio de termo de rescisdo contratual unilateral,
que devera conter as razées de interesse publico que a justificaram.

Art. 104. A extincdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera
acarretar nas consequéncias previstas no artigo 138 da Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei.

Art. 105. O termo de rescisao devera ser publicado no sitio eletrénico oficial do
6rgao ou entidade e ou no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

DA GARANTIA

Art. 106. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida,
mediante previsdo no edital, prestagao de garantia nas contrata¢ées de obras,
servicos e fornecimentos.

§ 1°. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
Il - Seguro-garantia;

Il - fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

§ 2°. O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de

homologacao da licitagdo e anterior a assinatura do contrato, para a prestagao

da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso |l

do § 1° deste artigo. '
§ 3°. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administracéao.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Das Infragoes Administrativas
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Art. 107 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente
pelas seguintes infragcbes:
| - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagcao ou a execugéo do contrato;

IX - Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Art. 108. O licitante e a contratada que incorram nas infra¢des previstas no art.
107 desta Resolugao, sujeitam-se as seguintes sangoes:
I - Adverténcia;

Il - Multa;

lll - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo unico: Na aplicagédo das san¢des serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
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V - A implantagado ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Do processo administrativo

Art. 109. A aplicagéo das sangdes pelo cometimento de infragéo sera precedida
do devido processo legal, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.

§ 1°. A competéncia para determinar a instauragéo do processo administrativo,
julgar e aplicar as sangdes é da autoridade maxima do poder legislativo.

§ 2°. A aplicagdo das sangdes previstas em Lei ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado ao ente.

Art. 110. A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

I - Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagéo legal ou infragao a
Lei quando nao se justificar aplicagdo de san¢éo mais grave;

Il - Inexecucao parcial de obrigag&o contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, a critério da Administracéo, quando néo se justificar aplicagao de
sangao mais grave.

Paragrafo tnico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que nao
impactam objetivamente na execugéo do contrato, bem como nao causem
prejuizos ao Poder Legislativo.

Art. 111. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando
n&o se justificar a imposigédo de penalidade mais grave, aquele que:

| - Dar causa & inexecugéo parcial do contrato, que supere aquela prevista no
inciso Il do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou que cause grave dano
a Administracéo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - Dar causa a inexecugao total do contrato;

lll - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - N&o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado.

§ 1° Considera-se inexecucéo total do contrato:
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| - Recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacéo contratuaimente
determinada;

Il - Recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao também caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida.

§ 2°. Evidenciada a inexecugao parcial ou total e ainda ocorrer o retardamento
do cumprimento do encargo contratual:

| - Sera notificado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias uteis;

Il - A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo
agente de contratagao, pregoeiro ou comissao de licitagao, e a apresentada pela
contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente,
apresentara manifestacao e submetera a decisao da autoridade competente.

Il - rejeitadas as justificativas, 0 agente publico competente submetera a
autoridade maxima do 6rgao ou entidade para que decida sobre a instauragao
do processo para a apuracao de responsabilidade.

IV - Preliminarmente a instauragdo do processo de que trata o inciso Ill deste
paragrafo podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a
adequacao da execugao contratual ou entrega do objeto.

§ 3°. A sangéo prevista no caput deste artigo impedira o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado do Mato
Grosso, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 112. A sancéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que: ‘
| - Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declarag&o falsa durante a licitacdo ou a execugéo do contrato;

Il - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

lil - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar 0s objetivos da licitagao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

Paragrafo Unico - A sangdo prevista no caput deste artigo, aplicada por
qualquer ente da Federagao, impedira o responséavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 113. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagéo ou
relacdo contratual sujeitara o infrator & sancgao cabivel para a mais grave entre
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elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em gualquer caso, as
demais infracbes como circunstancia agravante.

§ 1°. Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento
ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos
fatos. :
§ 2°. O disposto nesse artigo nao afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de
multa cumulativamente a sangdo mais grave.

Art. 114. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 1°. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§ 2°. A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de
outros contratos firmados com o poder legislativo.

§ 3°. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a muita
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

I - A aplicacdo de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o
exercicio do contraditério e da ampla defesa;

Il - A aplicagdo de multa moratéria ndo impedira que a Administragéo a converta
em compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 115. A apuracéo de responsabilidade por infragdes passiveis das sancoes
de adverténcia e multa se darda em processo administrativo simplificado,
facultando-se a defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimag&o.

§ 1°. A notificagdo contera, no minimo, a descrigédo dos fatos imputados, o
dispositivo pertinente a infracéo, a identificagéo do licitante ou contratado ou os
elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 2°. A apuragdo dos fatos e apreciagdo da defesa sera feita por servidor
designado ou comissdo compostas por agentes publicos, a quem cabera a
elaboracdo de Relatério Final conclusivo quanto a existéncia de
responsabilidade do licitante ou contratado, em que resumira as pegas principais
dos autos, opinara sobre a licitude da conduta, indicara os dispositivos legais
violados e remetera o processo a autoridade instauradora, para julgamento.
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§ 3°. No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, €
dispensada manifestacado do departamento juridico do poder legislativo.

§ 4°. O licitante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que
_pretenda produzir.

§ 5°. Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou se
o caso envolver a pratica de conduta que possa caracterizar infracdo punivel
- com as sangdes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaragdo de
inidoneidade de que tratam o art. 100 e seguintes deste Regulamento, sera
instaurado o processo de responsabilizacdo, nos termos do previsto no art. 104
art. 105 deste Regulamento.

Art. 116. A aplicacéo das sangdes previstas nos incisos |l e IV do caput do art.
156, requerera a instauragcdo de processo de responsabilizagdo, de que trata o
art. 158 ambos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissao
Processante, permanente ou ad hoc, designada pela autoridade maxima do
poder legislativo.

§ 1°. A instauragdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia
para aplicar a sangéo e mencionara:

| - Os fatos que ensejam a apuracao;

It - O enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracéo;

lil - a identificagdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os
elementos pelos quais se possa identifica-lo;

IV - Na hipétese do § 2° deste artigo, a identificagdo dos administradores e ou
so6cios, pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito.

§ 2°. A infragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e
socios que possuam poderes de administragdo, se houver indicios de
envolvimento no ilicito, como também a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
seguindo o disposto para a desconsideragao direita da personalidade juridica.

§ 3°. O processo podera ser instaurado exclusivamente contra administradores
e socios que possuem poderes de administracéo, das pessoas juridicas licitantes
ou contratadas, se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os
objetivos legais da prépria sangéo administrativa.
Art. 117. A Comissao Processante sera composta por no minimo de 2 (dois)
servidores efetivos ou empregados pulblicos dos quadros permanentes da
camara municipal, com atribuigdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucidagao dos fatos, inclusive com poderes decisérios sobre
os atos de carater instrutério.
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§ 1°. A Comissao Processante, diante de elementos que possam revelar
prudente a responsabilizacao de terceiros ndo previstos no § 2° do art. 87 deste
Regulamento, deve solicitar a abertura de outro processo contra elas ou o
aditamento do ato de autorizac@o do processo em curso, remetendo-se os autos
a autoridade competente para apreciacdo e, sendo o caso, instauragdo do
processo em face de outros sujeitos.

§ 2°. Se no curso da instrugéo surgirem elementos novos néo descritos no ato
de autorizacdo de abertura de processo de apuragado de responsabilidade, a
comissdo processante solicitara a instauracdo de processo incidental,
remetendo-se os autos a autoridade competente para apreciagao.

Art. 118. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracao, a Comisséo
Processante dara impulso ao processo, intimado os acusados para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentarem defesa
escrita e especificarem as provas que pretendam produzir.

§ 1°. Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia,
previamente designada para este fim.

§ 2°. Serao indeferidas pela Comissao, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 3°. Da decisao de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrugéo, cabe
pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, contado da data de
intimacgao.

§ 4°. Se nao houver retratagao, o pedido de reconsideragédo se converterd em
recurso, que ficara retido e sera apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 119. Finda a instrucdo, o acusado podera apresentar alegagées finais em 5
(cinco) dias uteis, contados de sua intimacao.

Art. 120. Transcorrido o prazo previsto no art. 119 deste Regulamento, a
Comissdo Processante elaborara relatério no qual mencionara os fatos
imputados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que
esta sujeito o infrator, as pecas principais dos autos, analisara as manifestagoes
da defesa e indicara as provas em que se baseou para formar sua convicgao,
fazendo referéncia as folhas do processo onde se encontram.

§ 1°. O relatério serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos,
sugerindo a autoridade julgadora a remessa de copia do processo ao setor
competente para as providéncias cabiveis.
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§ 2°. O relatério poderd, ainda, propor a absolvigao por insuficiéncia de provas
quanto a autoria e ou materialidade.

§ 3°. O relatério podera conter sugestoes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou
irregularidades semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4°. O Processo Administrativo, com o relatério da Comissao sera remetido para
deliberacdo da autoridade competente, apés a manifestagcéo do departamento
juridico da camara municipal.

§ 5° Apresentado o relatorio, a comisséo ficara a disposicao da autoridade
responsavel pela instauragdo do processo para prestagao de qualquer
esclarecimento necessario.

§ 6°. Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comissao
processante.

Falsidade Documental ,

Art. 121. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da
instrugéo, a Comisséo Processante intimara o acusado para manifestacao, em
3 (trés) dias uteis.

§ 1°. A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada qguando do
julgamento do processo.

§ 2°. A apresentagéo de declaragao ou documento falso na fase licitatéria ou de
execucio do contrato é causa principal para abertura do processo de apuragao
de responsabilidade, ndo se aplicando o disposto no caput e § 1° deste artigo.
Do Julgamento

Art. 122. Na aplicagdo das sangdes, a Administragdo Publica deve observar:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos 6rgédos de controle;

VI - Situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de
geracao de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagéo de multa.

Art. 123. Sao circunstancias agravantes:

I - A pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissao;

Il - O conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;
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Il - a apresentagéo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracgéo de responsabilidade;
IV - A reincidéncia.

§ 1°. Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracao, depois
de condenado definitivamente por idéntica infrag&o anterior.

§ 2°. Para efeito de reincidéncia: ‘

| - Considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracao Publica Direta
e Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaragdo de
inidoneidade de licitar e contratar;

Il - Nao prevalece a condenacgéo anterior, se entre a data da publicacdo da
deciszo definitiva dessa e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido
periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos;

Il - n30 se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relagéo a infracao anterior.
Art. 124. Sao circunstancias atenuantes:

| - A primariedade;

Il - Procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragéo antes do julgamento;
Il - reparar o dano antes do julgamento;

IV - Confessar a autoria da infragdo.

Paragrafo tinico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido
reabilitado.

Art. 125. Sem modificacao dos fatos narrados na autorizagao de abertura do
processo de apuracio de responsabilidade, o 6rgao julgador poderéa atribuir
definicéo juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite o acusado a
sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Da Desconsideragio da Personalidade Juridica

Art. 126. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos na Lei 14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

§ 1° A desconsideracdo da personalidade juridica, para 0s fins deste .
Regulamento, podera ser direta ou indireta.
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§ 2°. A desconsideracgao direta da personalidade juridica implicara na aplicagao
de sancéo diretamente em relagao aos sécios ou administradores de pessoas
juridicas licitantes ou contratadas.

§ 3°. A desconsideragéo indireta da personalidade juridica se dara, no processo
da licitagdo ou de contratagdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia
impeditiva indireta.

Art. 127. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extenséo dos efeitos de
sangao que impega de licitar e contratar a Administrag&o Publica para:

I - As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem as
causas da penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem
a constituir ou de outra em que figurarem como socios;

Il - As pessoas juridicas que tenham sb6cios comuns com as pessoas fisicas
referidas no inciso anterior.

Art. 128. A competéncia para decidir sobre a desconsideragéo indireta da
personalidade juridica sera a autoridade méxima do érg&o ou entidade.

§ 1°. Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso o
processo licitatério, para investigar se a participagéo da pessoa juridica no
processo da contratagéo teve como objetivo burlar os efeitos da sangao aplicada
a outra empresa com quadro societario comum.

§ 2°. Sera notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no
exercicio do contraditério e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 3°. Os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagdo ou processo
de contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as
diligéncias necessarias para a prova dos fatos, como apurar as condi¢ées de
constituicdo da pessoa juridica ou do inicio da sua relagdo com os sdcios da
empresa sancionada,;

§ 4°. Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva
indireta, o licitante sera inabilitado.

§ 5°. Desta decisao cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 129. A desconsideracéo direta da personalidade juridica sera realizada no
caso de cometimento, por sécio ou administrador de pessoa juridica licitante ou
contratada, das condutas previstas no art. 155, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Art. 130. A extingdo do contrato por ato unilateral da Administracdo Publica
podera ocorrer:

| - Antes da abertura do processo de apuragao de responsabilidade;
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It - No processo administrativo simplificado de apuragéo de responsabilidade;

Il - em carater incidental, no curso do de apuracgéo de responsabilidade; ou

IV - Quando do julgamento do de apuragéo de responsabilidade.

Art. 131. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei Federal n°
14.133, de 2021 ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos neste
Regulamento.

Da Reabilitagao

Art. 132. E admitida a reabilitagdo do condenado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente: '

| - Reparagéo integral do dano causado ao poder legislativo;

Il - Pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagédo da
penalidade, no caso de declarag¢éo de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condi¢des de reabilitagéo definidas no ato punitivo, dentre
elas que o reabilitando néo:

a) esteja cumprido pena por outra condenagao;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso lli
desse artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, imposta pela Administracdo Publica Direta ou Indireta do
Estado do Mato Grosso;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso il
desse artigo, por ato praticado apds a sancao que' busca reabilitar, a pena
prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, imposta pela
Administracéo Publica Direta ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancéo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xll do
art. 155 da Lei 14.133, de 2021 exigira, como condigéo de reabilitagdo do licitante
ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

Art. 133. Esta Resolucéo prevé normas gerais, que serdo aplicadas em conjunto
com as normas previstas nos anexos |, 11, i, IV, V, VI, Vil e VIl
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Art. 134. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas

as disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes, 13 de fevereiro de 2023.

2° Secretario
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ANEXO |

REGRAS E DIRETRIZES PARA ATUACAO
DOS AGENTES DE CONTRATACAO, DA
EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL
DE ITIQUIRA- MT, NOS TERMOS DO
ARTIGO 8°, § 3°, DA LEI FEDERAL N° 14.133,
DE 01 DE ABRIL DE 2021 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente Regulamento tem o objetivo de estabelecer as regras e
diretrizes para atuagdo do Agentes de Contratacdo, da Equipe de apoio, da
comisséo de contratacdo, da Camara Municipal de ltiquira -MT em atendimento
as previsdes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2°. Na aplicagdo da Lein® 14.133/2021, seréao observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento,
da transparéncia, da eficacia, da segregacédo de fungbes, da motivagdo, da
vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicées do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 3°. Os Agentes Publicos, designados por Portaria, terdo as seguintes
denominacdes e atribuicbes:

Rua Joao Batista Vidotti 407 - Bairre Santo Antonio - Itiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

DO AGENTE DE CONTRATACAO:

Art. 4° O agente de contratagdo sera designado mediante portaria, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Poder
Legislativo, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagéo, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacao.

Art. 5°. A licitacdo sera conduzida por agente de contratacao, pessoa designada
pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administracao Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do .
certame até a homologacao, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de
2021;

Art. 6°. Nas licitacdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissao de contratagao formada por, no
minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021;

Art. 7°. Na conducéo da Licitagdo, o agente de contratagcao tera poderes para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao-
bom andamento do certame até a homologacdo, podendo conduzir a
negociagéo da proposta;

DA ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 8°. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| - Tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagéo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il - Acompanhar os tramites da licitagéo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratagao; e

Il - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagio e promover as seguintes
acoes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

d) solicitar, quando necessario, a manifestagéo de profissionais competentes
para a analise de aspectos técnicos do objeto licitado, inclusive sobre planilhas
de composicao de custos;

e) consultar os meios oficiais a respeito de restricido ou impedimento para
contratagdo com a Administragéo Publica relativamente ao vencedor provisoério
do certame;

f) solicitar a correcdo de erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis, podendo solicitar
auxilio da equipe de apoio, se for o caso: e

g) encaminhar a comiss&o de contratagéo, quando for o caso:

1.0s documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que n&do alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021;

h) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

i) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessio da licitacao;
J) indicar o vencedor do certame;

k) encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para homologagao e contratagéo;

) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacéo direta;

m) propor & autoridade competente a revogacdo ou a anulacao da licitacao;
n) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuracdo de responsabilidade;

o) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacao
direta no sitio oficial da camara Municipal e/ou Portal Nacional de Contratacdes
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Plblicas (PNCP), e providenciar as publicagbes previstas em lei, quando nao
houver setor responsavel por estas atribuicoes.

§1°. O agente de contratagédo podera ser auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2°. A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢ao
processual.

§3°. O agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragéo de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§4°. Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do art. 8°, o setor de
contratagdes enviara ao agente de contratagdo o relatorio de riscos com
atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de
contratagdes anual com elevado risco de n&o efetivagéo da contratagao até o
término do exercicio.

§5°. O n3o atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros
setores do 6rgdo ou da entidade ensejara motivagao formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§6°. A substituicio do agente de contratagcdo em qualquer fase da licitacao
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocorrer
durante a sessao, na respectiva ata.

Art. 9°. E vedado ao agente de contratagéo:

| - Integrar equipe de apoio em licitagbes em que esteja atuando na condi¢ao de
agente de contratacao;

il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa funcao, praticar atos
da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros
agentes publicos, tais como a elaboragao de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboragdo de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico,
em respeito ao principio da segregacéo de fungdes.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 10. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do drgao ou
da entidade, ou por quem as normas de organizagédo administrativa indicarem,
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para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratagéo na licitagéo,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10 da Lei 14.133/2021.

Art. 11. A equipe de apoio sera responsavel pela elaboracdo de minutas de
editais, termos de referéncia, contratos padronizados e de outros documentos,
podendo ser assessorada pelo Departamento Juridico e pela Controladoria
Geral Legislativa.

Art. 12. Podera ser substituida, no caso de licitagdo de bens ou servigos
especiais, por comissdo de contratacdo que respondera solidariamente por
todos os atos praticados, ressalvado o membro que expressar posicéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata.

Art. 13. Encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade
superior, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll - proceder & anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacio de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
DO PREGOEIRO

Art. 14. O Pregoeiro é o agente responsavel pela condugdo da Licitagédo na
modalidade Pregéo, com poderes para tomar decisées, acompanhar o tramite
da licitag&o, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame, funcéo que podera ser
exercida pelo Agente de Contratacao.

Art. 15. O pregoeiro sera auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de
Apoio composta de técnicos das Secretarias, respondendo individualmente
pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacéo da Equipe.

Art. 16. O pregoeiro serd assessorado, pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos
de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos;

Art. 17. O pregoeiro podera ser substituido, no caso de licitacdo de bens ou
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servicos especiais, por comissdo de contratagdo que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados, ressalvado o membro que
expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata.

Art. 18. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade
superior, que podera:

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
It - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder & anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagéo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO:
Art. 19. Cabera a comissao de contratacdo ou de licitaggo:

| - Substituir o agente de contratagéo, a critério da autoridade competente,
quando a licitacdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais,
observadas as atribuicées e vedagdes do substituido;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade concurso ou didlogo competitivo;

Ill - exercer outras atividades necessarias a condugédo do procedimento de
contratacao.

Art. 20. Os membros da comissdo de contratacdo serdo designados pela
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizacao administrativa indicarem e designar agentes publicos para o .
desempenho das funcdes essenciais a execucao da Lei Federal 14.133/2021.

§1°. A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos
indicados pela administracéo, em carater permanente ou especial, com a fungéao
de receber, examinar e de julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares.

§2°. A Comisséo de Contratagao sera formada no minimo por 3 (trés) membros,
que responderio solidariamente por todos os atos praticados pela Comissao,
ressalvado o membro que expressar posi¢cdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidgo em que houver sido
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tomada a decisao;

§3°. A Comisséo de Contratagéo € a responsavel pela analise dos pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes e recursos administrativos que ocorrerem
durante o trAmite do processo de licitacdo, podendo conduzir a negociacéo,
divulgando os resultados de sua decisdo a todos os licitantes, sendo auxiliada,
sempre que necessario, por Equipe de Apoio, respondendo individualmente
pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da Equipe;

§4°. Sera auxiliado pelos é6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos;

Art. 21. Cabera ao Agente de Contratagéo, no caso de licitagdo de bens ou
servicos especiais, sendo a condutora exclusiva da modalidade Dialogo
Competitivo, sendo admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico.

§1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséao
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
e n&o podera exercer atribuicao prépria e exclusiva dos membros da comisséo
de contratacao.

§2°. A contratacao de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros
da comissao de contratacdo, nos limites das informacées recebidas do terceiro
contratado

§3°. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitacao.

Art. 22. Encerradas as fases de julgamento e habilitagcdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade
superior, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacgdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;
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IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitac&o.
REQUISITOS PARA A DESIGNAGCAO

Art. 23. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta
Resolucao devera preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracéo publica;

Il - Ter atribuicdes relacionadas a licitagcbes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacéo
com o 6rgéo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagdes.

. §2° A vedacgao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

§3°. Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comisséo
de contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da administragao publica.

Art. 24. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio,
de integrante de comissédo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos
n&o podera ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢gdes, o agente pablico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.

§2°. Na hipétese prevista no inciso Il, do artigo anterior, a autoridade competente
podera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das
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suas atribuigbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto;

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Por se tratar de procedimento de regulamentagdo, todos os atos
observarao as disposi¢cdes expressas no corpo da Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021, ora recepcionada integralmente.

Sala das Sessoes, 13 de feverejrp de 2023.

2° Secretario
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ANEXO Il

REGRAS E DIRETRIZES PARA ATUAGAO
DOS GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA - MT, NOS TERMOS DO ARTIGO
8°, § 3°, DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 01
DE ABRIL DE 2021.

GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS:

Art. 1°. Os gestores e os fiscais de contratos serdo representantes da
administracao designados pela autoridade méaxima do érgéo ou da entidade, ou
por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para
acompanhamento e fiscalizag&o do contrato, bem como as atividades a cargo de
cada um deles;

DAS ATRIBUICOES DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 2°. A gestao contratual tem por objetivo garantir a disponibilidade adequada
do bem, servico ou locacdo as unidades administrativas, incluindo seus
colaboradores e publico em geral.

Paragrafo UGnico A gestdo contratual compete ao titular da unidade
administrativa diretamente responséavel pela disponibilizagdo do produto, bem ou
servico as demais unidades administrativas do érg&o ou entidade.

Art. 3°. Cabera ao gestor do contrato:

| - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou
ordens de execucdo de servigo, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como
decidir sobre pedidos de prorrogagéo da execugdo contratual;

Il - Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

Il - dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugéo contratual e
sua fiscalizacao;

IV - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com
a participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, da forma de
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apresentacdo dos documentos exigiveis para realizagéo de pagamentos e
conclusdo da execugao contratual;

V - Acompanhar a execugao do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do
saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos
previstos nos Planos de Trabaiho Anual para cada contrato;

VI - Observar os prazos de vigéncia e execucao dos contratos e tomar as
medidas necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de
acordo com as necessidades da administragéo e planejamento orgamentario e
financeiro;

VIl - decidir sobre a renovacao, prorrogagao ou alteragao dos contratos, ou sobre
a realizagao de novo procedimento licitatorio ou de contratacao direta, bem como
sobre a suspensao da entrega de bens ou da realizacdo de servicos, de acordo
com as necessidades da administragao;

VIl - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo
fiscal do contrato,

IX - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na
sua execucao.

§ 1°. Na auséncia e impedimento dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de
contrato devera designar fiscal provisorio, preferencialmente entre servidores
que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

§ 2° Nos contratos de obras e servicos de engenharia, o fiscal provisorio indicado
no paragrafo anterior devera necessariamente preencher os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis.

Art. 4°. Cabe ao fiscal do contrato:

. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il. juntar ao processo todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
indicando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

lil. emitir notificacdes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a Correcao;
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IV. informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas;

VI. realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes,
os documentos exigidos para ¢ pagamento bem como verificar a manutencéo
das condicdes de habilitacdo da contratada e, apos o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificagéo;

VIl. comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua
responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagéo ou prorrogagao.

VIII. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

IX - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacdes e métodos de execugado dos servigos exigiveis
para a perfeita execugao do objeto;

X - Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

Xl - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que comprometem o bom
andamento dos servigos;

XII - propor, quando for o caso, a aplicagdo de sang¢des a contratada, atendidas
as formalidades legais;

Xlll - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicdes descritas
nos incisos anteriores, o fiscal ainda deve:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT’s
do CAU referente aos projetos arquitetébnico e complementares, orgamentos e
fiscalizagéo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-
financeiro e os demais elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
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c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

XIV - outras atividades compativeis com a funcéo.

XV - O fiscal do contrato sempre que houver necessidade sera auxiliado pelo
Departamento Juridico e pela Controladoria Geral Legislativa controle interno
da Administragédo, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo com informacées
relevantes para prevenir riscos na execugéo contratual.

§ 1°. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da administragéo publica municipal ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3°. A execugéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracio dos seguintes .
aspectos, no que couber:

I - Os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificacdo dos
prazos de execucao e da qualidade demandada;

I - Os recursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequagéao dos servigos prestados a rotina de execucgéo estabelecida;
V - O cumprimento das demais obrigacées decorrentes do contrato; e

VI - A satisfagao do publico usuario.

§ 4°. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos devera
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagéo detalhada
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deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como:

|1 - Marca;
Il - Qualidade; e
lll - forma de uso.

§ 5°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obriga¢des e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em extingéo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIl do Titulo lll e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 5°. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas areas
de conhecimento, podera ser estabelecida comissdo de gestores e/ou de fiscais
para acompanhamento da execucgado contratual.

Art.6°. A Administragdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre
todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos
regidos pela Lei Federal n°® 14.133/2021, ressalvados os requerimentos-
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do contrato.

Art. 7°. Nos casos de atraso ou de falta de designacgédo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e
dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacido, as
atribuicbes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacgao,
ressalvada previsao em contrario em norma interna do érgédo ou da entidade.

Art. 8°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administragcdo, observado o disposto no art. 117 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo e determinara o que for necessario a regularizagao
de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificacdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.
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Art. 9° A fungdo de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com
experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado
para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e especialmente, esclarecer prontamente
as duvidas técnico-administrativas e divergéncias surgidas na execucgédo do
objeto contratado.

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 10. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da
comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo tinico: Os métodos e os prazos para a realizagéo dos recebimentos
provisorio e definitivo serao definidos em regulamento ou no contrato, nos termos
no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 11. Na hipétese da contratagéo de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Resolucéo, sera observado o
seguinte:

I - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagées recebidas do terceiro contratado.

DO DEPARTAMENTO JURIDICO E DA CONTROLADORIA GERAL
LEGISLATIVA

Art. 12. O gestor do contrato e os fiscais técnico serdo auxiliados pelos 6rgéos
de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao ou a
entidade promotora da contratagao, os quais deverao dirimir davidas e subsidia-
los com informagdes para prevenir riscos na execucédo do contrato.

Art. 13. Todos os processos envolvendo aquisicdes e contratos, inclusive os
respectivos procedimentos licitatérios e de contratacbes diretas, serdo
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submetidos & analise juridica, na forma deste anexo e das legislacbes de
regéncia.

Art. 14. E dispensavel a andlise juridica, na forma do art. 53, § 5°, da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagado de
minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes
previamente padronizados pelo 6rgdo de assessoramento juridico.

Art. 15. As minutas padronizadas de editais e contratos deverao ser previamente
aprovadas pelo Departamento Juridico, incumbindo ao 6rgédo ou entidade
consulente, sempre que promover qualquer alteracéo para adequacéo ao caso
concreto, indicar na consulta especificamente os pontos de distingdo relevantes
a avaliacgao juridica.

Art. 16. A Controladoria Geral Legislativa e o Departamento Juridico poderao,
em conjunto ou separadamente, com base no disposto no art. 169 da Lei n°
14.133/2021, promover orientacées a alta administracéo acerca da necessidade
da implementacdo de processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e

0s respectivos contratos, a fim de ser mantido um ambiente integro e confiavel, .

assegurando o alinhamento das contratagtes ao planejamento estratégico e as
leis orcamentarias, garantindo a eficiéncia, efetividade e eficacia em suas
contratacées.

DAS VEDACOES

Art. 17. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e o terceiro que auxilie a condugéo da contratacio, na qualidade de integrante
de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as
vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Por se tratar de procedimento de regulamentacéo, todos os atos
observaréao as disposicées expressas no corpo da Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021, ora recepcionada integralmente.
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Sala das Sessées, 13 de fevereiro de

2° Secretario
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ANEXO Il

REGULAMENTA O ART. 12 DA LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR
SOBRE O PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL E INSTITUIR O SISTEMA DE
PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE
CONTRATAGOES NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL.

Art. 1°. O presente regulamento tem o objetivo de estabelecer diretrizes e regras
para a implantagédo do Plano Anual de Contratagédo de acordo com o inciso VI
do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da administracdo
da Camara municipal de ltiquira - MT

§1°. O Plano Anual de Contratagbes compreende todas as aquisicbes e
contrataces de bens e servigos, inclusive obras, servicos de engenharia e
contratagdes de soluges de tecnologia da informacéo e comunicagdes, que se
pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

§2°. O plano de contratagdes anual sera elaborado pelo setor de compras e
licitacdo, observados os procedimentos utilizados pela Camara Municipal de
ltiquira-MT.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Resoluczo, considera-se:

I - Autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagcbes, os contratos ou a
ordenacéo de despesas realizados no ambito da cdmara municipal;

Il - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

lll - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagao de demanda, e promover a agregacéo de valor e a compilacéo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o
plano de contratagées anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao;
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V - Plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas que 0
6rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracéo;

VI - Setor de contratagées - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacgéo e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratagoes,
no ambito do érgdo ou da entidade;

VIl - Sistema: ferramenta informatizada integrante da plataforma utilizada pela
Administragdo para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagoes
anual;

VIII- Sistema Eletrénico de Informacées - SEI: € uma ferramenta de gestao de
documentos e processos eletronicos, e tem como objetivo promover a eficiéncia
administrativa, no qual devera ser criado o processo para o envio das demandas
de cada area requisitante ao Setor de Contratagbes.

Art. 3° A elaboragao do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagcdes de sua competéncia, a fim de obter economia de
escala, padronizagdo de produtos e servigos e redugéo de custos processuais;
Il - Garantir o alinhamento com o planejamento das agdes realizadas pela
Camara Municipal de ltiquira-MT e outros instrumentos de governanca
existentes;

Il - evitar o fracionamento de despesas; e

V — Garantir maior transparéncia e controle das contratagdes no ambito da
Camara Municipal de Itiquira-MT, por meio da publicag&o do plano.

Paragrafo Gnico: O Plano Anual de Contratagbes compreende todas as
aquisicdes e contratacbes de bens e servigos, inclusive obras, servicos de
engenharia e contratagbes de solugdes de tecnologia da informacéo e
comunicacdes, que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 4°. O Plano Anual de Contratagdes consiste nas seguintes etapas:

| — Elaboracéo — pelos setores requisitantes, apos levantamento das demandas
de aquisicdes e servigos para o ano subsequente, € encaminhamento ao setor
de Compras e Licitagdes, por meio do Sistema, durante o periodo de 1 de janeiro
a 1 de abril;

Il - Consolidacéo — pelos departamentos de Compras e Licitagdes, por meio da
revisdo das demandas inseridas no sistema, de modo a verificar a presencga de
possiveis inconformidades e incoeréncias, e, ainda, solicitar e realizar ajustes,
se for o caso;
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lll — aprovacéo — pela autoridade competente, a qual compete:
a) Aprovar o plano de contratages da instituicao;

b) Reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-los para o(s)
departamento de Compras ou Licitages para realizar adequacgées;

IV — Reviséo - possibilidade de revisar, excluir e redimensionar as informacdes
ja constantes no Sistema do planejamento de aquisi¢ées da Camara Municipal
de ltiquira, readequando ao planejamento atual, podendo ocorrer nos seguintes
periodos:

a) de 1 a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro;

b) na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequacao do PAC ao orgamento aprovado para o exercicio.

V — Atualizacédo — podera ocorrer em dois momentos:
a) nos periodos indicados no inciso anterior;
b) durante a sua execucao, mediante aprovacéo da autoridade maxima.

VI - Execugéo — na execugdo do PAC compete ao departamento de Compras
ou Licitagdes do ente:

a) observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do plano
vigente;

b) as demandas que ndo constem do PAC ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observando-se o disposto no art. 11 deste Anexo.

Paragrafo Unico — O departamento de Compras e/ou Licitagcbes deve(m)
realizar o envio do Plano Anual de Contrata¢des para aprovacdo da autoridade
competente, durante o periodo de 1 de dezembro a 15 de janeiro.

Art. 5°. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementag&o das informagdes, compilagao de demandas e padronizagéo.

Art. 6°. Compete a Area Requisitante o encaminhamento das demandas em
processo exclusivo, consolidadas em formulario préprio, ao Setor de’
Contratacdes.
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Paragrafo Unico. O encaminhamento da demanda compete ao responsavel
pela area requisitante, seu substituto ou outro servidor formalmente
designado por meio de Portaria, o qual devera analisar as demandas recebidas
no ambito da sua unidade e, em caso de concordancia, enviar ac Setor de
Contratacoes.

Art. 7° Os setores demandantes durante o levantamento das demandas deverao
informar:

I — O tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de
Catalogagao de Material ou de Servicos;

Il - A unidade de fornecimento do item;

Il — quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — Descrigdo sucinta do objeto;

V - Justificativa para a aquisi¢do ou contratacao;

VI — Estimativa preliminar do valor;
.VII -0 graﬁ de prioridade da compra ou contratacao;
VIl - a data desejada para a compra ou contratacao; e

IX - Se ha vinculagao ou dependéncia com a contratacéo de outro item para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos
procedimentos licitatérios seréo realizados.

Art. 8°. As areas requisitantes, quando do envio dos processos de contratacbes
dos seus itens ao Setor de Contratacdes, deverdo observar o prazo para inicio

da instrugéo processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data

desejada.

§ 1° Para a contratacdo dos itens dentro do prazo desejado pela area

requisitante, a instrucdo processual devera ter inicio considerando os prazos

indicados a seguir:

I - O prazo minimo de 90 (noventa) dias de antecedéncia para a instrugédo

processual dos itens, considerando histérico de contratacao anterior ou outras
experiéncias, que tratem de novas contratacbes de bens e servicos a serem

contratados nas modalidades licitatérias previstas na legislacao vigente que rege

otema; e

Il - O prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia para a

instrug@o processual de itens referentes a dispensa de licitag&o, inexigibilidade
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de licitagdo e adesdo a ata de registro de pregos, nos termos da legislagao
vigente que rege o tema.

Art. 9°. O Setor de Contratagdes elaborara o calendario de licitagbes em
consonancia com as informagdes enviadas pelas areas requisitantes,
respeitando o prazo determinado no referido normativo.

Art. 10. O redimensionamento ou exclusdo de itens do plano, somente poderao
ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade da contratacéo;

Art. 11. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, quando nao for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade
da contratacdo, quando da elaboracao do PAC.

Art. 12. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagbes anual:

| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses
legais de sigilo;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Ill - as pequenas compras e a prestagao de servicos de pronto pagamento, de
que trata o0 § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 13. Durante a sua execuc¢ao, o PAC podera ser alterado mediante aprovagéo :
da autoridade maxima, ou a quem estd delegar, e posterior envio ao
departamento de compras e licitacao.

Art. 14. As demandas constantes do PAC deverao ser encaminhadas ao setor
de licitagdes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data
estimada no inciso VI do art. 7° deste Anexo.

Sala das Sessoes, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti
Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretéario

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 34891-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

ANEXO IV

ELABORAGAO DOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES - ETP, PARA AQUISIGAO
DE BENS E A CONTRATACAO DE
SERVICOS E OBRAS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DA CAMARA DO
MUNICIPIO DE ITIQUIRA - MT.

CAPITULO |
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1°. Este regulamento dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETPs - para a aquisicdo de bens e a contratagcéo de servicos e
obras, no Ambito da Administragéo Plblica da Cdmara Municipal de Itiquira - MT.
Paragrafo Gnico: Para os efeitos deste regulamento, considera-se ETP o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagao
que caracteriza determinada necessidade, descreve as analises realizadas em
termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais’
caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico, caso se conclua pela viabilidade da contratacao. :
Art. 2°. O Sistema ETP constitui a ferramenta informatizada, disponibilizada pela
administragdo no Portal de Compras do Governo Municipal, para
disponibilizagao dos ETPs.

Paragrafo Gnico: Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no
Manual do Sistema ETP digital, disponivel no site oficial do municipio, para
acesso ao sistema e elaboracao dos ETP.

Art. 3° No caso da contratagdo de obras, os ETPs seréo elaborados de acordo
com este Anexo, exceto quando lei ou regulamentacéo especifica dispuser de
forma diversa.

Art. 4° Os ETPs para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagao
e comunicacao deverao observar as regras especificas da Camara Municipal de
Itiquira - MT.

CAPITULOII
Da Elaboragao
Art. 5°. Os ETPs deverdo evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica, socioeconémica e ambiental da contratagao.
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Art. 6°. Os ETPs seréo elaborados conjuntamente por servidores da area técnica
e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Paragrafo Unico: Nos casos em que o 6rgéo ou entidade n&o possua quadro
de colaboradores suficientes ou aptos, inviabilizando a elaborag&o conjunta do
ETP, sera permitida sua confecgdo de forma individual ou a contratacéo de
terceiros especializados que prestem assessoria técnica para elaboragado do
instrumento, observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021, e desde que devidamente justificada a circunstancia.

Do Contetido

Art. 7°. Com base no documento de formalizagdo da demanda, as informag6es
deverdo ser produzidas e conterdo os seguintes elementos:
| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
Il - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

Il - levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das
alternativas possiveis de solugbes, podendo, entre outras opgoes:
a) ser consideradas contratagées similares feitas por outros 6rgéos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacgdes que melhor atendam as necessidades da administragao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigcdes.
IV - descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
& manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnicas e econdmicas da escolha do tipo de solugao;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das
memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhes déo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a administragdo optar por
. preservar O  seu siglo at¢é a conclusdo da licitagao;
VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, se aplicavel;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
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IX - Demonstragéo do alinhamento entre a contratagédo e o planejamento do
orgao ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacdes ou,
se for o caso, justificando a auséncia de previsao;
X - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel;

Xl - providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacédo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestéo contratual ou adequacgéo do ambiente da
organizacao;

Xll - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento: e

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da
contratacao.
§ 1°. Caso, apo6s o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a

quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2°. Os ETPs devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos
incisos 1, IV, V, VI, VII, IX e Xlll do caput deste artigo e, quando néo contemplar
os demais elementos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio
documento que materializa os ETPs.

§ 3° Ao final da elaboragdo dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Das Exceg¢des a elaboracgio dos ETPs.

Art. 8° A elaboragéao dos ETPs:

| - Sera dispensada:

a) contratagdo de obras, servicos, compras e locagbes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
independente da forma de contratagéo;

b) nos casos de prorrogacées contratuais relativas a objetos de prestacéo de
natureza continuada;

¢) quando j& tenha sido elaborado no mesmo processo e ndo forem
apresentadas propostas validas, em casos de licitagbes desertas ou
fracassadas;

d) contratacéo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei »
Federal n° 14.133/2021;
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e) nas contratagcdes por utilizacdo de atas de registro de preco por érgdos e
entidades participantes.

Il - Podera ser dispensada nas hipoteses de:

a) simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder afastar
a sua necessidade e da andlise de risco, o que devera ser devidamente
justificado no documento de formalizagao da demanda:

b) quando ja tiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12 (doze) ultimos .
meses e houver justificativa de que as condi¢ées da contratacéo se mantiveram
sem alteracéo significativa;

¢) dispensas de licitacdo em virtude de emergéncia ou grave perturbacio da
ordem previstas nos incisos Vi e Vil do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO 1Il
Das Orientacoes Gerais

Art. 9°. Os 6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o
Sistema ETP digital responderéo administrativa, civil e penalmente por ato ou

fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as

normas de seguranca instituidas.

§ 1°. Os 0rgaos e entidades dever&o assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e informagdes da ferramenta informatizada de que trata este Anexo, protegendo-
os contra danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua
atuacao.

§ 2°. As informagbes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderdo ser
comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagao para o acesso, sem
prejuizo das demais cominagdes legais.

Do Estudo Técnico Preliminar para contratacio de obras e servigos
comuns de engenharia

Art. 10. No ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia
devera ser observado o disposto na secao anterior, no que couber.

Art. 11. Com base no plano de contratagGes anual, devera conter no ETP para
contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia os seguintes elementos: .
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| - A localizagao da obra e/ou servigo;

Il - Adocumentacéo fotografica da area onde sera construida a obra e/ou servico;
lil - a identificag&o e titularidade dos terrenos;

IV - A natureza e finalidade da obra e/ou servico de engenharia;

V - A estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos
precos dos estudos, projetos, da preparagdo da area, da obra e/ou servico,
considerando para fins de planejamento orgamentario e financeiro, inclusive
possiveis reajustes;

VI - A avaliagéo prévia do trafego, quando se tratar de obras de implantacéo e
pavimentacéo de rodovias;

VI - analise técnica sobre a viabilidade, ou nao, de parcelamento do objeto;

VIl - levantamento de alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar;

IX - Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. O estudo técnico preliminar devera conter a sele¢zo e a recomendacio de
alternativa para a concepgéo dos projetos, de forma a permitir verificar se o
programa, terreno, legislagéo, custos e investimentos sado executaveis e
compativeis com os objetivos do 6rgéo ou entidade.

§ 2°. Recebida a demanda interna ou externa de obra e/ou servigo de engenharia
pelo 6rgédo ou entidade, a autoridade competente devera decidir sobre o
encaminhamento para estudo técnico preliminar na forma descrita neste
regulamento.

§ 3° Apés realizado o estudo técnico preliminar, o responsavel pela sua
elaboragdo submeterd a andlise e deliberagdo da autoridade competente do
6rgéo que apontard a alternativa e as solugbes técnicas mais adequadas &
satisfacéo do interesse publico.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 12. O termo de referéncia € o documento elaborado a partir dos estudos
técnicos preliminares, se houver, devendo conter os elementos necessarios e
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“suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
licitacdo, e ainda:

I - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

Il - Fundamentagao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
tecnicos preliminares correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descricdo da solugcdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do
objeto;

IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execucéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - Modelo de gest&o do contrato, que descreve como a execucéo do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;
VIl - forma e critérios de selecdo do contratado;

IX - Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memoédrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
com os parametros utilizados para a obtengao dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado:

X - Adequacgado orcamentaria;

Xl - indicagdo dos locais de execucdo dos servicos e das regras para
recebimento provisoério e definitivo, quando for o caso;

Xl - especificacdo da garantia exigida e das condicbes de manutencgdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Xiil - formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
guando for o caso;
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XIV - principais obrigagdes do contratado e do contratante, inclusive com a
eventual previsdo da execugdo de logistica reversa pelo contratado, se for o
caso; e

XV - Sancgdes por descumprimentos das obrigagdes pactuadas, inclusive as
obrigacdes prévias ao contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo érgdo ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros érgdos ou entidades da
Administracdo Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§ 2° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado,
indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto
aos elementos contidos no orcamento estimativo e no cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso.

§ 3°. Os processos de contrataggo direta, seréo instruidos sempre com o TR,
observado em especial o que trata os incisos do art. 72 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

§ 4°. O TR sera utilizado pelo 6rgéao ou entidade como referéncia para a analise
e avaliagdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor.

§5°. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual, além de”
outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 13. O TR devera ser divulgado juntamente com o edital ou do aviso de
contratagdo direta no site oficial e/ou no Portal Nacional de Contratagées
Plblicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo
para acesso.

Art. 14. Os casos omissos ser&o dirimidos pela Secretaria de Administracao, que
podera expedir normas complementares para a execucao desta norma, bem
como disponibilizar informagées adicionais em meio eletrénico para fins de
operacionalizacdo do sistema.

Sala das Sessdes, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti
Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario
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ANEXO V

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA A REALIZACAO DE PESQUISA DE
PRECOS PARA A AQUISICAO DE BENS
E CONTRATAGCAO DE SERVICOS EM
GERAL, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DO PODER
LEGISLATIVO DA CAMARA DE ITIQUIRA
NOS MOLDES DA LEI 14.133/21.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Para fins do disposto nesta regulamentacéo, considera-se:

I - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéo, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas
1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagao for por pregos unitérios de servico,
seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagédo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral.

Il - desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a
administracdo exigira nas contratacgées;

IV - pesquisa de pregos: procedimento administrativo de coleta de precgos
referentes & aquisicdo de bens, contratagéo de servigos em geral ou obras e
servicos de engenharia para subsidiar a formagéo do preco referencial ou a
analise da vantagem na prorrogagao de servigcos continuados ou de atas de
registro de precos e para subsidiar a tomada de decisdo quanto ao deferimento
de revisao de precos;
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V — Prego referencial: valor obtido de método estatistico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar em sua formagdo os valores
inconsistentes, os inexequiveis e os excessivamente elevados:

VI — Prego maximo: limite do valor que a administracdo se dispbée a pagar por
determinado objeto, levando em consideracgéo o preco referencial, os aspectos
mercadologicos préprios a negociagdo com o setor publico e os recursos
orcamentarios disponiveis;

VIl - retorno econémico referencial: resultado minimo da economia que se
estima gerar com a execugéo da proposta de trabalho, deduzida a proposta de
preco, nas licitagbes cujo critério de julgamento é o maior retorno econdémico:

VIl - Justificativa do Prego Referencial: documento que consolida a pesquisa de
precos;

IX — Valor inexequivel: prego que ndo pode ser cumprido, principalmente o
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média dos demais precos coletados
na pesquisa; e

X — Valor inconsistente: preco incoerente e ndo condizente com a pratica do
mercado e/ou com os requisitos da contratacao.

Art. 2°. A pesquisa de preco tem como objetivos:

I - Fixar o prego estimado e justo do objeto da contratagdo, inclusive seus
aditivos, visando a seleg&o da proposta mais vantajosa para a Administrago;

It - Delimitar os recursos orgamentarios necessarios para a contratacao;
Il - definir a forma de contratacéo;

IV - ldentificar a necessidade, de exclusividade de participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se
enquadre nos limites previstos na Lei Complementar 123/2000 e suas
alteracoes;

V - Identificar a existéncia de sobreprecos em itens de planilhas de custos;

VI - Identificar a existéncia de fraude, simulagdo ou qualquer outro mecanismo
que vise a frustrar a legitimidade da pesquisa de precos, inclusive jogos de
planilhas;

VII - impedir a utilizagao de precos inexequiveis ou excessivamente elevados:
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VIl - servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas:;

IX - Auxiliar na identificacdo da necessidade de negociagdo dos precos
registrados em ata com os fornecedores.

Xi - subsidiar decisdo do licitante para desclassificar as propostas apresentadas
que nao estejam em conformidade com os requisitos no edital.

CAPITULO Il
FORMALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 3°. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

. Descricao do objeto a ser contratado;

Il. Identificacéo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou,
se for o caso, da equipe de planejamento;

lll. Informagao e identificacao das fontes consultadas;
IV. pregos coletados;

V. método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para
a defini¢ao do valor estimado;

VL. justificativas para a metodologia utilizada,

VIl parametro dos precos que serdo desconsiderados em razao de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicio percentual
desses conceitos, se aplicavel,

VIIl. meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe d&o suporte;

IX. justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com o
fornecedor; e

X - Data, identificagdo e assinatura do servidor responsavel.

§ 1°. Os documentos comprobatérios dos precos utilizados para definicdo do
preco estimado, caso disponiveis em rede publica de acesso pela intemnet,
dever&o ter o endereco eletrénico indicado nos autos do processo, se nao
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estiverem disponiveis para acesso publico, deverdo ser juntados aos autos do
processo da pesquisa com a indicacéo da data de consulta.

§ 2°. O mapa comparativo de precgos tera validade de 6 (seis) meses, a contar
da data de sua assinatura.

§3°. O responsavel pelo mapa comparativo de precos devera ter atencéo aos
riscos de orgamentos incompativeis aos padrées de mercado e que podem
culminar com aquisi¢cdes nao vantajosas.

Art. 4°. Desde que justificado, o prego estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacio do detalhamento dos quantitativos
e das demais informagdes necessarias para a elaboracdo das propostas,
tornando-se pulblico apenas e imediatamente apds a fase de negociacéo de
propostas, salvo na hipdtese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Art. 5°. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Agente de Contratacéo,
cabera, observada a segregacao de fungbes, a membro da equipe de apoio
realizar a sua andlise critica, certificando que o objeto orgado possui
especificacdo compativel com o objeto a ser licitado e que seu preco é
condizente com o praticado no mercado.

§1°. Quando a analise critica resultar na indicacao de preco estimado diferente
do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a analise
critica.

§ 2°. O servidor responsavel pela realizacéo da pesquisa de precos devera ser
identificado nos autos do processo e assinar 0 mapa de formacdo de pregos,
responsabilizando-se pela pesquisa de pregos realizada e pelo preco
estabelecido no instrumento convocatério, ou no instrumento oriundo de
coniratacdo direta.

Critérios

Art. 6°. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalagéo e montagem do bem ou execucéo do servico, quantidade contratada,
formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucéo do objeto.
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Paragrafo nico. No caso de previsdo de matriz de alocagéo de riscos entre o
contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contratacdo podera
desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.

Parametros

Art. 7°. A pesquisa de pregos para fins de determinacéo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratagéo de servigos em geral
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou nao:

I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais, com Painel de Precos ou banco de pregos,
observado o indice de atualizag&o de precos correspondente;

I - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagc&o de pregos correspondente;

ll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso:

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio
formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, ou consulta realizada
diretamente no estabelecimento por servidor designado, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital.

§ 1°. Deveréo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e/ou I,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso 1V, devera ser observado:

I - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;
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Il - Obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricéo do objeto, valor unitario e total,

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificacdo do responsavel, e

f) validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, salvo prazo diverso
previsto no processo administrativo em curso.

lll - informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratagédo contidas no
art. 6° deste regulamento, com vistas a melhor caracterizacdo das condigbes
comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacéo
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso ll do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente.

§ 4°. Desde que justificado em razao da variagao de pregos, a pesquisa podera
se limitar, no caso do inciso Il, do caput deste artigo, aos contratos firmados com
entes publicos da regido a que pertence este municipio.

Metodologia para obtengao do prego estimado.

Art. 8°. Serdo utilizados, como métodos para obtengao do preco estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um -

ou mais parametros de que trata o art. 7°, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.
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§ 2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da
contratacdo podera ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma
a garantir a atratividade do mercado em razdo da utilizagdo de propostas
vencedoras de outros processos de compras, limitado a 20% deste preco,
mediante justificativa.

§3°. Para evitar sobreprego, ainda, & possivel a redugéo percentual da média
aritmética em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o
gestor publico entender que 0s pregos estdao acima do mercado.

§ 4°. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§5°. Devem ser considerados inexequiveis aqueles servicos que nao puderem
ser prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o
que pode ser justificadamente presumido pelo agente publico, apos a notificacao
da empresa para prova em contrario, sem manifestacéo.

§ 6°. Por excessivamente elevados, consideram-se os precos 100% acima da
meédia dos demais, salvo demonstracéo de que a variagao do produto ou servigo
costuma ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7°. Consideram-se inconsistentes propostas de preco que nado atendem as
especificagdes exigidas no processo.

§ 8°. Excepcionalmente, sera admitida a determinacéo de precgo estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos
pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 9°. Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 7°,
o valor ndo podera ser superior & mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS
Contratacao direta

Art. 9°. Nas contratacées diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacéo,
aplica-se o disposto no art. 7° deste regulamento.
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§ 1°. Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no art. 7° deste regulamento, a justificativa de precos sera dada com base em
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 3°. Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4°. Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o
caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

§ 5°. O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de
cotagOes a fornecedores.

Contratacio de servicos com dedicacdo de mao de obra exclusiva

Art. 10. Na pesquisa de pregco para obtengdo do preco estimado relativo as
contratagdes de prestacéo de servigos com regime de dedicagdo de méao de obra
exclusiva, o preco estimado sera definido em planilha de composicéo de custos,
observando, no que couber, o disposto neste regulamento.

Paragrafo unico: Os itens da planilha de composicdo de custos, cujo valor néo
seja determinado por lei ou acordo trabalhista deverdo ser fixados o célculo do
preco estimado do bem ou servico em geral.

Art. 11. Nas renovagbes e prorrogagbes contratuais, a demonstragdo da
vantajosidade deve ocorrer mediante comparacéo da planilha de composicéo de
custos vigente na contratacdo com a planilha de

composicao de custos de uma possivel nova contratacéo.

Da pesquisa de preco para contratacao de fornecedores registrados em ata
de registro de prec¢os '
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Art. 12. Para contratagdo de fornecedores registrados, os érgéos ou entidades
participantes da ata de registro de pregos ficam dispensados da realizagéo de
pesquisa de pre¢o durante o prazo de validade da ata.

Paragrafo tnico: Nos processos para contratagdo por adesdo carona, o érgéo
ou entidade devera realizar a demonstragcac de vantajosidade da ades&o nos
termos deste regulamento.

Da pesquisa de prego para locagao de iméveis

Art. 13. O prego maximo da locacao de iméveis em que a Administragéo Publica
seja locataria serd definido por avaliagdo e em laudo oficial, dispensada a
pesquisa de precos de mercado de outros imoveis, em virtude das
caracteristicas.

§ 1°. O ente podera elaborar o laudo oficial de forma autdnoma se contarem com
corpo técnico qualificado e desde que autorizados em ato normativo especifico.

§ 2°. O valor indicado no laudo oficial é o prego maximo pelo qual o contrato
podera ser firmado, devendo o poder legislativo se esforcarem para ajustar
valores mais vantajoso.

Art. 14. Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogacéo contratual, o
preco contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor indicado
no contrato, de acordo com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato
ou, quando ndo previsto, pelo indice Geral de Precos do Mercado - IGPM,
divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas, ou Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, o que for menor.

Inexigibilidade de licitacio

Art. 15. Os processos de inexigibilidade de licitagdo deveréo ser instruidos com
a devida justificativa de que o prego ofertado a administragdo é condizente com
o praticado pelo mercado, em especial por meio de:

I - Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da autorizagao da inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - Tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de
acesso.
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§1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput pode ser
realizada com objetos de mesma natureza.

§3°. Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competi¢éo no
mercado, vedada esta a inexigibilidade.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagédo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacédo do detalhamento dos quantitativos
e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo
na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Sala das Sessoées, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti

Presidente 1° Secretario

Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario
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ANEXO Vi

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL, NOS
MOLDES DA LEI 14.133/21.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1°: Regulamenta a dispensa de licitagdo, de que trata a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa de licitagdes, no
-ambito da Camara Municipal de ltiquira-MT.

Hipoteses de uso

Art. 2°. A cdmara municipal adotara a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica,
nas seguintes hipéteses:

I - Contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput
do art. 75 da Lei n® 14.133, de2021;

Il - Contratagéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - Contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - Registro de pregos para a contratacso de bens e servigos por mais de um
orgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

§1°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverao ser observados:

I - O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e
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il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade.

§2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas - CNAE.

§3°. O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutencéo de veiculos automotores de
propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas,
de que trata 0 § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§4°. Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipoteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologacdo da
contratacéo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 5°. Fica vedada a utilizagdo do sistema de dispensa eletrénica nas seguintes
hipbteses:

I - Contratag6es de obras que nao se incluam no inciso | do caput deste artigo;
Il - Locagbes imobilidrias e alienacdes; e

lil - bens e servicos especiais, incluidos os servigcos de engenharia.

Art. 3°. Nas hipéteses de dispensa de licitagdo em razao do valor, o instrumento
do contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
eXxecugao de servico.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

Art. 4°. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, sera
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de formalizacio de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - Estimativa de despesa;

- ll1- Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
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IV- Demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V - Comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificagéo minima necessaria,;

VI- Razao de escolha do contratado;

VIl - Justificativa de precgo, se for o caso; e

VIIl - Autorizagdo da autoridade competente.

§1°. Na hipotese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 2°, deste
regulamento somente serd exigida a previsdo de recursos orgamentarios,
quando da formalizac&o do contrato ou de outro instrumento habil.

§2°. O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a
disposigao do publico em sitio eletronico oficial da Camara Municipal de ltiquira-
MT, e/ou no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP

Do é6rgao promotor do procedimento

Art. 5°. O 6rgéo devera inserir no processo as seguintes informacées para a
realizacdo do procedimento de contratagao:

| - A especificagao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - As quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso 1l do art. 4°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servigo ou realizagéo da
obra;

IV- O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
no caso de dispensa eletrénica, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - A observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006.

VI- As condigbes da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecucao total
ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

Art. 6°. Para busca da melhor proposta de prego na contratagéo, o procedimento
para dispensa de licitagdo sera divulgado em site da caAmara municipal ou no
Portal Nacional de Compras Publicas, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis.

§ 1°. A inviabilidade, impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do
~ procedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, com a
-demonstracdo da busca pelo melhor preco.
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§ 2°. A proposta eletronica devera ser assinada por representante da empresa,
devendo constar seu CNPJ, data e os documentos referentes a sua habilitagéo

Do Fornecedor

Art. 7°. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacéo
direta, encaminhard, exclusivamente por meio eletrénica, a proposta com a
descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,
ainda, declarar, as seguintes informacdes:

I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;

Il - O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

HI - O pleno conhecimento e aceitagéo das regras e das condicées gerais da
contratacédo, constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas propostas enviadas, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V- O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n®8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

Vi - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Art. 8°. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o fornecedor
podera parametrizar o seu valor final minimo, devendo a proposta ser
encaminhada no e-mail do Setor de Licitagdes.

Art. 9°. Cabera ao fornecedor acompanhar no sitio da Camara Municipal de °
Iltiquira-MT, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitida pelo canal.

CAPITULO I
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE PROPOSTAS

Art. 10. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relagdo a menor proposta ofertado

§1°. Havendo propostas iguais ao menor ja ofertado havera sorteio para
definicdo do vencedor.
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§2°. O fornecedor podera oferecer propostas sucessivas, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO NA FORMA ELETRONICA
Julgamento

Art. 11. Encerrado o procedimento de envio de propostas, a camara realizara a
verificagéo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado
para a contratacao.

Art. 12. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo, o
6rgéo ou a entidade podera negociar condigbes mais vantajosas.

Paragrafo uUnico: Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada
concomitantemente a selecédo da proposta economicamente mais vantajosa, a
verificacdo quanto a compatibilidade de preco sera formal e devera considerar,
no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.

Art. 13. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificagéo, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacéo.

Paragrafo Gnico: No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacgdo de planilhas com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formacédo de pregos, esta devera ser encaminhada ao setor de
licitagbes com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Habilitagao

Art. 14. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serao exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei Federal n® 14.133, 01 de abril
de 2021.

Paragrafo anico: A verificacdo dos documentos de que trata o caput serd
realizada apdés a definicdo do vencedor, sendo assegurado aos demais
proponentes o direito de acesso aos dados apresentados.
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Art. 15. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratagbes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
- licitagéo para compras em geral e nas contratacées de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133,
de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da
regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacao
com a Fazenda Federal.

Art. 16. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 14, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo (nico: Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para
a habilitagao, o 6rgéo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de habilitagao.

Procedimento fracassado ou deserto
Art. 17. No caso de o procedimento restar fracassado, a camara podera:
I - Republicar o procedimento;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou sua situacéo no que se refere a habilitagéo; ou

Il - Valer-se, para a contrataco, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢ées de habilitacdo
exigidas.

v

Paragrafo (nico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 18. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicagéo do objeto e homologacio -
do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO VI
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DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Aplicacao

Art. 19. O fornecedor estara sujeito as sangoes administrativas previstas na Lei
n° 14.133/2021, e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdao do instrumento
contratual.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 20. Os ¢rgaos, seus dirigentes e servidores que utilizem a Dispensa
eletronica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Paragrafo Gnico. A camara devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e informagdes da ferramenta informatizada, protegendo-os contra danos e
utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacgao.

Art. 21. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacgdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao orgédo ou entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 22. A Administragéo podera:

I - Expedir normas complementares necessarias para a execugdo das normas
previstas neste anexo;

Il - Estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informacdes adicionais
para fins de execugéo do processo.

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste anexo seréo dirimidos
pelo Departamento de Licitagdes da Camara Municipal de ltiquira - MT.

Sala das Sessdes, 13 de fevereiro de 2023.
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2° Secretario
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ANEXO Vil

DISPOE SOBRE A OBSERVANCIA DA
ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO
DAS OBRIGAGCOES RELATIVAS AO
FORNECIMENTO DE BENS, LOCACOES,
PRESTACAO DE SERVICOS E REALIZACAO
DE OBRAS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, CONFORME O
DISPOSTO NO ART. 141 DA LEIN° 14.133, DE
1° DE ABRIL DE 2021;

DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1°. Este Anexo dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de
pagamento das obrigagbes relativas ao fornecimento de bens, locagodes,
prestacéo de servicos e realizagio de obras, no ambito do Poder legislativo.
Art. 2°. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais sera subdividida
pelas seguintes categorias de contratos no &mbito de cada 6rgao ou entidade da
Administragao:

I - Fornecimento de bens;

Il - Locacgdes;

Ili - prestacado de servigos; ou

IV - Realizagéo de obras.

Art. 3° A ordem cronoldgica tera como marco inicial, para efeito de inclusao do
crédito na sequéncia de pagamentos, 0 momento em que o 6rgao ou entidade
contratante atestar a execucgéo do objeto do contrato, com base em nota fiscal,
fatura ou documento equivalente.

PROCEDIMENTOS
Categorias de contratos

Art. 4°. O pagamento das obrigacbes contratuais devera observar a ordem
cronologica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos,
separadamente por unidade administrativa e subdividida nas seguintes
categorias de contratos:

| — Fornecimento de bens;
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I — Locacoes;
Il — prestagado de servigos; e
IV — Realizac&o de obras.

§ 1°. As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de
naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagao legal,
evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos
com uma determinada finalidade.

*§ 2°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a
finalidade ou a despesa especifica serdo ordenados em listas proprias, cuja
obtencgéo exija vinculagdo.

Inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 5°. A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito
de inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagéo de despesa.
§ 1°. Considera-se liquidag&o de despesa o segundo estagio da despesa publica
e consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base 0s
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execugao do
objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.
§ 2°. Nos contratos de prestagao de servicos com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas
_trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS né&o afeta o ingresso do
pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a
unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a
contratada, limitada a dedugéo ao valor inadimplido.

§ 3°. Na hipotese de que trata o § 2°, a Administragao, mediante disposicdo em
edital ou contrato, pode condicionar a inclusdo do credito na sequéncia de
pagamentos a comprovagéo de quitagao das obrigagoes trabalhistas vencidas.
§ 4°. A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posicdo da ordem
cronolégica de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do
exercicio corrente.

§ 5°. O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronoloégica
de exigibilidade, ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6°. A inobservancia imotivada da ordem cronologica de que trata o caput deste
artigo ensejara a apuragéo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo
aos 6rgaos de controle a fiscalizagao.
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§ 7° nado poderda haver pretericdo indevida da ordem cronolégica de
exigibilidade, sob pena de responsabilizagao do agente.

Providéncias e prazos para a liquidagao e pagamento

Art. 6°. Os prazos para liquidagao e pagamento séo clausulas necessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de
2021. _
Paragrafo Ginico. Nas hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato por
outro instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021, os
prazos para liquidagdo e pagamento constardo de instrumento convocatério, de
aviso de contratacéo direta ou de outro documento negocial com o mercado.
Art. 7°. Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a:

I — 10 (dez dias) Uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéao;

Il - 30 (trinta) dias uUteis para pagamento, a contar da liquidagcdo da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagao, devera ser observado o disposto no art. 63 da
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da
obrigagao do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderdo ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata o inciso | do caput e
0 § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidagao ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento sera suspenso até a sua
regularizacdo, devendo ser mantida a posicdo da ordem cronolégica que a
despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da ordem cronolégica.
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Art. 8°. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a
manutencao das condigbes exigidas para a habilitagéo na licitagdo, ou para a
qualificag&o, na contratacao direta.

§ 1° A eventual perda das condi¢bes de que trata o caput nio enseja, por si,
retencao de pagamento pela Administragao.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a
Administragdo devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua
situacao.

§ 3° A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou
com justificativa ndo aceita pela Administragdo, pode culminar em resciso
contratual, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicacéo de
penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencao dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado a Administragio Publica e das multas aplicadas, nos termos
do inciso IV do art. 139 da Lej n° 14.133, de 2021.

ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA
Hipéteses

Art. 9°. A alteracdo da ordem cronologica de pagamento somente ocorrera
mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicacédo
ao controle interno, exclusivamente nas seguintes situacoes:

I — Grave perturbacéo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;
Il - Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

I - pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

IV — Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperacao judicial ou dissolugéo da empresa contratada; ou

V — Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rg&o ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestacdo de um servico publico de relevancia ou o
cumprimento da missao institucional.
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Paragrafo unico: O prazo para a comunicagao as autoridades listadas no caput
deste artigo ndo podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do
evento que motivou a alteragao da ordem cronoldgica de pagamento.

DO CONTROLE

Art. 10. A operacionalizagédo e o controle da ordem cronolégica de pagamento
serao realizados por meio do Sistema utilizado, disponibilizado no portal
transparéncia, contido no endereco eletrénico http://www.itiquira.mt.leg.br.

§ 1°. A camara disponibilizara, mensalmente, em secao especifica de acesso a
informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos,
bem como as justificativas que fundamentaram a eventual alteracdo dessa
ordem.

§ 2° As informagbes a que se referem o paragrafo anterior poderdao ser
disponibilizadas em link especifico de acesso ao Portal de Transparéncia que
contenha o registro de todos os pagamentos realizados pela Camara Municipal.

DO PAGAMENTO SIMPLIFICADO

Art. 11. Para realizacdo de pagamentos nos contratos de compra, locacdo de
bens, fornecimento de mercadorias e prestacdo de servigos, especialmente os
continuos, excluidos os contratos sob o regime de dedicacéo exclusiva de mao-
de-obra, se ndo houver situagdo de inexecugdo contratual, exigir-se-a do
contratado, para pagamento, a prova da regularidade fiscal perante a fazenda
Estadual e Municipal.

§ 1°. As obras, reformas e servicos de engenharia terdo as medicbes e os
pagamentos realizados apés atesto do fiscal de obras e fiscal de contratos.

§ 2° A simplificacdo do procedimento de pagamento ndo exonera a
Administracdo do dever de fiscalizacdo contratual, inclusive quanto a
manutencado do cumprimento dos requisitos de habilitacdo e qualificagdo por
parte da contratada, o que sera objeto de procedimento especifico previsto neste
regulamento.

§ 3° Para pagamento dos contratos de prestacéo de servicos em geral devera
ser exigida ainda prova de regularidade perante a Fazenda Publica Federal,
Estadual, do municipio do domicilio ou sede do contratado.
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Art. 12. O 6rgao ou entidade contratante que esteja no regime de substituicdo
tributaria, no caso da prestagéo de servigcos, devera reter o percentual relativo
ao ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza), e recolher, em nome
da contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida a legislacao vigente.

Paragrafo Gnico: O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na
nota fiscal ou fatura de prestagao de servigos.

DO PAGAMENTO POR INDENIZACAO

Art. 13. No pagamento de despesas em razédo da prestacdo de servicos, ao
fornecimento de bens, locagdo de bens méveis e iméveis, a titulo de indenizacéo
ou ressarcimento, o processo devera ser instruido, no minimo, com:

| - Pedido de indenizacao ou ressarcimento, instruido com nota fiscal, fatura ou
documento equivalente;

Il - Os documentos de habilitago juridica do requerente;

lil - os documentos exigidos para fins de pagamento, discriminados no capitulo
anterior, conforme o caso;

IV - Justificativa fundamentada do responsével da unidade competente pelo
produto ou servico em que informe os motivos do pagamento por indenizacio,
inclusive:

a) os servicos foram regularmente prestados, os bens foram regularmente
entregues, ou dérgdo ou entidade usufruiu do bem locado, discriminando a
quantidade ou periodo efetivamente consumidos;

b) reconhecimento expresso da divida, com discriminacao do seu valor; e
c) se ha indicios de que a pessoa fisica ou juridica solicitante agiu de ma fé.

V - Pesquisa do prego estimado relativa ac objeto cuja indenizagao é postulada,
nos termos deste Decreto;

VI - Comprovante da existéncia de recursos orcamentarios suficientes para o
pagamento da despesa, nos termos do art. 16 da Lei Complementar Federal n°
101/2000;

VI - parecer juridico sobre o cabimento da indenizac&o ou ressarcimento;
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VIl - comprovante de que o fato foi comunicado a unidade de controle interno ou
equivalente para avaliar os requisitos de admissibilidade de possivel apuragao
da responsabilidade dos servidores que deram causa a despesa sem previo
procedimento de contratacéo;

IX - Decisdo do ordenador da despesa sobre o pedido de indenizagdo ou
ressarcimento, com justificativa fundamentada para a realizacao de despesa em
desconformidade com a Lei Federal n° 4.320/1964 e procedimento de
contratacao;

X - Termo de ajuste de contas, firmado entre o 6rgéo ou entidade e o requerente
da indenizacgdo ou ressarcimento e que contenha, no minimo:

a) delimitacdo do objeto da indenizacdo ou ressarcimento, suas especificacbes,
quantidades, periodo de fornecimento, entrega ou locagéo;

b) declaracdo do requerente de que com relagdo ac objeto do termo de ajuste
de contas néo ha qualquer débito ou direito a ser indenizado ou ressarcido;,

c¢) reconhecimento da divida pela administracéo;
d) a indicacdo dos recursos orcamentarios que serao utilizados para pagamento;
e) dados bancarios do requerente para recebimento do valor devido;

f) prazo para pagamento da divida, a contar da publicacdo do termo de ajuste de
contas no sitio eletrénico do érgéo ou entidade, observada a ordem cronoldgica
prevista neste regulamento;

g) a declaragdo do requerente de quitagdo do débito objeto do termo de ajuste
de contas com a efetivacdo do pagamento dos valores nele previstos.

§ 1°. Nos pedidos de indenizagdo cujo objeto decorre de contrato expirado, o
valor a ser indenizado nao podera ser superior aquele previsto no instrumento
contratual, ressalvada a possibilidade de reajuste ou repactuagéo do preco de
acordo com os critérios definidos na prépria contratagao encerrada.

§ 2°. Para fins de cumprimento do inciso V do caput deste artigo, podera ser
utilizada a pesquisa de precos valida de procedimento de licitagdo ou
contratacao direta.

§ 3°. A ndo apresentacio dos documentos de que trata o inciso 11l do caput deste -
artigo n&o ensejara retencdo ou retardamentoc do pagamento, devendo ser

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelinc de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

apenas ressalvado o fato nos autos do processo pela unidade financeira do
6rgéo ou entidade.

Art. 14. Em caso de pagamentos com acréscimos de juros e multas por atraso
no pagamento, a retencao tributaria e/ou previdenciaria devera incidir sobre o
valor da nota fiscal somado aos acréscimos.

Art. 15. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucao de obras
ou & prestagao de servigos.

§ 1°. A antecipagéo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencéo
do bem ou para a prestagéo do servico, hipbtese que devera ser previamente
justificada no processo licitatério e expressamente prevista no edital de licitagédo
ou instrumento formal de contratagao direta.

§ 2°. A Administracao podera exigir a prestacao de garantia adicional como
condicao para o pagamento antecipado.

§ 3°. Caso o objeto n&o seja executado no prazo contratual, o valor antecipado
devera ser devolvido.

DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais

Art. 16. O 6rgéo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secao
especifica de acesso a informacéo em seu sitio oficial, a ordem cronolégica de
seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual
alteracao dessa ordem.

Art. 17. Ressalvada a excecgéo prevista no inciso I do § 3° do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021, o contratado tera direito a extincdo do contrato na hipdtese de
atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, servigos ou
fornecimentos.

Art. 18. A ordem cronoldgica prevista no art. 4° deste Regulamento néo se aplica
aos pagamentos decorrentes de:
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| - Diarias e inscricdes em cursos de aperfeicoamento dos servidores;

Il - Folha de pessoal, despesas previdenciarias, encargos sociais € remuneracao
de estagiarios contratados mediante convénios;

lll - parcelas indenizatérias de verbas salariais;

IV - Servicos prestados mediante concessdo, como energia elétrica, agua,
telefonia e comunicacéo de dados;

V - Seguro obrigatorio e opcional de veiculos, taxas anuais de licenciamento e
multas veiculares;

VI - Obrigacdes tributarias, servigos da divida publica, precatérios, decisGes
judiciais, multas de entidades governamentais ou decisdes dos Tribunais de
Contas;

VIl - auxilios financeiros, contribuicdes, subvencdes econdmicas, subvengdes
sociais, indenizacgdes e restituicdes; e

VIII - rateio pela participacao em consércio publico.

Art. 19. O licitante ou a contratada que incorra nas infracdes previstas no art.
155, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, apuradas em regular
processo administrativo com garantia de contraditério e ampla defesa, sujeita-se
as sangées prevista na referida Lei.

Art. 20. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste regulamento serao
dirimidos pela Secretaria de Administragdo do poder legislativo.

2° Secretario
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EDU LAUDI PASCOSKI
Prefeito Municipal

Registre-se, Publique-se e Afixe
Emerson Sabatine

Secretario de Finangas e Planejamento

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N° 023/2023
PORTARIA N°023/2023
SUMULA: “Concede Licenga Maternidade a servidora que menciona, e da
outras providéncias.”

O Excelentissimo Senhor EDU LAUDI PASCOSKI, Prefeito Municipal de
ltanhangéa, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigbes legais e
amparado pelo Art. 132, Inciso Ii. da Lei Complementar Municipal 119/
2022.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Licenca Maternidade a servidora SIMONE ALVES DE
CASTRO, matricula 1511, ocupante do cargo efetivo de Professora Licen-
ciatura Plena em Pedagogia 30H, lotada na Secretaria Municipal de Edu-

50 do Municipic de ltanhanga-MT, pelo periodo de 120 dias com inicio
‘erer 25/01/2023 até 24/05/2023.

Art. 2°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicag&o retroagin-
do seus efeitos na data de 25 de janeiro de 2023.

Art. 3° Revogam-se as disposicbes em contrario.

CENTRO ADMINISTRATIVO HILARIO DA ROCHA, Gabinete do Prefeito.
[tanhanga-MT, 01 de fevereiro de 2023.

EDU LAUDI PASCOSKI

Afixado no Mural desta Prefeitura
Em / /2023

Prefeito Municipal
Registre-se, Publique-se e Afixe
Emerson Sabatine

Secretario de Finangas e Planejamento

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N° 022/2023

PORTARIA N°022/2023
SUMULA: “Exonera Servidor que menciona e da outras providencias.”

O Excelentissimo Senhor EDU LAUDI PASCOSKI, Prefeito Municipal de
ltanhanga, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicbes legais, e
amparado pelo Art. 43, Il da Lei Complementar 119/2022.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar a servidora GIANE MARIA DE ALMEIDA, matricula 1812,
do cargo em comisséo de Gerente de Setor, lotada na Secretaria Munici-
pal de Saude do Municipio de ltanhanga-MT.

Art. 2°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicago retroagin-
do seus efeitos na data de 31 de janeiro de 2023.

Art. 3° Revogam-se as disposigdes em contrario.

CENTRO ADMINISTRATIVO HILARIO DA ROCHA, Gabinete do Prefeito.
itanhanga-MT, 01 de fevereiro de 2023.

EDU LAUDI PASCOSKI

diariomunicipal.org/imt/amm « www.amm.org.br

Afixado no'Mural desta Prefeitura
Em /2 :

Prefeito Municipal
Registre-se, Publique-se e Afixe
Emerson Sabatine

Secretdrio de Finangas e Planejamento

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAUBA

AVISO DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO N° 008/2023 — SRP

A Prefeitura Municipal de ltadba - MT, através de seu Pregoeiro, torna pu-
blico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitagéo na
modalidade de PREGAO em sua forma ELETRONICA sob o N° 008/2023;
TIPO: Menor Prego por ltem; OBJETO: Registro de Pregos para Futura e
Eventual Aquisi¢ao de Géneros Alimenticios, Carnes e Hortifrutigranjeiros
para Serem Utilizados na Composicao do Cardépio da Merenda Escolar
Distribuida aos Alunos das Escolas Municipais de ltatiba/MT; ABERTURA
DA SESSAO DE LANCES: 28/02/2023 as 08h30min. (Horério de Brasilia-
DF); REALIZAGAO: Por meio do Site www.portaldecompraspublicas.com.
br; INTEGRA do EDITAL: por meio do site: www.portaldecompraspubli-
cas.com.br e no site da Prefeitura: www.itauba.mt.gov.br para informagdes
(Icone: Licitagao).

itaiba/MT, em 13 de Fevereiro de 2023.
SERGIO PEREIRA DOS SANTOS
Pregoeiro Oficial

Publique-se

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA

_ CAMARA MUNICIPAL
RESOLUGAO N°02/2023 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2023

“Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no am-
bito da Camara de Vereadores do municipio de Itiquira-MT”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que 0
soberano plenario aprovou € 0 presidente promulga a seguinte Resolugao:
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO1

DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1°. Esta Resoluc3o regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Itiquira-MT, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabele-
ce normas gerais de licitagéo e contratagdo para as Administragoes Publi-
cas diretas, indiretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.

§1°. Compete a Secretaria de Administragao:

a) a definigao de regras sobre licitagdes e contratos, por instrugbes nor-
mativas complementares a esta Resolugdo e de observancia obrigatéria
pelos demais 6rgéos do Poder Legislativo Municipal;

b) a realizag&o de licitagbes para registro de pregos de produtos e servigos
corporativos, assim considerados aqueles cujos objetos sejam demanda-
dos pela entidade;

¢) definigdo de regras sobre pagamento de despesas oriundas de contra-
tagdes, e de observéncia obrigatéria pelos demais demandados pela enti-
dade;

Art. 2°. Na aplicagdo desta Resoluc@o serdo observados os principios da

507

iegalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficién-
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cia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes,
da motivagéo, da vinculag&o ao edital, do julgamento objetivo, da seguran-
ca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPIiTULO1I
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para os fins desta Resoluggo, sem prejuizo das definicdes do art.
6° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, consideram-se:

| - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisao;

Il - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de representantes
das areas requisitante, técnica e de contratagdo, indicados pela autoridade
competente das respectivas unidades, observados os requisitos previstos
no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que retinem
as competéncias necessarias a execugéo das etapas de planejamento da
contratagdo, com conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do ob-
jeto, licitagbes e contratos, dentre outros;

Il - drea técnica: unidade do 6rgdo ou entidade responsavel pelo planeja-
mento, coordenagdo e gestdo da execugdo das demandas apresentadas
pela area requisitante a que esteja associada; '

M . grea requisitante: unidade do 6rgdo ou entidade com competéncia pa-

-_Janejar solucdes a respeito de uma demanda prépria ou de outra uni-
dade, necessidade ou problema a ser resolvido

mediante contratagao de terceiros;

V - area de contratagdo: unidade com competéncia para planejar, coorde-
nar, supervisionar e executar as atividades relacionadas aos processos de
contratagao;

VI - Estudos técnicos preliminares: projetos, levantamentos, investigacbes
ou estudos autorizados pela Administragao do Poder Legislativo;

VII - analise do orgamento: método de afericdo de orgamento ou de etapa
realizada com a utilizagdo de estimativas de valores de custos de produtos
e servigos com caracteristicas semelhantes;

VIIi - composigéo de custo unitario: detalhamento do custo unitario do ser-
vigo que expresse a descrigéo, quantidades, produtividades e custos uni-
tarios dos materiais, m3o de obra e equipamentos necessarios & execugao
de uma unidade de medida;

IX - Custo unitario de referéncia: valor unitario para execugao de uma uni-
dade de medida do servigo previsto no orgamento de referéncia e obtido
¢~ base nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

X Valor global do contrato: valor total previsto no contrato, a ser pago ao
contratado durante todo

o prazo de vigéncia estipulado;

X1 - orgamento de referéncia: detalhamento do prego global de referéncia
que expressa a descri¢do, as quantidades e os custos unitarios de todos
os servigos, incluidas as respectivas composigdes de custos unitarios ne-
cessarios & execugdo de obra ou servigo;

XVII - média: resultado da soma dos valores de todos os dados dividida
pelo nimero de dados;

XVIH - mediana: valor central entre os valores ordenados por ordem cres-
cente ou decrescente, se a quantidade desses valores for impar, ou a mé-
dia dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XIX - menor dos valores: o menor valor entre os valores encontrados e lis-
tados;

XX - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, desconsiderados os valores inexequiveis e
o0s excessivamente elevados, ressalvados os casos devidamente justifica-
dos;
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XXI - critério de aceitabilidade de prego: parametro de prego maximo, uni-
tario e global a ser fixado pela Administragdo Publica e publicado no edital
de licitagio para aceitagéo e julgamento das propostas dos licitantes.

Art. 4°. As licitagbes realizar-se-80 nas modalidades previstas pelo art. 28
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conduzidas pelo agen-
te de contratacao, auxiliado, conforme o caso, pela equipe de apoio que
compora a comissao de contratagao.

Art. 5°. As atribuigbes do agente de contratagdo e sua equipe de apoio se-
rdo regulamentadas no Anexo .

DA LICITAGAO

DISPOSIGOES GERAIS APLICAVEIS A TODAS AS MODALIDADES
LICITATORIAS E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Da fase interna

Art. 6°. Os processos de aquisi¢do de bens e de contratagéo de servigos
e locagdo de bens moéveis e iméveis seréo autuados e instruidos em sua
fase interna pelo menos com os seguintes documentos:

| - Documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a con-
tratacao, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for

" 0 caso, estudo técnico preliminar e analise de riscos;

H - Autorizagdo para abertura do procedimento;

‘Il - registro do processo por ordem de numerag&o anual;

IV - Pareceres técnicos, contabil, que demonstrem o atendimento dos re-
quisitos exigidos;

V - Preco estimado consistente em comprovada pesquisa de mercado;

VI - Indicacgo dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa;

VIl - definigéo da modalidade e do tipo de licitag@o a serem adotados;

VIll - minuta do edital e respectivos anexos, quando for o caso;

1X - Minuta do contrato, se for o caso, ou do instrumento equivalente;

X - Ata de registro de preco (ARP) e respectivos anexos, quando tratar-se
de ades3o de ARP;

XI - checklist de conformidade quanto acs documentos enumerados neste
artigo e quanto a eventuais apontamentos formulados no parecer juridico;

XII - parecer juridico conclusivo emitido pela assessoria juridica do poder
legislativo, dispensado na hipétese de parecer referencial;

Paragrafo Unico - Os anexos a que se refere o inciso Vit deste artigo sdo
copia da integra do edital, da ata de registro de prego e da respectiva pu-
blicacdo em meio oficial. Quando se tratar de uma adesdo carona a ata de
outro 6rgao ou entidade publica, devera constar ainda a vantajosidade da
aquisigdo e os documentos de aceite da empresa fornecedora e do 6rgéao
gerenciador.

Da forma preferencialmente eletrénica e do modelo de disputa

Art. 7°. As licitagbes serdo realizadas preferencialmente sob a forma ele-
tronica, admitida a utilizagéo da forma presencial, desde que motivada, de-
vendo a sessdo pliblica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Art. 8°. O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:
| - Aberto, hipétese em que os licitantes apresentarao suas propostas por

meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, sendo
vedado quando o critério de julgamento for técnico e prego;

Il - Fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até
a data e hora designadas para sua divulgacéo, sendo vedada a utilizagao
isolada quando adotados os critérios de julgamento por menor prego ou
maior desconto.

1l - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e suces-
sivos, com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado
no edital de licitagéo; ou
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IV - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta,
com a apresentagdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apre-
sentou a proposta de menor prego ou maior percentual desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, confor-
me o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Unico - Os lances serfio ordenados pelo sistema e divulgados
da seguinte forma:

1 - Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor
prego; ou

Il - Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

Art. 9°. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara
dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de du-
racéo desta etapa.

§ 1°. A prorrogagéo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
caput, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que hou-
ver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se
tratar de lances intermediarios.

§ 2°. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no ca-

pit e no § 1°, a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema or- |

. ira e divulgara os lances conforme disposto no paragrafo Gnico do art.
22.

Art. 10. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances
tera duragdo de quinze minutos. )

§ 1°. Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminharéa o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, a recepgao de lances sera automa-
ticamente encerrada.

§ 2° Apds a etapa de que trata o0 § 1°, o sistema abrird a oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de des-
conto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais
até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério ado-
tado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3°. No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por man-
ter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4°. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata
0 § 2°, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classi-
f  go, até o maximo de trés, poderéo oferecer um lance final e fechado
env até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

Do edital

Art. 11. Na auséncia de disposicao especifica na lei ou neste regulamento,
as disposigdes desta segéo sdo aplicaveis aos instrumentos convocatdrios
de todas as modalidades licitatorias, dos procedimentos auxiliares e até
mesmo de eventuais contratagdes diretas, se couber.

Art. 12. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a
convocagio, ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades
da licitagao, a fiscalizagéo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto, as
condigdes de pagamento e ao check-list de verificagdo e conformidade.

§ 1° A Administragdo adotard minutas padronizadas de edital e de contrato
com clausulas uniformes, desde que aprovadas e disponibilizadas no site
da cadmara.

§ 2°. Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, n&o
sejam causados prejuizos & competitividade do processo licitatério e a efi-
ciéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagéo de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execucio, conservagio e operagdo do bem, servico ou obra.
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§ 3°. Os 0rgdos e entidades da Administragéo Pablica Municipal poderéo

. desenvolver modelos padronizados de check-list de verificacdo e confor-

midade, desde que previamente aprovados pela assessoria juridica da Ca-
mara.

§ 4°. Independentemente do prazo de duragéo do contrato, sera obriga-
toria a previsdo no edital de indice de reajustamento de prego, com data-
base vinculada & data do orgamento estimado e com a possibilidade de
ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformida-
de com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 5°. Na contratacdo de prestagdo de servigos que prevejam o fornecimen-
to de méo de obra, o edital exigira, obrigatoriamente, que o licitante reser-
ve no minimo 5% (cinco por cento) da quantidade de vagas para apenados
em regime semiaberto e/ou oriundos do sistema prisional.

§ 6°. Para o cumprimento da exigéncia prevista no §5° deste artigo, podera
ser consultado o cadastro mantido pela fundagéo Nova Chance — FUNAC,
entidade responsavel pelo encaminhamento do recuperando para o traba-
Iho nos termos da Lei de Execugdo Penal

Art. 13. Nas contratagbes publicas de bens, servigos e obras, devera ser
concedido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as mi-
croempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores indi-
viduais, em conformidade ao estabelecido na Lei Complementar n® 123/
2006 e suas alteracdes.

Art. 14. Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos
de referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos deverao ser divulga-
dos e mantidos em sitio eletrdnico oficial da cdmara Municipal, na mesma
data de divulgagdo do edital, sem necessidade de registro ou de identifica-
¢30 para acesso.

§ 1°. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagio de ex-
trato do edital no Jornal Oficial do Municipio, ou ainda em jornal diario de
grande circulagdo no Municipio de Itiquira-MT, preferencialmente eletroni-
co.

§2°. Eventuais modificages no edital de licitagdo implicaréo nova divulga-
¢80 na mesma forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquesti-
onavelmente, a alteragdo ndo comprometer a formulagéo das propostas,
resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

§ 3°. Apds a homologagdo do processo licitatério, serdo disponibilizados
no site oficial da camara e/ou no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), os documentos elaborados na fase preparatoria que porventura
nao tenham integrado o edital e seus anexos.

Do edital de licitagio para contratacdo de obras e servicos de enge-
nharia

Art. 15. Devera constar do edital informagdes quanto ao regime tributério
e percentual de aliquotas de PIS e COFINS utilizados no orgamento de re-
feréncia da obra ou do servigo de engenharia.

Art. 16. Os editais de licitagdo para contratagdo de obras e servigos de
engenharia deverdo exigir que as empresas licitantes apresentem os se-
guintes elementos:

| - Quadro resumo de pregos;
H - Planilha de pregos unitérios e totais por item de servigo;

Il - pianilha de composigdes unitarias dos custos dos servigos de todos os
itens da planilha orcamentaria;

IV - Composicéo do percentual de Beneficio e Despesas Indiretas - BDI,
incidente no valor global, observando no minimo:

a) taxa de rateio da administragdo central;

b) percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos
aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

c) taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
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d) taxa de lucro.
V - Composigao dos encargos sociais;

VI - Cronograma fisico-financeiro com a especificagdo fisica completa das
etapas necessarias & medicdo, ao monitoramento, fiscalizacdo e controle
das obras.

§ 1°. Na composig&o das taxas de Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI,
nao deverdo ser apropriados os percentuais de IRPJ e CSLL.

§ 2°. Despesas relativas a administragao local de obras, mobilizagéo e
desmobilizagdo e instalagdo e manutengao do canteiro deverdo ser inclui-
das na planilha orgamentaria da obra como custo direto, ndo compondo o
BDI, salvo em condigbes excepcionais devidamente justificadas.

§ 3°. Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do
objeto da licitagao, nos termos da legislacdo em vigor, os itens de forne-
cimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam
ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas e que
representem percentual significativo do prego global da obra devem apre-
sentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo & taxa aplicavel aos
demais itens.

Art. 17. Para formacéo dos pregos, em caso de adogéo dos regimes de
empreitada por preco global e de empreitada integral, deverdo ser obser-
vadas as seguintes disposigdes:

- na formagao do preco que constara das propostas dos licitantes, po- % -
derdo ser utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir

dos sistemas de custos de referéncia previstos neste regulamento, desde
que o prego global or¢ado e o de cada uma das etapas previstas no cro-
nograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos precos
de referéncia da administraggo publica obtidos, assegurado aos orgéos de
controle o acesso irrestrito a essas informacdes; e '

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concor-
dancia do contratado com a adequagao do projeto que integrar o edital de
licitagdo, sendo que e as alteragdes contratuais sob alegacgéo de falhas
ou omissdes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas, especificagdes,
memoriais € estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderéo ultra-
passar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total do contrato,
computando-se esse percentual para verificaggo do limite previsto no art.
125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Da margem de preferéncia

Art. 18. As contratagbes realizadas pelos 6rgéos e entidades referidos no
art. 1°, deverao ser planejadas e projetadas centradas no desenvolvimento
‘stentavel, com equilibrio entre o desenvolvimento econdmico, a preser-
«_.80 do meio ambiente, o respeito a cultura, a democratizagéo das po-
liticas publicas, visando ao desenvolvimento social da presente e futuras
geracoes.

Paragrafo Unico - Na analise de um dos critérios devera ser verificado o
impacto das possiveis implicagdes nos demais em relagdo a possibilidade
da contratagso ou da ndo, de forma a ser aferido o binémio possibilidade
e necessidade. )

Art. 19. No processo de licitagao de bens reciclados, reciclaveis ou biode-
gradaveis, de que trata o inciso Il do art. 26 da Lei Federal n° 14.133/2021,
podera ser estabelecida margem de preferéncia de 20% (vinte por cento)
a 30% (trinta por cento), em deciséo fundamentada da autoridade maxima
do 6rgéo ou entidade.

DAS MODALIDADES LICITATORIAS
Normas Gerais

Art. 20. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum
a que se refere o art. 17 da Federal n° 14.133, de 2021, adotando-se o
pregédo sempre que o objeto possuir padrées de desempenho e qualidade
que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifi-
cagdes usuais de mercado.
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Do Pregédo

Art. 21. Pregdo é a modalidade de licitagéo para contratagdo ou registro
de pregos de bens e servicos comuns com o objetivo de selecionar a pro-
posta mais vantajosa para a Administrag&o.

§ 1°. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste
artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser ob-
jetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado, inclusive servigos comuns de engenharia estabelecidos no art.
6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2°. N&o serao licitados pela modalidade de preg&o os servigos técnicos
especializados de natureza intelectual, inclusive elaboragéo de projetos,
tampouco os servigos de engenharia, quando o objeto final demandar pro-
jeto técnico especializado, acompanhamento prévio de execugéo ou tes-
tes de conformidade para liberagéo de uso.

Art. 22. O edital do pregdio contera, em seu predmbulo, o nimero de or-
dem em série anual, o nome do 6rgdo ou entidade responsavel, a finalida-
de da licitagdo, o critério de julgamento, a mengao a legislagao aplicavel,
o local, dia e hora para recebimento das propostas & da documentagéo de
habilitagio, bem como para o inicio da abertura dos documentos respecti-
vos e indicara, no minimo, o seguinte:

1 - Descrigdo clara e precisa do objeto licitado, que permita seu total e com-
pleto conhecimento;

‘It - Prazo e ‘condigdes para assinatura do contrato ou retirada dos instru-

mentos, para a execugéo do ajuste e para a entrega do obijeto da licitaggo;

iil - exigéncia de garantia e forma de prestagZo, se for o caso, nas modali-
dades previstas na lei

IV - SangBes para ilegalidades praticadas no procedimento licitatorio;

V - Condigdes para participagao na licitagao e apresentacdo das propos-
tas;

VI - Reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para
a contratagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e microem-
preendedores individuais nas licitagdes para

aquisicio de bens de natureza divisivel, desde que nao haja prejuizo para
o conjunto ou complexo do objeto;

VIl - critérios de julgamento, com disposigdes claras e parametros objeti-
vOS;

VI - locais, horarios e sistemas eletronicos em que serdo fornecidos ele-
mentos, informagdes e esclarecimentos complementares relativos & licita-
30 e as condigdes para atendimento das

obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

IX - Critério de aceitabilidade dos pregos, permitida a fixagao de pregos
maximos e vedada a fixago de pregos minimos, critérios estatisticos ou
faixas de variacdo em relagéo a pregos de referéncia, ressalvada a possi-
bilidade de desclassificacdo de proposta manifestamente inexequivel;

X - Equivaléncia das condigbes de pagamento entre empresas brasileiras
e estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais;

XI - condigBes de pagamento prevendo, segundo o caso:

a) prazo de pagamento néo superior a 30 (frinta) dias, contados a partir da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com
a disponibilidade de recursos financeiros;

¢) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a

data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efeti-
vo pagamento, se ndo realizado o pagamento no prazo previsto na alinea

a3

d) compensagoes financeiras e sangdes por eventuais atrasos;
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e) exigéncia de seguro-garantia, quando for o caso.

Xl - critério de reajuste, com a indicag&o do(s) indice(s) adotado(s), apli-
céavel somente depois de 12 (doze) meses da data limite de apresentacéo
da proposta, do orgcamento base, da assinatura do contrato ou do dltimo
reajuste;

XIII - hipéteses e critérios de revisgo e repactuagédo de pregos, inclusive
em razdo do desequilibrio econémico-financeiro;

XIV - indicacdo dos prazos de validade das propostas, que seréo de no
minimo 60 (sessenta) dias, salvo se houver justificativa para prazo diverso
aceita pela Administragao;

XV - Condigdes para o recebimento do objeto da licitag&o;

XVI - previsdo sobre a admissdo ou ndo de subcontratagéo, e em caso de
aceitagdo a indicagéo de quais os requisitos de habilitagéo e regras deve-
réo cumprir;

XVII - definicdo dos critérios de fixagdo do valor das multas de mora por
inadimpléncia contratual;

XVHI - outras indicagdes especificas, de acordo com o objeto licitado.

§ 1°. O edital sera obrigatoriamente acompanhado do termo de referéncia
ou projeto basico e da minuta de contrato, saivo, quanto a este ultimo, nas
hipteses do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

o expedir, permanecendo este documento no processo de licitagdo, e dele
extraindo-se copias, resumidas ou integrais, para divulgagao no site oficial
e/ou no PNCP, ou por outros meios eletronicos e fornecimento aos inte-
ressados.

§ 3° O edital devera prever que, ndo havendo vencedor para a cota re-
servada a microempresas, empresas de pequeno porte € microempreen-
dedores individuais, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota prin-
cipal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que
pratiquem o prego do primeiro colocado.

§ 4°. Aplica-se o disposto neste artigo as demais modalidades licitatorias,
no que couber;

Art. 23. O pregdo terda como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto.

Art. 24. No pregdo, salvo quando devidamente justificado e expresso em
edital, as propostas serdo apresentadas e permaneceréo sigilosas até o
encerramento da fase competitiva.

Da Concorréncia

.25 Concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratagéo de
bens e servigos especiais e de obras e servigos comuns e especiais de
engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:

1 - Menor prego,

Il - Melhor técnica ou contetido artistico;
11l - técnica e prego;

IV - Maior retorno econémico,

V - Maior desconto.

§1°. Os servigos comuns de engenharia deveréo ser licitados pela modali-
dade concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento néo sejam
menor prego ou maior desconto.

§2°. Alicitagdo devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso
de contratagéo de obras. §3° A concorréncia segue o rito procedimental
comum a que se refere o art. 17 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

Art. 26. O procedimento do pregdo e concorréncia observara as seguintes
fases, em sequéncia:

| - Preparatoria;
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I - De divulgagdo do edital de licitagao;

11! - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - De julgamento;

V - De habilitagao;

VI - Recursal;

VI - Adjudicagéo;

VIII - de homologagao;

Paragrafo Gnico: A fase de habilitagdo podera, mediante ato motivado
com justificativa dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de lances
e julgamento, desde que expressamente previstos no edital.

DA FASE PREPARATORIA

Art. 27. A fase preparatéria do processo licitatério deve compatibilizar-se
com o Plano de Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias, bem co-
mo abordar todas as consideracdes técnicas, mercadolégicas e de gestao
que podem interferir na contratagdo, compreendidos os documentos € pro-
cedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitagio pregéo e concorréncia.

Paragrafo unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel seréo ob-
servados na fase preparatéria da licitagdo, em suas dimensGes econdmi-
ca, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestéo
de logistica sustentavel da camara municipal.

Modificacio do edital de licitacdo

Art. 28. Eventuais modificagbes no edital de licitagéo implicardo nova di-
vulgagdo na mesma forma de sua divuigagéo inicial, além do cumprimento
dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inques-
tionavelmente, a alteragdo nio comprometer a formulagéo das propostas,
resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

DAS IMPUGNAGOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Art. 29. Poderao ser apresentados por qualquer pessoa pedidos de escla-
recimentos, de providéncias ou impugnagdes sobre todas as modalidades
de licitagdes apresentadas neste regulamento, desde que encaminhada
ao 6rgao ou entidade promotora da licitag&o até o terceiro dia atil que an-
teceder a abertura do certame, na forma descrita no edital.

§ 1°. A resposta a impugnag&o, pedido de esclarecimentos e de providén-
cias sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, limitado ao dltimo dia util anterior & data de abertura do certame.

§ 2°. A impugnagdo nd@o possui efeito suspensivo e cabera ao agente
de contratagdo, comissao ou pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela
elaboragéo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo
de instituido no paragrafo anterior.

§ 3°. Se ocorrer modificagéo no edital e seus anexos, em razao do acothi-
mento de impugnacdo ou pedido de esclarecimento, sera designada nova
data para a abertura da sesséo, cumprindo o prazo legal entre a publica-
¢a0 e a sessé&o.

§ 4°. E facultado ao agente de contratag&o, comiss&o ou pregoeiro solicitar
a andlise da impugnagao ou do pedido de esclarecimento ao departamen-
to juridico.

DOS RECURSOS

Art. 30. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data
de intimac&o ou da lavratura da ata, em face dos seguintes atos adminis-
{rativos das fases procedimentais do preg&o:

a) julgamento das propostas;
b) ato de habilitaggo ou inabilitac&o de licitante;
c) anulacdo ou revogagao da licitagéo;

d) extingao do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracao;
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§1°. A intengéio de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclus#o, e o prazo para apresentagao das razdes recursais sera
iniciado na data de intimagao ou da lavratura da ata de habilitagéo ou ina-
bilitagdo ou, na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1°
do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de julgamento;

§2°. Cabera pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (frés) dias uteis, con-
tado da data de intimagao, relativamente ao ato do qual néo caiba recurso
hierarquico.

§ 3°. O acolhimento do recurso implicara invalidag@o apenas de ato insus-
cetivel de aproveitamento.

§ 4°. O prazo para apresentag&o de contrarrazées sera o mesmo do recur-
so e tera inicio na data de intimag&o pessoal ou de divulgagéo da interpo-
sicdo do recurso.

§ 5°. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

§ 6°. As alegagbes, pedidos e provas apresentadas nas razdes e contrar-

razées escritas do recurso devem ser restritas aos motivos apontados na

interposigao do recurso, durante a sess&o, assim como o agente de con-

tratacdo, pregoeiro ou comissdo e a autoridade competente tem obrigacéo

de considerar apenas o que for relacionado aquele motivo, ressalvadas as

irregularidades e ilegalidades que devem ser conhecidas de oficio e po-
vlevar a anulagéo dos atos praticados.

§77°. Nao serdo aceitas e consideradas as razoes e contrarrazes recur-
sais enviadas de forma ndo prevista no edital ou cuja peticdo tenha sido
apresentada fora do prazo ou assinada por pessoa inabilitada para repre-
sentar a empresa recorrente ou recorrida.

Art. 31. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito SuUSpensivo
do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decis&o final da autori-
dade competente.

Paragrafo Gnico. Na elaboragdo de suas decisGes, a autoridade compe-
tente sera auxiliada pelo departamento juridico, que devera dirimir dvidas
e subsidia-lo com as informagdes necessarias.

Art. 32. Encerradas as etapas de recurso, o processo sera encaminhado
a autoridade superior para adjudicagdo e homologagéo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133/
2021.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E LANCES

Art. 33. Os prazos minimos para a apresentagio das propostas e lances,
contados a partir do 1° dia util subsequente a data de divulgagao do edital
' citag&o, sdo de:

1-8 (oito) dias Uteis, para a aquisi¢éo de bens;

1l - No caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns € de obras e servigos
comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servigos especiais e de obras e
servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucao for de contrata-
¢ao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugdo for o de
contratagdo semi-integrada ou nas hipéteses néo abrangidas pelas aline-
as “a”, “b” e “c” deste inciso;

Apresentacgédo da Proposta

Art. 34. Apos a divulgagdo do edital de licitagéo, os licitantes encaminha-
réo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com 0 prego ou o
percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica.
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: § 1° Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de proposta de

preco, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no
edital, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a proposta com ¢
prego ou o percentual de desconto.

§ 2°. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da
exigéncia de outras declaragbes previstas em legislagdo especifica € na
Lei n° 14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitagéo e
a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitag@o.

§ 3°. A faisidade da declaragdo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as
sancBes previstas na Lei n® 14.133, de 2021,

§ 4°. Os licitantes poderé&o retirar ou substituir a proposta ou os documen-
tos de habilitagio anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

§ 5°. Serdo disponibilizados para acesso plblico os documentos que com-
pdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagéo de propos-
ta, apos a fase de envio de lances.

Art. 35. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no
art. 34, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto final maximo e obedecera as seguintes regras:

I - A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percen-
tuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedia-
rios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§ 1°. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo de que
trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de dispu-
ta, sendo vedado:

I - Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; €

Il - Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2°. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méaximo pa-
rametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitag&o, podendo
ser disponibilizado estrita € permanentemente aos orgéos de controle ex-
terno e interno.

Art. 36. A partir do horério previsto no edital de licitaggo, a sesséo publica
sera aberta automaticamente pelo sistema.

§ 1°. A verificagéo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente
na fase de julgamento, em relag&o a proposta mais bem classificada.

§ 2°. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens
entre o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo, quando o
substituir, e os licitantes, vedada outra forma de comunicagao.

Art. 37. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado
no edital, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

§ 1°. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e
do valor consignado no registro.

§ 2°. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios
quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3°. O agente de contratag&o ou a comissdo de contratagdo, quando o
substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance gue possa comprometer, restringir ou frustrar o ca-
rater competitivo do processo licitatorio, mediante comunicagéo eletrbnica
automatica via sistema.
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§ 4°. Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 3°, implica
a retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 5°. Durante a sesso publica, os licitantes seréo informados, em tempo
real, do valor do melhor lance registrado, vedada a identificagéo do licitan-
te.

Do julgamento

Art. 38. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera
adotado:

| - Na modalidade pregéo, obrigatoriamente;
It - Na modalidade concorréncia.
Parametros do critério de julgamento

Art. 39. O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto consi-
derara o menor dispéndio para a Administraggo, atendidos os parametros
minimos de qualidade definidos no edital de licitag&o.

§ 1°. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, uti-
lizagao, reposigéo, depreciagio e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definigéo
do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos em regulamento, de acordo com o § 1°do art. 34 da
Lei n° 14.133, de 2021.

. 0 julgamento por maior desconto tera como referéncia o, preco global
fixado no edital de licitagao ou tabela de pregos praticada no mercado, € 0
desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Orgamento estimado sigiloso

Art. 40. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo po-
dera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagfes necessarias para a elaboragdo
das propostas.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contra-
tagao nao sera tornado publico antes de definido o resultado do julgamen-
to das propostas.

§ 2°. O carater sigiloso do orgamento estimado para a contratagdo nao pre-
valecera para os 6rg&os de controle interno e externo.

§ 3°. Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagao do des-
conto constara obrigatoriamente do edital de licitagéo.

Da Habilitagao
A 41. As condigdes e critérios de habilitagéo serao definidos em edital,

b _.ado no termo de referéncia ou projeto basico, de forma proporcional
a complexidade do objeto licitatorio.

§ 1°. Com relagdo a documentag&o exigida para fins de licitagdo e contra-
tagao:

1 - Podera ser apresentada em original, por copia ou por qualquer outro
meio expressamente admitido pela Administrag&o;

1 - A prova de autenticidade de copia de documento ou o reconhecimento
de firma somente serdo exigidos quando houver divida sobre a veracida-
de do documento, admitida a autenticagéo realizada por servidor através
da apresentagdo da original;

lil - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrdnico;

IV - é permitida a identificagéo e assinatura digital por pessoa fisica ou juri-
dica em meio eletrdnico, mediante certificado digital emitido em ambito de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

V - Os atos e documentos produzidos nos sistemas instituidos pelo Poder
Legislativo Municipal, emitidos por usuarios devidamente identificados
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apds a assinatura eletrdnica ou similar, consideram-se validos e auténticos
para todos os fins.

§ 2°. O termo de referéncia ou projeto basico devera detalhar e justificar as
exigéncias relativas a qualificagéo econdmico-financeira, qualificagdo téc-
nica e declaragdes ou exigéncias especificas do objeto.

Art. 42. Para fins de habilitagdo juridica, exigir-se-a a apresentacéo dos
seguintes documentos:

I - Registro comercial, no caso de empresa individual, ou estatuto ou con-
trato social em vigor, devidamente registrado, acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva e, no caso de sociedade por
agbes, acompanhada da documentagéo de eleigdo dos seus administra-
dores;

ll - Cédula de identidade ou outro documento de identificagéo com foto do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver,;

ill - procurag&o valida, se for o caso;

IV - Decreto de autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade es-
trangeira em funcionamento no pais;

V - Ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Paragrafo tinico: Na contratag&o de pessoa fisica ndo se aplica o dispos-
to no inciso | do caput deste artigo.

Art. 43. A comprovagéo da regularidade fiscal, social e trabalhista far-se-a
mediante os seguintes documentos:

I'- Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a deé-
bitos inscritos em divida ativa;

it - certiddo de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e pe-
rante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

IV - Certiddo de regularidade fiscal Municipal de domicilio ou sede do lici-
tante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

V - Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, dispensada para pessoas fisicas;

VI - Certidao de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

Paragrafo anico: No caso das microempresas e das empresas de peque-
no porte, a comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria
apresentagéo de toda a documentagéo exigida, por ocasiao da participa-
¢4o em certames licitatérios, mesmo que esta apresente alguma restrigéo,
a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar Federal
n° 123/2006.

Art. 44. A qualificagdo econdmico-financeira sera demonstrada mediante
a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - Certidso negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da se-
de do licitante;

1l - Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Gltimos exer-
cicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangcos provisérios, que comprovem a
boa situagdo financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e
indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no pro-
cesso licitatorio;

Il - exigéncia de capital social ou patrimdnio liquido minimo equivalente a
até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo nos casos de
aquisigdo com entrega futura e na execugéo de obras e servigos.
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Paragrafo unico: A certiddo exigida no inciso | do caput deste artigo, se
néo contiver indicacdo de data de validade, devera ser expedida até 60
(sessenta) dias antes da data de abertura da licitago.

Art. 45. A qualificagdo técnica, quando necessaria a execugdo e devida-
mente justificada nos autos, podera ser comprovada mediante:

I - Inscrig&io vigente no conselho profissional competente, relativo ao pro-
fissional técnico;

It - Anotag&o de responsabilidade técnica ou equivalente do profissional in-
dicado, registrada no conselho profissional, indicando a execugdo de ser-
vicos com caracteristicas semelhantes ao objeto a ser contratado:

Il - certiddo ou atestado emitido pelo conselho profissional, relativo 4 em-
presa proponente, comprovando a execugdo de servigos com caracteris-
ticas semelhantes de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior ao objeto a ser contratado;

IV - Comprovante de inscriggo vigente no conselho profissional competen-
te, relativo a empresa;

V - Indicag&o do pessoal técnico e respectiva qualificagio, instalacdes e
aparethos para execugdo do objeto;

VI - Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso;

1 - declaragdo de que esta ciente de todas as informagdes e condigbes
"~Jcais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagzo; '

VI - relagdo de compromissos assumidos pelo licitante que importem na
diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico, se necessario.

Art. 46. Como condicéo para a habilitagéo do licitante ou autorizagéo da
contratagdo direta, devera ser verificada a inexisténcia de sancdes vigen-
tes impeditivas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, me-
diante a pesquisa realizada no:

| - Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria
Geral da Unido - CGU;

ll - Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE;
It - Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso - CGE/MT.
Da qualificagédo técnica

Art. 47. Para efeito de verificagdo da qualificagdio técnica, quando ndo se
tratar de contratagdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de
capacidade técnico-profissional e técnico operacional poderso ser substi-
tuidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possuem conhe-
cimento técnico e experiéncia pratica na execugéo de servigo de caracte-
icas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas
“fiscais abrangendo a execugéo de objeto compativel com o licitado, desde
que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Con-
tratacéo realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Do credenciamento

Art. 48. O credenciamento é o processo administrativo formalizado através
de chamamento publico em que a Administragéio Publica convoca interes-
sados em fornecer bens ou prestar servigos, inclusive quanto a projetos
de arquitetura e servicos de engenharia, como obras, reformas e manu-
tengOes prediais, para que, preenchidos os requisitos necessarios, se cre-
denciem na entidade para executar o objeto quando convocados, nas hi-
péteses do art. 79 da Lei Federal 14.133/2021;

Art. 49. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de
contratag3o:

| - Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administragdo a realizagéo de contratagdes simultaneas em condicdes pa-
dronizadas;
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Il - Com selegéo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contra-
tado esta a cargo do beneficiario direto da prestagéo de servigos;

Il - Em mercados fluidos: caso em que a flutuagéo constante do valor da
prestagéo e das condigdes de contratacio inviabiliza a selegio de agente
por meio de processo de licitagao.

§ 1° Na hipétese do inciso I:

I - A Administrac&o definira no edital o valor da contratagéo, que sera o
mesmo para todos os credenciados;

Il - Quando o objeto nédo permitir a contratagéo imediata e simultanea de
todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distri-
buigéo da demanda, como por exemplo a ordem cronolégica da necessi-
dade do objeto.

§ 2°. Na hipdtese do inciso {l:

I - A Administragéo definira no edital o valor da contratagéo, que sera o
mesmo para todos os credenciados;

Il - O contratado s podera prestar servigos ou fornecer bens mediante
prévia autorizagdo do Poder Legislativo.

§ 3°. Na hipdtese do inciso llI:

1 - A Administrag@o podera definir no edital a porcentagem de desconto a
ser aplicada sobre o valor do objeto no momento da contratagéio, que sera
a mesma para todos os credenciados;

-A Administrac&o devera registrar as cotagbes de mercado vigentes no
momento da contratagao.

Art. 50. O processo visando o credenciamento se desenvolvera da seguin-
te forma:

i - Identificagao e delimitacdo da necessidade da Administracdo Municipal;

It - Justificativa para realizagéo de processo de credenciamento ao invés
da realizacdo de processo licitatério;

Il - Autorizagdo da autoridade competente para abertura do processo de
credenciamento;

IV - Elaboragao de Edital de Chamamento de Interessados, que contera,
no minimo, as hipéteses abaixo:

a) A descricdo detalhada do objeto;

b) Local da prestagao do servigo ou fornecimento do bem;

¢) Valor a ser pago ou porcentagem de desconto;

d) Cronograma da execugdo do objeto, além das hipéteses de prorroga-
géo;

e) Requisitos e as condigdes de habilitagdo do credenciamento;

f) Comissao que avaliara os requisitos/documentos para credenciamento;

g) Prazo, em dias tteis, a contar da entrega dos documentos pelo interes-
sado, para a Comissao avaliar os requisitos/documentos para credencia-

mento;

h) a vedagao ou a possibilidade de subcontratagéo do objeto mediante au-
torizag&o da administragao;

i) a possibilidade ou ndo de adesdo de outros érgéos e entidades a condi-
¢édo de credenciante;

V - Analise e emissdo de parecer juridico para controle prévio da legalida-
de;

VI - Publicagdo/divulgagdo do Edital de Chamamento de Interessados Pu-
blico, no Diario oficial eletrénico do Municipios de Mato Grosso, no Portal
Nacional de Compras Ptblicas — PNCP e no sitio eletrdnico oficial do Po-
der Legislativo, devendo ser mantido a disposigéo do publico;

VII - Lavratura de ata da sess&o publica, assinada pela comisso e pelos
demais participantes, se for o caso, que indicara objetivamente:
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a) Cumprimento dos requisitos pelo interessado;

b) Necessidade de realizagcdo de diligéncias para melhor analise da docu-
mentagéo do interessado.

VI - Ato legal da autoridade competente que credencia o interessado, de-
vendo o ato ser publicado nos mesmos termos do edital.

§ 1°. No caso em que houver estabelecimento de valor fixo do objeto
contratual pela Administragéo, deve haver compatibilidade com o valor de
mercado, apurado mediante prévia pesquisa de pregos.

§ 2°. O credenciamento sera admitido durante o prazo estabelecido pelo
edital, sendo que, para que ocorra a efetiva prestagdo do servigo ou forne-
cimento de bens, a Administragdo devera proceder com a contratagdo do
credenciado, que somente podera ocorrer dentro do prazo de validade do
credenciamento

§ 3°. Qualquer alteragdo nas condigdes de credenciamento sera divulgada
e publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

§ 4°. O procedimento de credenciamento seréd conduzido por agente de
contratagc@o ou por comissao especial de credenciamento designada pela
autoridade competente.

§ 5° O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contrata-

¢ao.

51. A contratagao do credenciado ocorrera conforme a necessidade

dar Camara Municipal, devendo a quantidade necesséria a ser contratada . .

naquele momento ser dividida entre todos os credenciados.

§ 1°. caso a entrega ou servigos ndo seja dividido entre os credenciados
devera estabelecer no edital os critérios de desempate.

§ 2°. Os critérios de desempate deverdo se dar de acordo com os servigcos
e produtos adquiridos, com os critérios definidos de forma clara e objetiva
no edital.

Art. 52. A inscrigdo de interessados no credenciamento implica a aceita-
¢ao integral e irrestrita de todas as condigdes estabelecidas no edital de
credenciamento e neste regulamento.

§ 1°. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital
de credenciamento, se habilitado, sera credenciado no 6érgao ou entidade
credenciante, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto
quando convocado.

§ 2°. O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial ele-
trénico dos municipios de Mato Grosso, divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico do Poder Legislativo.

f  10. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratagéo pelo 6rgao
ourentidade interessada na contratagéo.

Art. 53. Apés homologagdo do procedimento de credenciamento, os or-
gaos ou entidades poderao dar inicio ao processo de contratagdo, com os
documentos previsto no edital de chamamento.

Paragrafo tinico: A contratagao do credenciado somente podera ocorrer
por vontade do 6rgéo ou entidade contratante e desde que esteja em situ-
acao regular perante as exigéncias de habilitagao para o credenciamento.

Art. 54. O credenciado sera convocado no prazo definido no edital, para
assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condigbes estabele-
cidas e dar inicio & execugdo do servico, ou a entrega dos itens, sob pena
de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas nos
arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021 e no edital de creden-
ciamento.

Art. 55. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber,
seja credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que pos-
sua os requisitos de habilitagéo para todos.

§ 1°. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apre-
sentar de uma vez s6 a documentacgdo exigida, salvo se as exigéncias de
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capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar
complementagdo da documentagdo relativa a este quesito.

§ 2°. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo
manter todas as condi¢cdes exigidas para a habilitagdo relacionadas as
condigdes de credenciamento, sob pena de descredenciamento.

Art. 56. Para a contratagdo do credenciado devera ser feito processo de
inexigibilidade de licitagao, previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, devendo o processo observar o art. 72 da mesma lei.

§ 1°. O instrumento de contrato devera observar o disposto no Titulo Il da
Lei Federal n® 14.133/2021, podendo ser substituido, conforme inciso Il do
art. 95 da mesma lei, por outro instrumento habil na hipbtese de compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao re-
sultem obrigag&es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, indepen-
dentemente de seu valor.

§ 2°. Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado
sem autorizagdo expressa da Administracdo, que sera expressamente
prevista no edital.

§ 3°. Sera admitida a dentincia (extingdo do contrato) por quaisquer das
partes nos prazos fixados no edital.

Art. 57. O credenciamento ndo estabelece a obrigagéo do érgdo ou entida-
de credenciante em efetivar a contratagao, face a sua precariedade e, por
isso, a qualquer momento, o credenciado ou o credenciante podera can-
celar o'credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregula-
ridade na observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste
regulamento e na legislagao pertinente, sem prejuizo do contraditério e da
ampla:defesa.

Art. 58. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descreden-
ciamento mediante o envio de solicitacao escrita a administracéo do poder
legislativo responsavel pelo credenciamento.

§ 1°. A formalizagao do descredenciamento devera ocorrer no prazo maxi-
mo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 2°. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a
eles atreladas, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

Art. 59. Conforme inciso Il do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021,
acerca dos atos praticados cabe pedido de reconsideragdo, no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contado da data de intimagao.

§ 1°. O pedido de reconsideragéo tera efeito suspensivo do ato até que so-
brevenha decisao final da autoridade competente.

§ 2°. Na elaboracédo da decisdo a autoridade competente seréd auxiliada
pelo orgédo de assessoramento juridico, que devera dirimir ddvidas e
subsidia-la com as informagdes necessarias.

Art. 60. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber,
seja credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que pos-
sua os requisitos de habilitagéo para todos.

§ 1°. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apre-
sentar de uma vez s6 a documentacao exigida, salvo se as exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar
complementagio da documentacao relativa a este quesito.

§ 2° Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo
manter todas as condigbes exigidas para a habilitacdo relacionadas as
condi¢cdes de credenciamento e constantes perante o cadastro unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Ptblicas e no Cadastro de
Fornecedores da Camara Municipal de ltiquira, sob pena de descredenci-
amento.

Art. 61.A divulgacdo do extrato da contratagio sera realizada no Diério
Oficial do municipio, no Portal Nacional de Contratagées Publicas e sitio
oficial da camara municipal, sendo condicdo indispensavel para a validade
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e eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazc de
até 10 (dias) uteis da data de sua assinatura.

Art. 62. A Camara podera exigir, mediante previsdo no edital, prestagao
de garantia nas contratagdes oriundas do credenciamento.

§ 1°. A garantia somente sera liberada apés a emisséo, pelo 6rgéo ou enti-
dade contratante, do termo de recebimento definitivo, com informagéo, se
for o caso, do tempo utilizado para a execugéo do contrato, desde que néo
haja pendéncias do credenciado contratado.

§ 2°. No caso da utilizagdo da garantia pelo érgdo ou entidade contratante,
por terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este se-
ré notificado para repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco)
dias titeis, sob pena de rescisao contratual e descredenciamento, sem pre-
juizo da apuragéo de responsabilidades.

Do Sistema de Registro de Pregos
Art. 63. Para fins deste regulamento, considera-se:

| - Sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realiza-
¢éo, mediante contratagzo direta ou licitagdo nas modalidades preg&o ou
concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestacdo de servi-
gos, a obras e a aquisigdo e locagdo de bens para contratagdes futuras;

Il — Ata de registro de pregos: documento vinculativo e obrigacional, com

~racteristica de compromisso para futura contratagéo, no qual s&o regis-
....4dos o objeto, os pregos, os fornecedores, os drgaos participantes e-as
condiges a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital
da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagéo direta e nas propostas
apresentadas; o e

1l - Orgéo gerenciador: 6rgdo da Administrag@o Municipal responsavel pe-
la condug&o do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pregos dele decorrente;

IV — Orgédo ou entidade participante: 6rgao ou entidade da Administracéo
Publica que participa dos procedimentos iniciais da contratag&o para re-
gistro de pregos e integra a ata de registro de precos;

V — Orgédo ou entidade n&o participante: 6rgéo ou entidade da Administra-
¢a0 Publica que néo participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para
registro de pregos e nao integra a ata de registro de precos.
Art. 64. O sistema de registro de pregos podera ser usado, quando perti-
nente, para:

1 — Aquisi¢ao de bens;

Il — Locagao de bens;

- Prestagéo de servigos, inclusive de engenharia;

IV —Obras de engenharia.

§ 1° - Entende-se como pertinente a utilizagdo do sistema de registro de
precos nas seguintes situagoes:

1 — Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade
de contratagdes frequentes, caso em que podera ser adotado o sistema
de registro de pregos permanente como forma de aproveitamento da fase
de planejamento da contratagéo,

Il — Quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com entrega par-
celada ou contratacdo eventual de servigos remunerados por unidade de
medida;

11l — quando for conveniente a aquisi¢do ou a locacdo de bens ou a contra-
tagdo de servigos para atendimento a mais de um drgéo ou entidade, por
meio de contratagio compartiihada;

IV — Quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente
o quantitativo a ser demandado pela Administragéo; e

V — Quando as obras e os servigos de engenharia tiverem projeto padroni-
zado, sem complexidade técnica e operacional, para atender a necessida-
de permanente ou frequente da Administracéo.
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§ 2° - Para contratar obras e servigos de engenharia deveréo ser atendidos
os seguintes requisitos:

1 - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e opera-
cional, devidamente atestado pelo profissional técnico que fez o projeto;

Il — Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser con-
tratado, sendo a necessidade devidamente atestada e formalizada no pro-
cesso administrativo.

DO REGISTRO DE PREGOS E DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO
DE PREGOS

Art. 65. Apds a homologagao da licitagdo ou a autorizagéo da contratacéo
direta, o registro de pregos observara, entre outras, as seguintes condi-
goes:

| - Serdio registrados na ata de registro de precos os pregos e quantitativos
do licitante mais bem classificado durante a fase competitiva ou do propo-
nente a ser contratado de forma direta;

Il - Sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos li-
citantes que aceitarem cotar o objeto com pregos iguais aos do licitante
vencedor na ordem de classificacdo do certame, bem como daqueles lici-
tantes que mantiverem sua proposta original;

Il — o prego registrado com indicagdo dos fornecedores seréa divulgado no
sitio eletrénico oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de Con-
tratagSes Publicas — PNCP; e

IV — A ordem de classificagéo dos licitantes registrados na ata de registro
de pregos devera ser respeitada nas contratagdes, ressalvadas a hipotese
em que bdésibilita a negociagdo.

§ 1°. Se houver mais de um licitante que aceite cotar o objeto com pregos
iguais aos do licitante vencedor, serdo classificados segundo a ordem da
Ultima proposta apresentada durante a fase de lances.

§ 2°. A habilitagéo dos fornecedores que compor&o o cadastro de reserva
a que se refere o inciso Il do caput deste artigo seré efetuada somente
quando houver necessidade de contratagéo de fornecedor remanescente.

§ 3°. O anexo de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera preenchido
com a informagéo dos licitantes que aceitarem registrar pregos iguais ao
do licitante vencedor do certame e daqueles licitantes que mantiverem sua
proposta original, nos termos da ata da sess&o publica da licitagdo ou das
disposigdes do instrumento convocatdrio.

Art. 66. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos seré de 1 (um)
ano e poderéa ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o
prego vantajoso.

§ 1°. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas.

§ 2° - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de
Registro de Pregos, sem prejuizo da possibilidade de remanejamento en-
tre os participantes.

§ 3° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pre-
cos sera definida nos instrumentos convocatérios, observado o disposto
no art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4° - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderéo
ser alterados, observado o disposto nos art. 124 e seguintes da Lei Federal
n° 14.133/2021.

§ 5° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser
assinado no prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, e se encerra
com o término da sua vigéncia ou com a contratagao da totalidade do ob-
jeto nela registrado.

DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E DA CONTRA-
TAGAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS
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Art. 67. Autorizado o registro de pregos para a contratagao direta ou ho-
mologado o resultado da licitagdo, o proponente ou o fornecedor mais bem
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumento convocatério, poden-
do o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Adminis-
tragéo.

§ 1°. E facultado a Administrag&o, quando o convocado n3o assinar a ata
de registro de pregos no prazo e nas condi¢ces estabelecidos, convocar
os licitantes que aceitaram registrar pregos iguais ao do licitante vencedor
do certame para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propos-
{as pelo licitante vencedor.

§ 2°. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos ter-
mos do § 1° deste artigo, observados o valor estimado e sua eventual atu-
alizag&o nos termos do edital, a Administragéo podera:

I - Convocar aqueles licitantes que mantiverem sua proposta original para
negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

Il - Adjudicar e celebrar a ata de registro de pregos nas condigdes oferta-
das pelos licitantes subsequentes, atendida a ordem classificatoria, quan-
do frustrada a negociag&o de melhor condigao.

68. A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimen-

‘tonas condicbes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publici-.

dade.

Paragrafo (nico: A recusa injustificada do fornecedor mais bem classifi-
cado em assinar a ata de registro de pregos dentro do prazo estabelecido
no edital ou instrumento de contratagdo direta ensejara a aplicagdo das
penalidades legalmente estabelecidas na Lei federal n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, e a convocagao dos licitantes para assinatura.

Art. 69. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada
pela autoridade competente do poder legislativo em instrumento contratu-
al, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instru-
mento habil, conforme o art. 95 da Lei federal n. 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo Unico. Sera reputada firmada a contratagdo administrativa na
data da confirmagéo de entrega do instrumento contratual ao fornecedor
registrado, admitindo-se a entrega do instrumento por qualquer meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.

Das competéncias do 6rgio gerenciador

7 * T0. Cabera ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de con-
w...+ € administragéo do Sistema de Registro de Pregos, notadamente:

1 - Registrar sua Pesquisa de Quantitativo no Portal de Compras do Gover-
no;

Il - Consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de con-
sumo;

Il - promover atos necessarios & instrugdo processual para a realizagéo
do procedimento licitatério.

DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS
Art. 71. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I — Descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - N&o receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

HI — n3o aceitar reduzir seu prego registrado, na hiptese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV — Sofrer sangéo prevista no inciso lll ou IV do caput do art. 156 da Lei
federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021; ou
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V — For condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei fede-
ral n. 14.133, de 1° de abril de 2021, por sentenga transitada em julgado.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas
neste artigo seré formalizado apés decis&o da autoridade competente, as-
segurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 72. O cancelamento do registro de precos podera decorrer de caso

fortuito ou forga maior que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovado e justificado:

| — Por raz&o de interesse pliblico; ou

Il - A pedido do fornecedor.

DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 73. E facultado a camara aderir a ata de registro de pregos, na condi-
¢ao de ndo participante.

§ 1° Para ades3o nos termos do caput deverdo ser observados os seguin-
tes requisitos:

| — Elaborag&o de estudos técnicos preliminares em que constem as espe-
cificidades do objeto que pretenda contratar, com a demonstragdo de sua
adequagdo a suas necessidades, inclusive no que tange a prazos, quanti-
dade e qualidade;

ll — Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021;

Il - Prévias consulta e aceitagdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor.

§ 2°. As aquisicdes ou as contratacGes adicionais feitas pelo poder legis-
lativo ndo poderdo exceder a 100% (cem por cento) dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos
para o érg&o gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§ 3°- O termo de adeséo & ata de registro de pregos e &s contratages dele
decorrentes sera divulgado no sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal
de ltiquira, e os respectivos extratos serdo publicados no site oficial efou
Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP.

DOS CONTRATOS
Da Gestao do Contrato

Art. 74. A gestao do contrato tem por objetivo descrever como a execugio
do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administra-
gao.

Art. 75. O modelo de gestéo do contrato deve definir:

I - Os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagio
do contrato, bem como as atividades a cargo de cada um deles;

Il - O protocolo de comunicagdo entre o contratante e o contratado;
lll - a forma de pagamento do objeto contratado;

IV - O método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagéo as especificagbes técnicas e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento provisério;

V - O método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagéo aos termos contratuais e com a proposta da con-
tratada, com vistas ao recebimento definitivo;

VI - O procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo do con-
tratado de manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado
durante todo o seu periodo de execugio;

VIl - as sangbes, glosas e extingdo do contrato.

Do Gestor de Contrato
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Art. 76. O gestor do contrato sera designado pela autoridade maxima, ou
por quem ela delegar, com atribuigdes administrativas e a fungdo de admi-
nistrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagao, especialmente:

1- Analisar a documentag&o que antecede o pagamento;
H - Analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do con-
trato;

IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contrata-
do;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execugo através de relatorios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

Vi - Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realiza-
¢&o de servigos;

VIl - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada, no portal da transparéncia, bem como no Portal
Nacional de Contratages Publicas (PNCP);

VIl - outras atividades compativeis com a fungéo.

Art. 77. O termo de referéncia, contera os elementos necessarios a gestao
do contrato, incluindo:

* - Cronograma de execugao fisica com os principais servigos ou bens que
... ompdem, e a previsdo estimada de desembolso para cada uma delas e
financeira, contendo o detalhamento das etapés ou fases da solugéo aser
contratada;

Il - Indicagdo da area gestora do contrato;
Itt - fixag&o de critérios de avaliagdo dos servigos prestados;

IV - Quantificagdo ou estimativa prévia do volume da solugdo demandada
para planejamento e gestao das necessidades da contratante;

V - Garantia de inspegbes e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de
exercicio;

VI - Termo de compromisso e de confidencialidade, contendo declaragao
de manutencdo de sigilo e ciéncia das normas de seguranca do contra-
tante a ser assinada pela contratada, devendo exigir-se que a contratada
obtenha esse compromisso junto aos seus funcionarios, diretamente en-
volvidos na contratacéo;

VI - definicdo de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comu-
nicagéo a serem utilizados para troca de informacdes entre o contratante
e a contratada;

* - exigéncia ou n3o de garantia contratual, na forma do Capitulo Il do
“wuulo NIl da Lei Federal n.° 14,133, de 2021;

IX - A anélise de riscos conhecidos.
DA CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Art. 78. A administragdo convocara o licitante vencedor para assinar o
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do pra-
zo e nas condicGes estabelecidas no edital de licitaggo, termo de referén-
cia ou documento similar, sob pena de decair o direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangBes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

§ 1° O prazo de convocagio podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamen-
te justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Adminis-
tracéo.

§ 2° A recusa injustificada do licitante vencedor em celebrar o contrato no
prazo ou nas condi¢cdes estabelecidas no edital caracteriza o descumpri-
mento total da obrigagéo assumida no certame licitatério, sujeitando-o as
penalidades legais e & imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgéo ou entidade licitante.
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§ 3° Transcorrido o prazo citado neste artigo sem a assinatura do contrato
pelo primeiro colocado ou quando, no ato da assinatura, o vencedor nio
apresentar as mesmas condigdes de habilitagéo exigidas na licitacao, po-
derd a Administragéo, respeitada a ordem de classificacdo, convocar os
licitantes remanescentes para assinar o instrumento contratual ou aquele
que vier a substitui-lo, desde que este aceite manter a proposta e as con-
digbes do primeiro convocado.

DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Art. 79. Durante a vigéncia do contrato o contratado poders solicitar a
revisdo, reajuste ou repactuagdo dos precos para manter o equilibrio
econdmico-financeiro obtido na licitagéo, mediante a comprovagdo dos fa-
tos previstos no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, inclu-
sive com demonstragdo em planilhas de custos.

Art. 68. Os contratos com prazo superior a um ano devero conter clau-
sula que estabeleca o indice de reajustamento de preco, com data-base
vinculada & data do orgamento estimado, da proposta ou da assinatura do
contrato.

§ 1° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 2°. A data do orgamento estimado a que se refere o caput deste artigo é
a data em que o orgamento ou a planilha orcamentaria foi elaborada, inde-
pendente da data da tabela referencial utilizada, se for o caso.

‘DA EXECUGCAO CONTRATUAL

Art. 80. As contratagdes deverdo cumprir as exigéncias estabelecidas na
Lei Federal n® 14.133/2021, nas regulamentagdes do Poder Legislativo e
rios dispositivos contratuais especificos.

Art. 81. Como condig&o para celebragdo do contrato, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condigdes de habilitagio exigidas na licitagao,
sob pena de aplicagdo das sangbes cabiveis e convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificaggo, para a celebragéo do contrato
nas condigBes propostas pelo licitante vencedor.

Art. 82, Os contratos dever&o ser assinados e preferencialmente juntados
nos autos do procedimento licitatdrio que o originaram, exceto nas licita-
¢des para registro de pregos e no credenciamento, quando formarzo autos
préprios do 6rgdo ou entidade contratante.

Paragrafo unico: O érgéo ou entidade, promotor da contratagéo, divulga-
ra, no Diario Oficial Eletronico e sitio oficial e/ou Portal Nacional de Con-
tratagGes Publicas, o extrato dos contratos celebrados, no prazo previsto
no art. 94 da Lei Federal n° 14.133/2021, contendo a descrigéo do objeto,
valor contratado, partes contratantes, nimero do processo administrativo
e prazo para execugéo, se houver

Art. 83. Seréo registradas nos mesmos autos do contrato todas as ocor-
réncias que se relacionarem a sua execugdo, inclusive:

I - Recebimento de produtos ou servigos;
Il - Pagamentos;

Il - alteragdes;

IV - Prorrogagbes;

V - Rescisoes;

VI - Extingdes.

Art. 84. £ dever do contratado cumprir todas os dispositivos legais e con-
tratuais, devendo ainda:

I - Manter as condigGes de habilitagdo durante toda a execugéo contratual;
Il - Substituir, corrigir ou refazer objetos prestados de forma inadequada;

It - manter preposto para representa-lo na execugéo do objeto contratual,
bem como enderego de e-mail atualizado por meio do qual se estabelecera
comunicacéo e recebera notificagdes;
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IV - Responsabilizar-se por danos causados & administragdo ou a terceiros
em decorréncia de vicio do objeto contratual ou sua execugao;

V - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
€ comerciais resultantes da execugdo do contrato.

Do Reequilibrio Econémico-Financeiro
Art. 85. O reequilibrio econdmico e financeiro pode se dar na forma de:

I - Revis&o de contrato ou reequilibrio econdmico e financeiro em sentido
estrito;

Il - Reajustamento de pregos;
Il - repactuacéo de precos; e
IV - Atualizagao monetéria.

§ 1°. As repactuagdes nao solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo
objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo ou o seu encerra-
mento, sem prejuizo das futuras repactuagdes.

§ 2°. Nos casos em que o acordo ou convencdo coletiva for celebrado e re-
gistrado com referéncia a data-base anterior & prorrogagdo ou ao término
do contrato, n&o se aplica o previsto no paragrafo anterior, permitindo-se a
aplicagdo de efeitos retroativos & mencionada data-base.

Art. 86. Cabe ao contratado fazer requerimento fundamentado que indique
¢ ™o extraordinario imprevisivel e desequilibrio de pregos e insumos,
... Ultimo devidamente acompanhado de documentagdo comprobatéria
da variagdo de pregos. o

Art. 87. Protocolado o pedido, cabera ao Contratante confirmar a ocorrén-
cia de fato extraordinario, bem como realizar nova pesquisa de precos atu-
alizada.

Art. 88. Os precos contratados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultra-
passar os pregos praticados no mercado, de acordo com pesquisa de pre-
¢os realizada pelo contratante nos moldes do artigo anterior, mantendo-
se pelo menos a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente
constante na proposta com aquele vigente no mercado a época da licita-
¢do ou contratagdo direta.

Art. 89. Constatado pelo contratante que o prego contratado esta superior
a meédia dos pregos de mercado, em pesquisa realizada nos moldes deste
regulamento, solicitara formalmente ao contratado a redugéo do prego de
forma a adequé-lo ao praticado no mercado, observado o disposto no arti-
go anterior.

Art. 90. Nas alteragSes unilaterais com base no inciso | do caput do art.
124 da Lei Geral de Licitagdes:

I ontratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou com-
pras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, e, no
caso particular de reforma de edificic ou equipamento, até o limite de 50%
{cinquenta por cento) para os seus acréscimos, excluida sempre desse
célculo a parcela de eventual reajustamento.

Il - N&o podera resultar na transfiguragéo do objeto da contratagao.

I - devera ser apresentado pela area solicitante fato ou motivo superveni-
ente que justifique a necessidade de ampliagdo do objeto.

Paragrafo anico: Para efeitos dos limites do inciso | do caput deste artigo,
€ vedada a compensagéo entre acréscimos e supressdes, salvo o restabe-
lecimento total ou parcial de quantitativo inicialmente previsto, desde que
observadas as mesmas condigdes e pregos inicialmente pactuados.

Da Subcontratacéo

Art. 91. A Administragdo deve fazer constar no edital de licitagio, ou nos
seus documentos integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem
subcontratadas, acompanhada da descri¢do acerca da capacidade técni-
ca a ser exigida para cada parcela.
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§1°. A subcontratagdo podera ser feita quando se identifique que nao é
usual no mercado a existéncia de empresas que executem de forma inte-
gral o objeto pretendido pela Administragao, ou quando for usual no mer-
cado préprio a subcontratagdo de determinados servigos.

§2°. A subcontratagdo deve se cingir as parcelas tecnicamente comple-
mentares, sendo proibido a subcontratagdo das parcelas consideradas de
maior relevancia técnica ou de valor mais significativo do objeto.

§3°. E vedada a subcontratacio integral.

§4°. A permissdo da subcontratagdo, com a definigdo das parcelas aptas
a serem subcontratadas devem constar da minuta contratual e devem ser
acompanhadas das justificativas técnicas da subcontratagdo e acerca da
exigéncia da respectiva capacidade técnica de cada parcela do objeto.

§5° Nas subcontratagbes a Administragdo deve exigir do contratado a do-
cumentag&o que comprove a capacidade técnica do subcontratado, relati-
vamente a parte subcontratada do objeto, para que seja apreciada a con-
formidade com as exigéncias editalicias pela Administragdo, e juntada aos
autos do processo correspondente.

§6°. Nas contratagdes com fundamento no inciso lll do art. 74, da Lei Fe-
deral n.° 14.133, de 2021, é vedada a subcontratagido de empresas ou a
atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexi-
gibilidade

Do Recebimento do Objeto

Art. 92. 0 objeto do contrato sera recebido:

I - Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscali-
zagao, ou comissdo nomeada pela autoridade competente, mediante ter-
mo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

b) definitivamente, por comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaéria, pelo responsavel por seu acom-
panhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

c)
§1°. O responsavel pelo recebimento provisério é proibido de receber defi-

nitivamente ou participar de comissao designada para o recebimento defi-
nitivo do objeto contratado;

§2°. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quan-
do estiver em desacordo com o contrato.

§3° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabili-
dade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos limites es-
tabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§4°. Os prazos e os métodos para a realizagéo dos recebimentos proviso-
rio e definitivo serdo definidos no contrato.

§5°. Salvo disposigdo em contrario constante do edital ou de ato normati-
VO, 0S ensaios, os testes e as demais provas para aferigdo da boa execu-
¢&o do objeto do contrato, exigidos por normas técnicas oficiais, correrdo
por conta do contratado.

§6°. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Ad-
ministrag&o ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade ob-
jetiva por todos os danos causados por falha de projeto.
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§7°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administra¢do
ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida
a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da res-
ponsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da construcéo, da reforma, da
recuperagao ou da ampliagdo do bem imoével, e, em caso de vicio, defeito
ou incorregao identificados, o contratado ficara responsavel pela repara-
¢ao, pela corregdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo necessarias.

DA PUBLICIDADE DO CONTRATO E SEUS ADITIVOS

Art. 93. A divulgagao dos contratos administrativos e seus aditivos, como
condicdo de eficacia, devera ser feita no sitio oficial da camara municipal
e/ou no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP).

§ 1°. As divulgagdes deverdo ocorrer nos seguintes prazos, contados da
data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagao;
Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagio direta.

§ 2° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir
de sua assinatura e deverao ser publicados nos prazos previstos nos inci-
sos | e |l do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 3° A divulgagédo de que trata o caput deste artigo, quando referente &
- “tratagdo de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera

_atificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando

houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do
evento e das demais despesas especificas.

§ 4° No caso de obras, a Administraggo divulgara em sitio eletrénico oficial,
em até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, os quan-
titativos e os pregos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta
e cinco) dias Uteis ap6s a conclusdo do contrato, os quantitativos executa-
dos e os pregos praticados.

Art. 94. A extingio do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no ca-
so de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao
ou por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Ad-
ministracao;

lll- determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de clausula compro-
misséria ou compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

§1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragéo e a extin-
c*~ consensual deverdo ser precedidas de autorizagédo escrita e funda-

.tada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo pro-
cesso.

§2° O disposto nos incisos Il e na primeira parte do inciso |l do caput deste
artigo deverdo observar as disposicdes referentes aos Mecanismos Alter-
nativos de Solugdo de Controvérsias, dispostas neste Regulamento.

§3° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragéo,

o contratado sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados

que houver sofrido e tera direito a:

1 - Devolugéo da garantia;

1l - Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingéo;
1ll - pagamento do custo da desmobilizagéo.

Art. 95. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera
acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lei, as seguintes con-
sequéncias:

1 - Assungéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato préprio da Administragao;
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Il - Ocupagéo e utilizacéo do local, das instalagbes, dos equipamentos, do
material e do pessoal empregados na execugdo do contrato e necessarios
a sua continuidade;

1Nl - execugdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragao Publica por prejuizos decorrentes da
nao execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando
cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) exigéncia da assungdo da execugdo e da conclusdo do objeto do con-
trato pela seguradora, quando cabivel;

IV - Retengéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejui-
zos causados a Administragdo Publica Estadual e das multas aplicadas.

§1°. A aplicagéo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste ar-
tigo ficara a critério da Administrag@o, que podera dar continuidade a obra
ou ao servigo por execugdo direta ou indireta.

§2°. Na hipétese do inciso i do caput deste artigo, o ato devera ser prece-
dido de autorizacdo expressa da autoridade maxima competente, confor-
me o caso.

Art. 96. O termo de rescisdo devera ser publicado no sitio eletrdnico oficial
da entidade e/ou no Portal Nacional de ContratacSes Publicas (PNCP).

DA PRORROGAGAO CONTRATUAL

Art. 97. A prorrogagio do contrato administrativo sera possivel quando
houver previsdo no edital e contrato, serd instrumentalizada através de
aditivo contratual, e instruida:

I - Comprovagéo da vigéncia do contrato;

Il - Demonstragéo de que os precos contratados permanecem vantajosos
para a Administragido e sdo compativeis com o mercado fornecedor do
objeto contrato, por meio de pesquisa de prego e, consolidada em mapa
comparativo;

1l - manifestagéo de interesse do contratado, bem como justificativa e au-
torizag&o da autoridade competente para prorrogagéo;

IV - Comprovagdo da manutengéo das condigdes iniciais de habilitagdo do
contratado;

V - Prévia reserva orgamentaria para fazer frente as despesas do respec-
tivo exercicio financeiro;

VI - Renovagéo da garantia, se for o caso.

Paragrafo unico: Os contratos firmados com vigéncia inicial superior a um
exercicio deverado prever reavaliagdo da vantajosidade econémica do con-
trato, por meio de pesquisa de pregos na forma deste regulamento, em
prazo ndo superior 2 metade do periodo inicial de vigéncia, observado o
estabelecido no art. 106 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 98. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia méaxima decenal, des-
de que haja previsdo em edital e no contrato, cabendo & unidade de con-
tratos o atesto da conformidade do Relatério de Pesquisa de Pregos com
as regras deste regulamento e, permitida a negociagdo com o contratado
ou a extingéo contratual sem onus para qualquer das partes.

Dos aditivos contratuais

Art. 99. Os aditivos de prorrogagdo de prazo devem ser remetidos pela
area requisitante ao setor de contratos com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias do término da vigéncia do ajuste, instruido com os seguintes
documentos:

I - Relatério do gestor do contrato acerca do interesse da Administragéo
na prorrogagdo, com demonstracdo de sua necessidade e vantajosidade;
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It - Pesquisa de pregos apresentada, por meio de planilha, a qual devera
comparar os custos na contratacéo vigente, com a composicéo de custos
de uma possivel nova contratagdo, vedada a renovagéo quando a segun-
da indicar prego total inferior;

Il - ateste quanto & verificagao do cumprimento das obrigagGes pelo con-
tratado;

IV - Manifestagio da contratada sobre o interesse na prorrogagéo contra-
tual;

V - Certiddes de regularidade exigidas para contratar com a Administragéo
Publica;

VI - Realizagdo do prévio empenho que fara frente as despesas do respec-
tivo exercicio.

DA COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES

Art. 100. Qualquer comunicacao pertinente ao contrato, a ser realizada en-
tre a empresa e o contratado, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa
ou receber ciéncia de decises sancionatdrias ou sobre rescisdo contratu-
al, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por meio eletrénico, admi-
tida a comunicagéo por aplicativo de mensagens instanténeas, se devida-
mente comprovado o recebimento pelo particular.

Paragrafo tinico: As partes contratantes devem indicar no instrumento de
e ~trato ou documento equivalente os seus enderegos eletrnicos e nd-
v us de telefone, por meio dos quais receberdo as comunicagdes, de-
vendo comunicar eventuais alteragbes, sob pena de serem considerados
notificados, para todos os efeitos, no e-mail informado.

DA EXTINGAO DOS CONTRATOS

Art. 101. A extingdo dos Contratos Administrativos se dara nas hipdteses
previstas no rol do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo ser for-
malmente motivada nos autos do processo, assegurado o contraditério e
ampla defesa e respeitados os procedimentos descritos neste regulamen-
fo.

Art. 102. Nas hipoteses de extingdo do contrato, previstos nos incisos |,
Il e IX do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo formalizadas em
processo administrativo proprio de apuracdo de infragdo contratual, respei-
tado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das demais sangbes
previstas em lei.

§ 1°. Com a conclusdo do processo que ensejar a aplicacdo de sangbes e
culminar na resciso contratual, esta se procedera por meio de termo de
rescisdo contratual unilateral, devidamente assinado pela autoridade com-
petente.

{\ Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei Federal n® 14.
13:3/2021, deverao ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de pro-
cesso administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas con-
tratuais.

Art. 103. A extingdo do contrato na forma descrita nos incisos il a VIl do
art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021 serdo precedidas de processo ad-
ministrativo proprio que deveré conter:

I - Requerimento informativo da Contratada relatando o ocorrido, com do-
cumentos que comprovem o alegado;

1l - Manifestacdo técnica da unidade administrativa quando a anélise do
pedido e dos documentos apresentados para sua comprovagéo, que de-
vera ser feita no prazo maximo de 10 (dez) dias;

Il - termo de rescisdo que podera ser unilateral ou consensual, contendo
os dispositivos que ensejaram a extingéo contratual.

Paragrafo Gnico: A rescisdo contratual com fundamento neste artigo sera
devidamente formalizada por meio de termo de rescisdo contratual unila-
teral, que devera conter as razdes de interesse publico que a justificaram.
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Art. 104. A extingio determinada por ato unilateral da Administragéo po-
dera acarretar nas consequéncias previstas no artigo 138 da Lei Federal
n® 14.133/2021, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei.

Art. 105. O termo de rescis&o devera ser publicado no sitio eletrénico ofici-
al do 6rgdo ou entidade e ou no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

DA GARANTIA

Art. 106. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser
exigida, mediante previsdo no edital, prestagéo de garantia nas contrata-
¢bes de obras, servigcos e fornecimentos.

§ 1°. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

I - Caugéo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
Il - Seguro-garantia;

Il - fianga bancaria emitida por banco ou instituigéo financeira devidamen-
te autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

§ 2°. O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de ho-
mologacéo da licitagéo e anterior a assinatura do contrato, para a presta-
¢do da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no

inciso Il do § 1° deste artigo.

§.3°. Na hipotese de suspens&o do contrato por ordem ou inadimplemento
da Administragdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia
ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicic da execugéo
ou o adimplemento pela Administragao.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Das Infrag6es Administrativas

Art. 107 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativa-
mente pelas seguintes infragdes:

1 - Dar causa & inexecugéo parcial do contrato;

I - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Ad-
ministrag3o, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse cole-
tivo;

Il - dar causa & inexecugao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - N&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentagao exigida para
a contratagdio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua pro-
posta;

VII - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da lici-
tagdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declarag&o ou documentag&o falsa exigida para o certa-
me ou prestar declaragdo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do con-
trato;

1X - Fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execug&o do contra-
to;

X:- Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natu-
reza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

X1 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

Art. 108. O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas
no art. 107 desta Resolugéo, sujeitam-se as seguintes sangbes:

| - Adverténcia;

H - Multa;
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Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo tinico: Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infrago cometida;

IF - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

V - A implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, con-
forme normas e orientagées dos drgéos de controle,

Do processo administrativo

Art. 109. A aplicago das sangdes pelo cometimento de infragéo sera pre-
cedida do devido processo legal, com garantias de contraditério e de am-
pla defesa.

§ 1°. A competéncia para determinar a instauracdo do processo adminis-
trativo, julgar e aplicar as sangdes ¢ da autoridade maxima do poder legis-
lativo.

§ 2°. A aplicagdo das sancdes previstas em Lei ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigag&o de reparacdo integral do dano causado ao ente.

Art. 110. A sangdo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses:

. -@scumprimento, de pequena relevancia, de obrigagdo legal ou infragédo
a Lei quando néo se justificar aplicaggo de sang¢&o mais grave;

Il - Inexecug&o parcial de obrigagdo contratual principal ou acesséria de
pequena relevancia, a critério da Administragdo, quando ndo se justificar
aplicacdo de sangdo mais grave.

Paréagrafo tnico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevan-
cia 0 descumprimento de obrigagdes ou deveres instrumentais ou formais
que ndo impactam abjetivamente na execugio do contrato, bem como néo
causem prejuizos ao Poder Legislativo.

Art. 111. A sancao de impedimento de licitar ¢ contratar sera aplicada,
quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, aquele
que:

I - Dar causa a inexecugao parcial do contrato, que supere aquela prevista
no inciso Il do art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou que cause
grave dano & Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

I - Dar causa a inexecugao total do contrato;
I* deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

Iv -'N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para
a contratacdo, guando convocado dentro do prazo de validade de sua pro-
posta;

VI - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licita-
¢ao sem motivo justificado.

§ 1° Considera-se inexecugdo total do contrato:

| - Recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagdo contratual-
mente determinada;

ll - Recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pre-
¢os, contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao também caracterizara o descumprimento
total da obrigagéo assumida.

§ 2°. Evidenciada a inexecugdo parcial ou total e ainda ocorrer o retarda-
mento do cumprimento do encargo contratual:

I - Sera notificado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justifica-
tiva, no prazo de 2 (dois) dias Uteis;
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11 - A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada
pelo agente de contratagéo, pregoeiro ou comissio de licitagdo, e a apre-
sentada pela contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que, funda-
mentadamente, apresentara manifestagdo e submetera a decisdo da au-
toridade competente.

lll - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a
autoridade maxima do 6rgéo ou entidade para que decida sobre a instau-
ragéo do processo para a apuragéo de responsabilidade.

IV - Preliminarmente a instauragéo do processo de que trata o inciso lll
deste paréagrafo podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para
a adequagéo da execugéo contratual ou entrega do objeto.

§ 3°. A sancéo prevista no caput deste artigo impedira o sancionado de li-
citar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Estado do Mato Grosso, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 112. A sang&o de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sera aplicada aquele que:

I - Apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

I - Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

lil - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natu-

reza;

IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdio;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Paragrafo Unico - A sangdo prevista no caput deste artigo, aplicada por
qualquer ente da Federagdo, impedira o responsavel de licitar ou contratar
no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 113. O cometimento de mais de uma infraggo em uma mesma lici-
tac8o ou relagédo contratual sujeitara o infrator a sanc¢do cabivel para a
mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

§ 1° Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o jul-
gamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo
conjunta dos fatos.

§ 2°. O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da
pena de multa cumulativamente a sang&o mais grave.

Art. 114. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato,
e na@o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 1°. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem Superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contra-
tado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 2°. A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato,
ser descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante de-
corrente de outros contratos firmados com o poder legislativo.

§ 3°. O atraso injustificado na execug&o do contrato sujeitara o contratado
a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

1 - A aplicagdo de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o
exercicio do contraditério e da ampla defesa;

Il - A aplicagdio de multa moratéria nao impedira que a Administracéo a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato
com a aplicag&o cumulada de outras sancdes previstas na Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 115. A apuragéo de responsabilidade por infragdes passiveis das san-
¢oes de adverténcia e multa se dara em processo administrativo simpli-
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ficado, facultando-se a defesa do licitante ou contratado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

§ 1°. A notificacdo contera, no minimo, a descri¢do dos fatos imputados, o
dispositivo pertinente a infragdo, a identificagdo do licitante ou contratado
ou os elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 2°. A apuragéo dos fatos e apreciagdo da defesa sera feita por servidor
designado ou comissao compostas por agentes pblicos, a quem cabera
a elaborag&o de Relatério Final conclusivo quanto & existéncia de respon-
sabilidade do licitante ou contratado, em que resumirg as pegas principais
dos autos, opinara sobre a licitude da conduta, indicara os dispositivos le-
gais violados e remetera o processo a autoridade instauradora, para julga-
mento.

§ 3°. No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, é
dispensada manifestagéo do departamento juridico do poder legislativo.

§ 4°. O licitante podera apresentar, junto & defesa, eventuais provas que
pretenda produzir.

§ 5°. Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado,

Ou se o caso envolver a pratica de conduta que possa caracterizar infracédo

punivel com as sangdes de impedimento de licitar ou contratar ou de de-

claragdo de inidoneidade de que tratam o art. 100 e seguintes deste Regu-

lamento, sera instaurado o processo de responsabilizagao, nos termos do
wisto no art. 104 art. 105 deste Regulamento.

Art. 116. A aplicagao das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput
do art. 156, requerera a instauracéo de processo de responsabilizagdo, de
que trata o art. 158 ambos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a ser cori-
duzido por Comisséo Processante, permanente ou ad hoc, designada pela
autoridade méxima do poder legislativo.

§ 1°. A instauracéo do processo se dara por ato de quem possui compe-
téncia para aplicar a sangio e mencionara:

I - Os fatos que ensejam a apuragao;
ll - O enquadramento dos fatos &s normas pertinentes a infragao;

Il - a identificagdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou 0s
elementos pelos quais se possa identifica-lo;

IV - Na hipétese do § 2° deste artigo, a identificagio dos administradores
€ ou sdcios, pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com
relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito.

§ 2°. Ainfragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores
e socios que possuam poderes de administragéo, se houver indicios de
~nvolvimento no ilicito, como também & pessoa juridica sucessora ou a

.__.Ppresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou
de direito, seguindo o disposto para a desconsideragao direita da persona-
lidade juridica.

§ 3°. O processo podera ser instaurado exclusivamente contra administra-
dores e sécios que possuem poderes de administraggo, das pessoas juri-
dicas licitantes ou contratadas, se identificada pratica de subterfugios, vi-
sando burlar os objetivos legais da prépria sangéo administrativa.

Art. 117. A Comissao Processante serad composta por no minimo de 2
(dois) servidores efetivos ou empregados ptblicos dos quadros permanen-
tes da cdmara municipal, com atribuigdo de conduzir o processo e praticar
todos os atos necessarios para elucidagdo dos fatos, inclusive com pode-
res decisorios sobre os atos de carater instrutério.

§ 1°. A Comiss&o Processante, diante de elementos que possam revelar
prudente a responsabilizacéo de terceiros n3o previstos no § 2°do art. 87
deste Regulamento, deve solicitar a abertura de outro processo contra elas
ou o aditamento do ato de autorizagio do processo em curso, remetendo-
se 0s autos a autoridade competente para apreciacéo e, sendo o caso,
instaurag&o do processo em face de outros sujeitos.
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§ 2°. Se no curso da instrug&o surgirem elementos novos nio descritos no
ato de autorizagdo de abertura de processo de apuragdo de responsabi-
lidade, a comisso processante solicitara a instauragio de processo inci-
dental, remetendo-se os autos & autoridade competente para apreciagéo.

Art. 118. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracéo, a Comis-
s&o Processante dara impulso ao processo, intimado os acusados para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimag&o, apresen-
tarem defesa escrita e especificarem as provas que pretendam produzir.

§ 1°. Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audién-
cia, previamente designada para este fim.

§ 2°. Seréio indeferidas pela Comiss&o, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempesti-
vas.

§ 3°. Da deciséo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrugéo,
cabe pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (trés) dias Gteis, contado da
data de intimagéo.

§ 4°. Se nao houver retratagéo, o pedido de reconsideragéo se convertera
em recurso, que ficara retido e serad apreciado quando do julgamento do
processo.

Art. 119. Finda a instruc&o, o acusado podera apresentar alegacgdes finais
em 5 (cinco) dias Gteis, contados de sua intimagao.

Art. 120. Transcorrido o prazo previsto no art. 119 deste Regulamento, a
Comiss&o Processante elaborara relatério no qual mencionara os fatos im-
putados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a
que esta sujeito o infrator, as pecas principais dos autos, analisara as ma-
nifestacdes da defesa e indicara as provas em que se baseou para formar
sua convicgéo, fazendo referéncia as folhas do processo onde se encon-
tram.

§ 1°. O relatorio sera sempre conclusivo quanto & inocéncia ou a respon-
sabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos,
sugerindo a autoridade julgadora a remessa de cépia do processo ao setor
competente para as providéncias cabiveis.

§ 2°. O relatério podera, ainda, propor a absolvigdo por insuficiéncia de
provas quanto & autoria e ou materialidade.

§ 3°. O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administragao, objetivando evitar a repetigio de fatos ou ir-
regularidades semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4°. O Processo Administrativo, com o relatério da Comiss&o sera reme-
tido para deliberagdo da autoridade competente, apés a manifestagéo do
departamento juridico da cAdmara municipal.

§ 5°. Apresentado o relatério, a comissao ficara a disposicéo da autoridade
responsavel pela instauragéo do processo para prestagéo de qualquer es-
clarecimento necessario.

§ 6°. Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comissdo pro-
cessante.

Falsidade Documental

Art. 121. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no cur-
so da instrugdo, a Comiss&o Processante intimara o acusado para mani-
festacdo, em 3 (trés) dias uteis.

§ 1°. A deciséo sobre falsidade do documento sera realizada quando do
julgamento do processo.

§ 2°. A apresentag&o de declaragdo ou documento falso na fase licitatéria
ou de execugdo do contrato é causa principal para abertura do processo
de apurag&o de responsabilidade, ndo se aplicando o disposto no caput e
§ 1° deste artigo.

Do Julgamento
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Art. 122. Na aplicagdo das sangdes, a Administragéo Publica deve obser-
var:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

1 - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantag&o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, con-
forme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle;

VI - Situagéo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capaci-
dade de geragéo de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagéo de
muita.

Art. 123. Sdo circunstancias agravantes:

| - A préatica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissdo;

11 - O conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragéo;

Il - a apresentagéo de documento falso no curso do processo administra-
tivo de apuragéo de responsabilidade;

IV - A reincidéncia.

§ 1°. Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragéo,
is de condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§ 2°. Para efeito de reincidéncia:

1 - Considera-se a decis&o proferida no &mbito da Administragéo Publica
Direta e Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de de-
claragéo de inidoneidade de licitar e contratar;

1l - N&o prevalece a condenagio anterior, se entre a data da publicagdo da
decisao definitiva dessa e a do cometimento da nova infragao tiver decor-
rido periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos;

ill - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relag@o a infragéo
anterior.

Art. 124. Sao circunstancias atenuantes:
[ - A primariedade;

1l - Procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragio antes do jul-
gamento;

1l - reparar o dano antes do julgamento;
IV - Confessar a autoria da infrag&o.

P- -agrafo Unico. Considera-se primario aquele que n&o tenha sido con-
«_ ~Jo definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja te-
nha sido reabilitado.

Art. 125. Sem modificagdo dos fatos narrados na autorizagdo de abertura
do processo de apuragdo de responsabilidade, o 6rgdo julgador podera
atribuir definigdo juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite o
acusado a sangédo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Da Desconsideragdo da Personalidade Juridica

Art. 126. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prati-
ca dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/2021 ou para provocar confu-
s&0 patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas &
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a am-
pla defesa e a obrigatoriedade.

§ 1°. A desconsideragdo da personalidade juridica, para os fins deste Re-
gulamento, podera ser direta ou indireta.
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§ 2°. A desconsideragdo direta da personalidade juridica implicara na apli-
cacdo de sangdo diretamente em relagdo aos socios ou administradores
de pessoas juridicas licitantes ou contratadas.

§ 3°. A desconsiderago indireta da personalidade juridica se dar4, no pro-
cesso da licitag@o ou de contratagZo direta, no caso de verificagéo de ocor-
réncia impeditiva indireta.

Art. 127. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extens&o dos efei-
tos de sangdo que impega de licitar e contratar a Administragédo Publica
para:

1 - As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais perma-
necem impedidas de licitar com a Administragao Publica enquanto perdu-
rarem as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa juri-
dica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

Il - As pessoas juridicas que tenham socios comuns com as pessoas fisi-
cas referidas no inciso anterior.

Art. 128. A competéncia para decidir sobre a desconsideragéo indireta da
personalidade juridica sera a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

§ 1°. Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso
o processo licitatorio, para investigar se a participagdo da pessoa juridica
no processo da contratagdo teve como objetivo burlar os efeitos da sangéo
aplicada a outra empresa com quadro societario comum.

§ 2°. Sera notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no
exercicio do contraditorio e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias
Gteis.

§ 3°. Os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagdo ou pro-
céé_so de contrataggo direta avaliardo os argumentos de defesa e realiza-
rdo as diligéncias necessarias para a prova dos fatos, como apurar as con-
digdes de constituigdo da pessoa juridica ou do inicio da sua relagéo com
os sécios da empresa sancionada;

§ 4°. Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impe-
ditiva indireta, o licitante seré inabilitado.

§ 5°. Desta decis@o cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 129. A desconsideracéo direta da personalidade juridica sera realiza-
da no caso de cometimento, por sécio ou administrador de pessoa juridica
licitante ou contratada, das condutas previstas no art. 155, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Art. 130. A extingdo do contrato por ato unilateral da Administragdo PUbli-
ca podera ocorrer:

| - Antes da abertura do processo de apuragdo de responsabilidade;

Il - No processo administrativo simplificado de apuragéo de responsabili-
dade;

Il - em carater incidental, no curso do de apuragéo de responsabilidade;
ou

IV - Quando do julgamento do de apuragéo de responsabilidade.

Art. 131. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal
n°® 14.133, de 2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Adminis-
tracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Fe-
deral n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competen-
te definidos neste Regulamento.

Da Reabilitagao

Art. 132. E admitida a reabilitagdo do condenado perante a propria autori-
dade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - Reparagio integral do dano causado ao poder legislativo;

Il - Pagamento da muita;
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I - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagédo da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da apli-
cagao da penalidade, no caso de declaragédo de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condigdes de reabilitagao definidas no ato punitivo,
dentre elas que o reabilitando nao:

a) esteja cumprido pena por outra condenacao,

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no in-
ciso il desse artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, imposta pela Administragdo Publica Direta ou
Indireta do Estado do Mato Grosso;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no in-
ciso I desse artigo, por ato praticado apds a sangdo que busca reabilitar,
a pena prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
imposta pela Administragdo Publica Direta ou Indireta dos demais Entes
Federativos.

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cum-
primento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo tinico. A sancg3o pelas infragdes previstas nos incisos Vill e XIl
do art. 155 da Lei 14.133, de 2021 exigird, como condigdo de reabilitagao
do licitante ou contratado, a implantagéo ou aperfeicoamento de programa
qp integridade pelo responsave!.

»._ . 133. Esta Resolug@o prevé normas gerais, que serdo aplicadas em’

conjunto com as normas previstas nos anexos |, Il 1ll, IV, V, VI, Vil e VIII.

Art. 134. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicag&o, revo-
gadas as disposi¢des em contrério. ‘

Sala das Sessoes, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO |

REGRAS E DIRETRIZES PARA ATUAGAO DOS AGENTES DE CON-
TRATAGAO, DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATA-
CAO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA- MT, NOS TERMOS DO
ARTIGO 8°, § 3°, DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O presente Regulamento tem o objetivo de estabelecer as regras
e “vetrizes para atuacio do Agentes de Contratagéo, da Equipe de apoio,
¢ ~Omissdo de contratagdo, da Camara Municipal de ltiquira -MT em
atendimento as previsdes contidas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2°. Na aplicagéo da Lei n°® 14.133/2021, serdo observados os prin-
cipios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igual-
dade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagéo de
fungbes, da motivagéo, da vinculagéo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporciona-
lidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢es do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 3°. Os Agentes Ptblicos, designados por Portaria, terdo as seguintes
denominagdes e atribuicoes:

DO AGENTE DE CONTRATAGAO:

Art. 4° O agente de contratagdo sera designado mediante portaria, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do
Poder Legislativo, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagéo,

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

525

dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras ativi-
dades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo.

Art. 5°. A licitagdo sera conduzida por agente de contratag@o, pessoa de-
signada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empre-
gados publicos dos quadros permanentes da Administragao Publica, para
tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao proce-
dimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagéo, conforme o disposto no
art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021;

Art. 6°. Nas licitagBes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagdo podera ser substituido por comissao de contratagdo forma-
da por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no
art. 4° e, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de
2021;

Art. 7°. Na condugéo da Licitagdo, o agente de contratag&o teré poderes
para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessari-
as ao bom andamento do certame até a homologacdo, podendo conduzir
a negociagdo da proposta;

DA ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO
Art. 8°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - Tomar decisdes em prol da boa conduggo da licitagéo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacbes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso hecessario;

- Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendério de contratagéo seja cumprido, observado, ain-
da, o grau de prioridade da contratagdo; e

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as se-
guintes ag¢des:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclare-
cimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os re-
quisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigbes de habilitacéo;

d) solicitar, quando necessario, a manifestagéo de profissionais competen-
tes para a analise de aspectos técnicos do objeto licitado, inclusive sobre
planilhas de composigéo de custos;

e) consultar os meios oficiais a respeito de restricdo ou impedimento para
contratagio com a Administragéo Publica relativamente ao vencedor pro-
visério do certame;

f) solicitar a corregéo de erros ou fathas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagéo e sua validade juridica e, se ne-
cessario, afastar licitantes em raz&o de vicios insanaveis, podendo solici-
tar auxilio da equipe de apoio, se for o caso; e

g) encaminhar & comiss&o de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de sa-
neamento de erros ou de falhas que néo alterem a substéncia dos docu-
mentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n° 14.133, de 2021;

h) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

i) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sess&o da licita-
Gao;

Assinado Digitalmente



14 de Fevereiro de 2023 + Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de MatoGrosso » ANO XViil | N° 4.173

J) indicar o vencedor do certame;

k) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julga-
mento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autori-
dade superior para homologag&o e contratago;

I) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contrataggo direta;

m) propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulagado da licita-
¢ao;

n) propor & autoridade competente a abertura de procedimento adminis-
trativo para apuracgéo de responsabilidade;

o) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério efou & contrata-
¢&o direta no sitio oficial da camara Municipal e/ou Portal Nacional de Con-
tratagbes Publicas (PNCP), e providenciar as publicages previstas em lei,
quando n&o houver setor responsavel por estas atribuigtes.

§1°. O agente de contratagdo podera ser auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, ex-
ceto quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§2°. A atuagdo do agente de contratagéo na fase preparatéria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrugdo processual.

£ O agente de contratagSes estara desobrigado da elaboragéo de estu- '

G preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia,
de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§4°. Para fins do acompanhamento de que trata o inciso li do art. 8°, o se-
tor de contratagbes enviara ao agente de contratagdo o relatério de riscos
com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do pla-
no de contratagdes anual com elevado risco de ndo efetivagio da contra-
tac&o até o término do exercicio.

§5°. O n&o atendimento das diligéncias do agente de contratagio por ou-
tros setores do 6rgéo ou da entidade ensejara motivagio formal, a ser jun-
tada aos autos do processo.

§6°. A substituicdo do agente de contratagio em qualquer fase da licitagio
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocor-
rer durante a sess&o, na respectiva ata.

Art. 9°. E vedado ao agente de contratagdo:

| - Integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na condi-
¢80 de agente de contratagio;

Il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa fungéo, praticar
¢ da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de
0O..0S agentes publicos, tais como a elaboragéo de termo de referéncia e
plano de trabalho, elaboragdo de edital, emiss&o de relatério ou parecer
técnico e juridico, em respeito ao principio da segregagao de funcdes.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 10. A equipe de apoio sera designada pela autoridade méxima do or- -

géo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contra-
tagéo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10 da Lei
14.133/2021.

Art. 11. A equipe de apoio sera responsavel pela elaboraco de minutas
de editais, termos de referéncia, contratos padronizados e de outros do-
cumentos, podendo ser assessorada pelo Departamento Juridico e pela
Controladoria Geral Legislativa.

Art. 12. Podera ser substituida, no caso de licitagdo de bens ou servigos
especiais, por comissdo de contratagdo que respondera solidariamente
por todos os atos praticados, ressalvado o membro que expressar posigcdo
individual divergente fundamentada e registrada em ata.
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Art. 13. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autori-
dade superior, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - Revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder & anulag&o da licitagdo, de oficio ou mediante provocacéo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.
DO PREGOEIRO

Art. 14. O Pregoeiro é o agente responsavel pela condugdo da Licitagéo
na modalidade Pregéo, com poderes para tomar decisdes, acompanhar
o tramite da licitagdo, dar impulsc ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame,
fungéo que podera ser exercida pelo Agente de Contratacéo.

Art. 15. O pregoeiro sera auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de
Apoio composta de técnicos das Secretarias, respondendo individualmen-
te pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
Equipe.

Art. 16. O pregoeiro sera assessorado, pelos 6rgios de assessoramento
juridico e de controle interno, sobre modelos de minutas de editais, de ter-
mos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos;

Art. 17. O pregoeiro podera ser substituido, no caso de licitagdo de bens
ou servigos especiais, por comissdo de contratagdo que responder&o so-
lidariamente por todos os atos praticados, ressalvado o membro que ex-
pressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata.

Art. 18. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério serd encaminhado & autori-
dade superior, que podera: v

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - Revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder & anulag&o da licitagdo, de oficio ou mediante provocagéo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
DA COMISSAO DE CONTRATACAO:
Art. 19. Cabera a comiss&o de contratagdo ou de licitagéo:

| - Substituir o agente de contratagdo, a critério da autoridade competente,
quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais,
observadas as atribuigdes e vedagdes do substituido;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade concurso ou didlogo competitivo;

Ill - exercer outras atividades necessarias a condugao do procedimento de
contratagéo.

Art. 20. Os membros da comisséo de contratagdo serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem e designar agentes publicos para o
desempenho das fungdes essenciais & execugdo da Lei Federal 14.133/
2021.

§1°. A comisséo de que trata o caput sera formada por agentes publicos
indicados pela administrago, em carater permanente ou especial, com a
funcéo de receber, examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes
e aos procedimentos auxiliares.

§2°. A Comissdo de Contratagdo sera formada no minimo por 3 (trés)
membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela Comisséo, ressalvado 0 membro que expressar posigéo individual di-
vergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao;
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§3°. A Comiss&o de Contratagéo é a responsavel pela analise dos pedidos
de esclarecimentos, impugnagdes e recursos administrativos que ocorre-
rem durante o trémite do processo de licitagdo, podendo conduzir a nego-
ciagéo, divulgando os resultados de sua deciséo a todos os licitantes, sen-
do auxiliada, sempre que necessario, por Equipe de Apoio, respondendo
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacgéo da Equipe;

§4°. Sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle
interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos;

Art. 21. Cabera ao Agente de Contratagdo, no caso de licitagdo de bens
ou servicos especiais, sendo a condutora exclusiva da modalidade Dialogo
Competitivo, sendo admitida a contratagdo de profissionais para assesso-
ramento técnico.

§1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma pre-
vista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagées prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e nao podera exercer atribuigdo propria e exclusiva
dos membros da comiss&o de contratagéo.

§2°. A contratag3o de terceiros ndo eximira de responsabilidade os mem-
bros da comiss&o de contratagéo, nos limites das informagbes recebidas
¢ ‘*erceiro contratado

‘§u. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo.obje-
to n&o seja rotineiramente contratado pela administracéo, podera ser con-
tratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional es-
pecializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela Con-
ducao da licitaggo. '

Art. 22, Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os

recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autori-
dade superior, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll - proceder & anulaggo da licitagao, de oficio ou mediante provocacdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
REQUISITOS PARA A DESIGNAGAOQ

Art. 23. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta
Resolugéo devera preencher os seguintes requisitos:

I “er, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado piiblico dos qua-
e - permanentes da administrag&o publica;

Il - Ter atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir forma-
¢ao compativel ou qualificacéo atestada por certificagdo profissional emiti-
da por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

It - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se contrata-
dos habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratagdo com o 6rgéo ou com a entidade evidencie significativa proba-
bilidade de novas contratagoes.

§2°. A vedag&o de que trata o inciso lil do caput incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o
qual haja o relacionamento.

§3°. Os agentes de contratagio, os seus substitutos e o presidente da
comiss&o de contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administragéo ptiblica.

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

527

Art. 24. O encargo de agente de contrataggo, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de
contratos n&o poderéa ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam im-
pedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera co-
municar o fato ao seu superior hierarquico.

§2°. Na hipétese prevista no inciso Il, do artigo anterior, a autoridade com-
petente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o de-
sempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto;

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Por se tratar de procedimento de regulamentacéo, todos os atos
observaréo as disposigbes expressas no corpo da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, ora recepcionada integralmente.

Sala das Sessdes, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO It

REGRAS E DIRETRIZES PARA ATUACAO DOS GESTORES E FISCAIS
DE CONTRATOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - MT, NOS
TERMOS DO ARTIGO 8° § 3° DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 01 DE
ABRIL DE 2021.

GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS:

Art. 1°. Os gestores e os fiscais de contratos serdo representantes da ad-
ministracdo designados pela autoridade méxima do 6rgao ou da entida-
de, ou por quem as normas de organizag&o adminisirativa indicarem, pa-
ra acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, bem como as atividades a
cargo de cada um deles;

DAS ATRIBUICOES DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 2°. A gestdo contratual tem por objetivo garantir a disponibilidade ade-
quada do bem, servico ou locagdo as unidades administrativas, incluindo
seus colaboradores e pablico em geral.

Paragrafo Unico A gestdo contratual compete ao titular da unidade admi-
nistrativa diretamente responsavel pela disponibilizagdo do produto, bem
ou servigo as demais unidades administrativas do érgéo ou entidade.

Art. 3°. Cabera ao gestor do contrato:

| - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento
ou ordens de execugao de servigo, ordens de paralisagio e reinicio, bem
como decidir sobre pedidos de prorrogagéo da execugéo contratual;

It - Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

I - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugéio con-
tratual e sua fiscalizagéo;

IV - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em
ata, com a participagdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem ali-
nhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual,
da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para realizagdo de
pagamentos e conclusdo da execucgio contratual;

V - Acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contra-
tos, do saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos or-
camentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VI - Observar os prazos de vigéncia e execugdo dos contratos e tomar as
medidas necessdrias para que sejam executados conforme o contratado,
de acordo com as necessidades da administragdo e planejamento orga-
mentério e financeiro;
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VII - decidir sobre a renovagéo, prorrogagéo ou alteragdo dos contratos,
ou sobre a realizagdo de novo procedimento licitatrio ou de contratagéo
direta, bem como sobre a suspens&o da entrega de bens ou da realizagéo
de servigos, de acordo com as necessidades da administragéo;

VIl - encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal
pelo fiscal do contrato;

IX - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou
fraude na sua execugao.

§ 1°. Na auséncia e impedimento dos fiscais fitulares e substitutos, o ges-
tor de contrato devera designar fiscal provisério, preferencialmente entre
servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

§ 2° Nos contratos de obras e servigos de engenharia, o fiscal provisorio
indicado no paragrafo anterior devera necessariamente preencher os re-
quisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

Art. 4°. Cabe ao fiscal do contrato:

I. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informagdes pertinentes as suas competéncias;

H. juntar ao processo todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do
contrato, indicando o que for necessério para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados;

¥ mitir notificagbes para a correcéo de rofinas ou de qualquer inexatidao
Ow.Tegularidade constatada em desacordo com a execugéo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

IV. informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagéo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua:competéncia, para
que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas;

VI. realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equiva-
lentes, os documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a
manutengéo das condiges de habilitagéo da contratada e, ap6s o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

VIE. comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua respon-
sabilidade, inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogagéo.

VIII. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adogao das medidas convenientes, a situagéo que demandar deciséo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

IX - Determinar por todos os meios adequados a observéncia das normas
¥ “-as e legais, especificagbes e métodos de execugdo dos servigos exi-
gr.8 para a perfeita execugéo do objeto;

X - Exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

XI - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado su-
bordinado direta ou indiretamente & contratada, inclusive empregados de
eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que comprome-
tem o bom andamento dos servigos;

Xl - propor, quando for o caso, a aplicagao de sangdes a contratada, aten-
didas as formalidades legais;

XIIi - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicdes des-
critas nos incisos anteriores, o fiscal ainda deve:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA efou
RRT’s do CAU referente aos projetos arquitetonico e complementares, or-
gamentos e fiscalizagao, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronogra-
ma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;
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XIV - outras atividades compativeis com a fungéo.

XV - O fiscal do contrato sempre que houver necessidade sera auxiliado
pelo Departamento Juridico e pela Controladoria Geral Legislativa controle
interno da Administragdo, que devero dirimir dividas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 1°. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contrata-
da, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que re-
sultante de imperfeigBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, n@o implica em corresponsabilidade da administragéo publica muni-
cipal ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e
120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2°, O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventuaimente envolvidos, determinando
o que for necessario & regularizagéo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as provi-
déncias cabiveis.

§ 3°. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos
seguintes aspectos, no que couber:

| - Os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificacédo
dos prazos de execucdo e da qualidade demandada;

Il - Os recursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da for-
magcéao profissional exigidas;

lIf - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequagao dos servigos prestados & rotina de execugéo estabeleci-
da;

V - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfagéo do publico usuario.

§ 4°. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a re-
lagéo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, infor-
mando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:

| - Marca;
Il - Qualidade; e
1li - forma de uso.

§ 5°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e tra-
balhistas, ensejara a aplicagéo de sangdes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislagio vigente, podendo culminar em
extingo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIIi do Titulo lil e Ca-
pitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 5°. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas
areas de conhecimento, podera ser estabelecida comissdo de gestores e/
ou de fiscais para acompanhamento da execugao contratual.

Art.6°. A Administragdo tera o dever de explicitamente emitir deciséo so-
bre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execugéo dos con-
tratos regidos pela Lei Federal n° 14.133/2021, ressalvados os requeri-
mentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de ne-
nhum interesse para a boa execugédo do contrato.

Art. 7°. Nos casos de atraso ou de falta de designagéo, de desligamento
e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do
contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a desig-
nacso, as atribui¢bes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela
designagao, ressalvada previso em contrario em norma interna do érgéo
ou da entidade.
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Art. 8°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administragdo, observado o disposto no art. 117
da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocor-
réncias relacionadas com a execucgao e determinara o que for necessario
a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

§ 2°. A verificagdo da adequagdo do cumprimento do conirato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

Art. 9°. A fungao de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com
experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, desig-
nado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagao dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e especialmente, esclarecer pronta-
mente as dividas técnico-administrativas e divergéncias surgidas na exe-
cucéo do objeto contratado.

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 10. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, admi-
nistrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou
da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo tinico: Os métodos e os prazos para a realizag8o dos recebi-
mentos provisoério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no con-
trato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de.2021.

~.-. /08 TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 11. Na hipétese da contratacdo de terceiros para assistir e para sub-
sidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Resolugéo, sera
observado o seguinte: )

I - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, fir-
mard termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e '

Il - A contratagdo de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da respon-
sabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

DO DEPARTAMENTO JURIDICO E DA CONTROLADORIA GERAL LE-
GISLATIVA

Art. 12. O gestor do contrato e os fiscais técnico serdo auxiliados pelos or-
gaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgéo
ou a entidade promotora da contratagao, os quais deverao dirimir dividas
e subsidia-los com informagbes para prevenir riscos na execucéo do con-
trato.

“rt. 13. Todos os processos envolvendo aquisi¢des e contratos, inclusive
_ - respectivos procedimentos licitatorios e de contratagdes diretas, serdo

submetidos a analise juridica, na forma deste anexo e das legislagdes de
regéncia.

Art. 14. E dispensavel a analise juridica, na forma do art. 53, § 5°, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que devera considerar o baixo
valor, a baixa complexidade da contratagéo, a entrega imediata do bem ou
a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou
outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgéo de assessoramento
juridico.

Art. 15. As minutas padronizadas de editais e contratos deverdo ser pre-
viamente aprovadas pelo Departamento Juridico, incumbindo ao 6rgéo ou
entidade consulente, sempre que promover qualquer alteragao para ade-
quagéo ao caso concreto, indicar na consulta especificamente os pontos
de distingdo relevantes & avaliagéo juridica.

Art. 16. A Controladoria Geral Legislativa e o Departamento Juridico po-
derdo, em conjunto ou separadamente, com base no disposto no art. 169
da Lei n® 14.133/2021, promover orientagdes a alta administracdo acerca
da necessidade da implementagao de processos e estruturas, inclusive de
gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar
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os processos licitatérios e os respectivos contratos, a fim de ser mantido
um ambiente integro e confiavel, assegurando o alinhamento das contra-
tagBes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias, garantindo a
eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagoes.

DAS VEDAGOES

Art. 17. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e con-
tratos e o terceiro que auxilie a condugéo da contratagédo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcio-
nario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deve-
rio observar as vedagtes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 18. Por se tratar de procedimento de regulamentagéo, todos os atos
observardo as disposigbes expressas no corpo da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, ora recepcionada integralmente.

Sala das Sessoes, 13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO 1l

REGULAMENTA O ART. 12 DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
E INSTITUIR O SISTEMA DE PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO
DE CONTRATAGOES NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL.

Art. 1°.0 presente regulamento tem o objetivo de estabelecer diretrizes e
regras para a implantagéo do Plano Anual de Contratagdo de acordo com
o inciso Vil do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
da administragéo da Camara municipal de ltiquira - MT

§1°. O Plano Anual de Contratagbes compreende todas as aquisigcbes e
contratagdes de bens e servigos, inclusive obras, servigos de engenharia
e contratacdes de solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagdes,
gue se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

§2°. O plano de contratagGes anual sera elaborado pelo setor de compras
e licitagio, observados os procedimentos utilizados pela Camara Munici-
pal de itiquira-MT.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

1 - Autoridade competente - agente publico com poder de deciséo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou
a ordenagdo de despesas realizados no ambito da camara municipal,

Ii - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessi-
dade de contratagéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o0 docu-
mento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacgéo de valore a
compilagé@o de necessidades de mesma natureza;,

IV - Documento de formalizacdo de demanda - documento que fundamen-
ta o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratagéo;

V - Plano de contratagbes anual - documento que consolida as demandas
que o érgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao
de sua elaborag¢éo;

VI - Setor de contratacdes - unidade responsével pelo planejamento, pela
coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contrata-
gbes, no &mbito do 6rgéo ou da entidade;

VII - Sistema: ferramenta informatizada integrante da plataforma utilizada
pela Administragdo para elaboragéo e acompanhamento do plano de con-
tratagbes anual;
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VIlI- Sistema Eletronico de Informagdes - SEI: ¢ uma ferramenta de gestdo
de documentos e processos eletronicos, e tem como objetivo promover a
eficiéncia administrativa, no qual devera ser criado o processo para o en-
vio das demandas de cada érea requisitante ao Setor de Contratacdes.

Art. 3° A elaboragao do plano de contratacdes anual tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes de sua competéncia, a fim de obter econo-
mia de escala, padronizagéo de produtos e servigos e redugéo de custos
processuais;

I - Garantir o alinhamento com o planejamento das agdes realizadas pela
Cémara Municipal de ltiquira-MT e outros instrumentos de governanca
existentes;

Il - evitar o fracionamento de despesas; e

V — Garantir maior transparéncia e controle das contratagées no ambito da
Cémara Municipal de ltiquira-MT, por meio da publicagéo do plano.

Paragrafo anico: O Plano Anual de Contratagdes compreende todas as
aquisicdes e contratagdes de bens e servigos, inclusive obras, servigos
de engenharia e contratagdes de solugdes de tecnologia da informacéo e
comunicagdes, que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subse-
quente.

Art. 4°. O Plano Anual de Contratages consiste nas seguintes etapas:

“laborag&o — pelos setores requisitantes, apés levantamento das de-
iiwndas de aquisigdes e servigos para o ano subsequente, e encaminha-
mento ao setor de Compras e Licitagdes, por meio do Sistema, durante o
periodo de 1 de janeiro a 1 de abril;

Il - Consolidag3o — pelos departamentos de Compras e Licitagbes, por
meio da reviséo das demandas inseridas no sistema, de modo a verificar a
presenca de possiveis inconformidades e incoeréncias, e, ainda, solicitar
e realizar ajustes, se for o caso;

Il - aprovago — pela autoridade competente, a qual compete:

a) Aprovar o plano de contratages da instituigso;

b) Reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-los para
o(s) departamento de Compras ou Licitagdes para realizar adequagbes;

IV — Revisdo — possibilidade de revisar, excluir e redimensionar as infor-
mag0es ja constantes no Sistema do planejamento de aquisi¢bes da Ca-
mara Municipal de ltiquira, readequando ao planejamento atual, podendo
ocorrer nos seguintes periodos:

a) de 1 a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro;

b} na quinzena posterior & aprovagéo da Lei Orgamentaria Anual, para
. uagao do PAC ao orgamento aprovado para o exercicio.

V — Atualizagéo — podera ocorrer em dois momentos:
a) nos periodos indicados no inciso anterior:
b) durante a sua execug&o, mediante aprovagso da autoridade maxima.

VI— Execugéo — na execugéo do PAC compete ao departamento de Com-
pras ou Licitagdes do ente:

a) observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do
plano vigente;

b) as demandas que n&o constem do PAC ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, observando-se o disposto no art. 11 deste Anexo.

Paragrafo Unico — O departamento de Compras e/ou Licitagdes deve(m)
realizar o envio do Plano Anual de ContratagGes para aprovacao da auto-
ridade competente, durante o periodo de 1 de dezembro a 15 de janeiro.

Art. 5°. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver ne-
cessidade, ser remetido pelo requisitante & area técnica para fins de anali-
se, complementac&o das informagdes, compilagdo de demandas e padro-
nizagéo.
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Art. 6°. Compete & Area Requisitante o encaminhamento das demandas
em processo exclusivo, consolidadas em formuiléario préprio, ao Setor de
Contratagdes.

Paragrafo Unico. O encaminhamento da demanda compete ao respon-
savel pela area requisitante, seu substituto ou outro servidor formalmente
designado por meio de Portaria, o qual devera analisar as demandas re-
cebidas no &mbito da sua unidade e, em caso de concordancia, enviar ao
Setor de Contratagdes.

Art. 7° Os setores demandantes durante o levantamento das demandas
deverdo informar:

I - O tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Ca-
talogagéo de Material ou de Servigos;

Il - A unidade de fornecimento do item;

lll — quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — Descrigéo sucinta do objeto;

V — Justificativa para a aquisi¢éo ou contratagao;

VI - Estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagio;
VIl - a data desejada para a compra ou contratagéo; e

IX — Se hé vinculagéo ou dependéncia com a contratagdo de outro item
para sua execugao, visando a determinar a sequéncia em que os respec-
tivos procedimentos licitatérios serdo realizados.

Art. 8°. As dreas requisitantes, quando do envio dos processos de contra-
tages dos seus itens ao Setor de Contratacdes, deverdo observar o prazo
para inicio da instrucao processual a fim de que o objeto pretendido seja
contratado na data desejada.

§ 1° Para a contratagdo dos itens dentro do prazo desejado pela area re-
quisitante, a instrugao processual devera ter inicio considerando os prazos
indicados a seguir:

| - O prazo minimo de 90 (noventa) dias de antecedéncia para a instrugéo
processual dos itens, considerando histérico de contratagdo anterior ou
outras experiéncias, que tratem de novas contratages de bens e servicos
a serem contratados nas modalidades licitatorias previstas na legislacdo
vigente que rege o tema; e

Il - O prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia para
a instrug&o processual de itens referentes a dispensa de licitaggo, inexigi-
bilidade de licitagdo e adeséo a ata de registro de precos, nos termos da
legislagéo vigente que rege o tema.

Art. 9°. O Setor de Contratagbes elaborara o calendario de licitagbes em
consonancia com as informagdes enviadas pelas areas requisitantes, res-
peitando o prazo determinado no referido normativo.

Art. 10. O redimensionamento ou excluséo de itens do plano, somente po-
der8o ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mu-
danga da necessidade da contratagio;

Art. 1. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, quando n&o for possivel prever, total ou parcialmente, a ne-
cessidade da contratagdo, quando da elaboragédo do PAC.

Art. 12. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagées anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na
Lei n® 12,527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

I - as hipoteses previstas nos incisos VI, Vii e VIl do caput do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestagéo de servigos de pronto pagamento,
de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Art. 13. Durante a sua execugéo, o PAC podera ser alterado mediante
aprovacao da autoridade maxima, ou a quem esta delegar, e posterior en-
vio ao departamento de compras e licitagdo.

Art. 14. As demandas constantes do PAC dever&o ser encaminhadas ao
setor de licitagbes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da
data estimada no inciso VIl do art. 7° deste Anexo.

Sala das Sessdes,13 de fevereirc de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO IV

ELABORAGAO DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP, PA-
RA AQUISIGAO DE BENS E A CONTRATAGAO DE SERVIGOS E
OBRAS, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO DA CAMARA DO MUNICI-
PIO DE ITIQUIRA - MT.

CAPITULO |
Objeto e ambito de aplicagio

Art. 1°. Este regulamento dispbe sobre a elaboracdo dos Estudos Técni-
cos Preliminares - ETPs - para a aquisigao de bens e a contratagéo de ser-

vi~~s e obras, no &mbito da Administragdo Ptblica da Camara Municipal

t__Quira - MT.

Paragrafo Gnico: Para os efeitos deste regulamento, considera-se ETP

o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma con-
tratag&@o que caracteriza determinada necessidade, descreve a'sbana’lises_
realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pre-
tendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da con-
tratagao. o

Art. 2°. O Sistema ETP constitui a ferramenta informatizada, disponibiliza-
da pela administragao no Portal de Compras do Governo Municipal, para
disponibilizagdo dos ETPs.

Paragrafo inico: Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos
no Manual do Sistema ETP digital, disponivel no site oficial do municipio,
para acesso ao sistema e elaboragdo dos ETP.

Art. 3° No caso da contratagdo de obras, os ETPs serdo elaborados de
acordo com este Anexo, exceto quando lei ou regulamentacéo especifica
dispuser de forma diversa.

Art. 4° Os ETPs para as contratagdes de solugdes de tecnologia da infor-
r. oe comunicagado deverdo observar as regras especificas da Camara
Municipal de Itiquira - MT.

CAPITULO II

Da Elaboragio

Art. 5°. Os ETPs deverao evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solugdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica, socioecondmica e ambiental da contratagéo.

Art. 6°. Os ETPs seréo elaborados conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratac3o.

Paragrafo Unico: Nos casos em que o 6rgdo ou entidade ndo possua
quadro de colaboradores suficientes ou aptos, inviabilizando a elaboragéo
conjunta do ETP, sera permitida sua confecgao de forma individual ou a
contratagcéo de terceiros especializados que prestem assessoria técnica
para elaborag3o do instrumento, observados os impedimentos dispostos
no art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021, e desde que devidamente justifi-
cada a circunsténcia.

Do Contetido
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Art. 7°. Com base no documento de formalizagdo da demanda, as infor-
magdes deverdo ser produzidas e conterdo os seguintes elementos: 1 -
descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse ptblico; Il - descrigdo dos requi-
sitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade;

Il - levantamento de mercado, que consiste na prospecgéo e analise das
alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes: a) ser
consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologi-
as ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragéo;
e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribui¢Ges. IV - descrigdo da so-
lugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutengdo
e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnicas e econdmicas da escolha do tipo de solugéo;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das
memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando
a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar eco-
nomia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitérios

“referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhes d&o su-

porte, que poderao constar de anexo classificado, se a administragéo op-
tar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo; VII - justificativas
para o parcelamento ou ndo da solugdo, se aplicavel; VIl - contratagtes
coirelatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstragdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento
do 6rgao ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contra-
tagbes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao; X - resulta-
dos pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel;

XI - providéncias a serem adotadas pela administragao previamente & ce-
lebragéo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestao contratual ou adequagao do ambi-
ente da organizagao;

X1l - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento;
e Xlil - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da
contratagdo. § 1°. Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o
inciso lll, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se
verificar se 0os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indis-
pensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2°. Os ETPs devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos
incisos I, IV, V, VI, VII, IX e Xlll do caput deste artigo e, quando ndo con-
templar os demais elementos do caput, apresentar as devidas justificativas
no proéprio documento que materializa os ETPs.

§ 3°. Ao final da elaboragéo dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-los nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Das Excegdes a elaboragéo dos ETPs.
Art. 8° A elaboragdo dos ETPs:
I - Sera dispensada:

a) contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.
133/2021, independente da forma de contratagao;

b) nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestagéo
de natureza continuada;

¢) quando ja tenha sido elaborado no mesmo processo e nao forem apre-
sentadas propostas validas, em casos de licitagbes desertas ou fracassa-
das;

Assinado Digitalmente



14 de Fevereiro de 2023 « Jornal Oficial Eletronico dos Municipios. do Estado de Mato Grosso * ANO XVE_H {N°4.173

d) contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

e) nas contratagdes por utitizagdo de atas de registro de prego por argaos
e entidades participantes.

I} - Podera ser dispensada nas hipéteses de:

a) simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder
afastar a sua necessidade e da andlise de risco, o que devera ser devida-
mente justificado no documento de formalizagao da demanda;

b) quando ja tiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12 (doze)
(ltimos meses e houver justificativa de que as condigbes da contratagéo
se mantiveram sem alteragdo significativa;

c) dispensas de licitagdo em virtude de emergéncia ou grave perturbagao
da ordem previstas nos incisos VIl e VIil do art. 75 da Lei Federal n® 14.
133/2021.

CAPITULO Il
Das Orientacoes Gerais

Art. 9°. Os drgdos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o
Sistema ETP digital responderédo administrativa, civil € penalmente por ato
ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que trans-
grida as normas de seguranca instituidas.

{  Os 6rgaos e entidades deveréo assegurar o sigilo.e a.integridade dos. .
dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata este Anexo,

protegendo-os contra danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas no
ambito de sua atuacgéao. ; :

§ 2°. As informagdes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderéo ser
comercializados, sob pena de cancelamento da autorizag&o para o aces-
so, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Do Estudo Técnico Preliminar para contratagdo de obras e servigos
comuns de engenharia

Art. 10. No ETP para contratagdo de obras e servigos comuns de enge-
nharia deveréa ser observado o disposto na seg&o anterior, no que couber.

Art. 11. Com base no plano de contratagdes anual, devera conter no ETP
para contratagéo de obras e servicos comuns de engenharia os seguintes
elementos:

| - A localizag&o da obra e/ou servigo;

Il - A documentaggo fotografica da 4rea onde sera construida a obra efou
servico;

1) - 2 identificagdo e titularidade dos terrenos;
I\ A natureza e finalidade da obra e/ou servigo de engenharia;

V - A estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica,
dos pregos dos estudos, projetos, da preparacéo da area, da obra efou
servigo, considerando para fins de planejamento orgamentario e financei-
ro, inclusive possiveis reajustes;

VI - A avaliagio prévia do trafego, quando se tratar de obras de implanta-
¢ao e pavimentagao de rodovias;

VII - analise técnica sobre a viabilidade, ou ndo, de parcelamento do obje-
to; ‘
VIII - levantamento de alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,

IX - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagéo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. O estudo técnico preliminar devera conter a selecdo e a recomenda-
¢50 de alternativa para a concepg&o dos projetos, de forma a permitir ve-
rificar se o programa, terreno, legislago, custos e investimentos s&éo exe-
cutaveis e compativeis com os objetivos do érgéo ou entidade.
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§ 2°. Recebida a demanda interna ou externa de obra e/ou servigo de en-
genharia pelo 6rgdo ou entidade, a autoridade competente devera decidir
sobre o encaminhamento para estudo técnico preliminar na forma descrita
neste regulamento.

§ 3°. Apos realizado o estudo técnico preliminar, o responsavel pela sua
elaboracdo submetera a andlise e deliberagéo da autoridade competente
do orgdo que apontara a alternativa e as solugdes técnicas mais adequa-
das a satisfagéo do interesse publico.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 12. O termo de referéncia é o documento elaborado a partir dos es-
tudos técnicos preliminares, se houver, devendo conter 0s elementos ne-
cessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caractetizar
o objeto da licitagéo, e ainda:

I - Definicio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

Il - Fundamentagdo da contratagéo, que consiste na referéncia aos estu-
dos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel di-
vulgar esses estudos, no exirato das partes que nao contiverem informa-
¢Oes sigilosas;

1ll - descricio da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida
do objeto;

IV - Requisitos da contratagéo;

V - Modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como 0
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até
o seu encerramento;

VI - Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucéo do ob-
jeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medig&o e de pagamento;
Vil - forma e critérios de seleg3o do contratado;

IX - Estimativas do valor da contratagio, acompanhadas dos pregos unita-
rios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos precos e pa-
ra os respectivos caiculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

X - Adequagio orgamentaria;

XI - indicago dos locais de execugéo dos servigos e das regras para re-
cebimento provisério e definitivo, quando for o caso;

XII - especificagdo da garantia exigida e das condigbes de manutengéo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XIHl - formas, condigBes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso;

XIV - principais obrigacdes do contratado e do contratante, inclusive com
a eventual previsdo da execug&o de logistica reversa pelo contratado, se
for o caso; e

XV - Sangdes por descumprimentos das obrigagoes pactuadas, inclusive
as obrigagdes prévias ao contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo orgéo ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros érgdos ou entidades da Ad-
ministragdo Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende con-
tratar.

§ 2° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordena-
dor de despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho
motivado, indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam,
bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e no
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
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§ 3°. Os processos de contratagdo direta, serdo instruidos sempre com o
TR, observado em especial o que trata os incisos do art. 72 da Lei n° 14.
133, de 1° de abril de 2021.

§ 4°. O TR sera utilizado pelo drgdo ou entidade como referéncia para a
analise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagéo ao licitante
provisoriamente vencedor.

§5°. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 13. O TR devera ser divulgado juntamente com o edital ou do aviso de
contratacio direta no site oficial e/ou no Portal Nacional de ContratagGes
Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identi-
ficagdo para acesso.

Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Administra-
¢a0, que podera expedir normas complementares para a execugao desta
norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meio eletroni-
co para fins de operacionalizagao do sistema.

Sala das Sessdes, 13 de fevereiro de 2023.
José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa
2° Secretario
EXOV

'PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A REALIZAGAO DE
PESQUISA DE PRECOS PARA A AQUISIGAO DE BENS E CONTRA-
TAGAO DE SERVIGOS EM GERAL, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
DO PODER LEGISLATIVO DA CAMARA DE ITIQUIRA NOS MOLDES
DA LEI 14.133/21.

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1°. Para fins do disposto nesta regulamentag&o, considera-se:

| - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagéao,
os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados;
e

11 - sobrepreco: prego orcado para licitaggo ou contratado em valor expres-
sivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratag&o for por precos unitarios de ser-
vigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for por
tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

~desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a ad-
ministragdo exigira nas contratagdes;

IV — pesquisa de precos: procedimento administrativo de coleta de pregos
referentes & aquisi¢do de bens, contratagao de servigos em geral ou obras
e servigos de engenharia para subsidiar a formagéo do prego referencial
ou a analise da vantagem na prorrogacéo de servigos continuados ou de
atas de registro de pre¢os e para subsidiar a tomada de decis&o quanto ao
deferimento de revisédo de pregos;

V — Preco referencial: valor obtido de método estatistico aplicado em série
de pregos coletados, devendo desconsiderar em sua formag&o os valores
inconsistentes, os inexequiveis e os excessivamente elevados;

V1 — Prego méaximo: limite do valor que a administragéo se dispde a pagar
por determinado objeto, levando em consideragéo o prego referencial, os
aspectos mercadol6gicos proprios & negociagdo com o setor plblico e os
recursos orgamentarios disponiveis;

Vil — retorno econdmico referencial: resultado minimo da economia que se
estima gerar com a execugdo da proposta de trabalho, deduzida a propos-
ta de prego, nas licitagbes cujo critério de julgamento é o maior retorno
econdmico;
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VIl — Justificativa do Prego Referencial: documento que consolida a pes-
quisa de precos;

IX — Valor inexequivel: prego que ndo pode ser cumprido, principaimente
o inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média dos demais pregos
coletados na pesquisa; e

X — Valor inconsistente: preco incoerente e ndo condizente com a pratica
do mercado e/ou com os requisitos da contratagéo.

Art. 2°. A pesquisa de prego tem como objetivos:

| - Fixar o prego estimado e justo do objeto da contratagéo, inclusive seus
aditivos, visando a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administra-
cao;

Il - Delimitar os recursos orgamentarios necessarios para a contratag&o;
1 - definir a forma de contratag&o;

IV - Identificar a necessidade, de exclusividade de participa¢do de micro-
empresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se
enquadre nos limites previstos na Lei Complementar 123/2000 e suas al-
teragoes;

V - Identificar a existéncia de sobrepregos em itens de planilhas de custos;

VI - Identificar a existéncia de fraude, simulagdo ou qualquer outro meca-
nismo que vise a frustrar a legitimidade da pesquisa de pregos, inclusive
jogos de planithas;

VI - impedir a utilizagio de precos inexequiveis ou excessivamente eleva-
dos;

VHI - servir de parametro dbjetivo para julgamento das ofertas apresenta-
das; '

iX - Auxiliar na identificagéo da necessidade de negociagéo dos pregos re-
gistrados em ata com os fornecedores.

X1 — subsidiar decisdo do licitante para desclassificar as propostas apre-
sentadas que n&o estejam em conformidade com os requisitos no edital.

CAPITULOII
FORMALIZAGAO DA PESQUISA DE PREGCOS

Art. 3° A pesquisa de pregos serd materializada em documento que con-
tera, no minimo:

I. Descrig&o do objeto a ser contratado;

Il Identificacdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa
ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

Il. Informagéo e identificagéo das fontes consultadas;
IV. pregos coletados;

V. método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valo-
res) para a definicdo do valor estimado;

VL. justificativas para a metodologia utilizada,

VII. parametro dos pregos que serdo desconsiderados em razéo de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a defini¢ao per-
centual desses conceitos, se aplicavel,

VIIl. meméria de calculo do valor estimado e documentos que the d&o su-
porte;

IX. justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta
com o fornecedor; e

X - Data, identificacéo e assinatura do servidor responsavel.

§ 1°. Os documentos comprobatérios dos pregos utilizados para definigéo
do preco estimado, caso disponiveis em rede plblica de acesso pela inter-
net, deverao ter o endereco eletronico indicado nos autos do processo, se
ndo estiverem disponiveis para acesso publico, deverdo ser juntados aos
autos do processo da pesquisa com a indicagdo da data de consulta.
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§ 2°. O mapa comparativo de precos tera validade de 6 (seis) meses, a
contar da data de sua assinatura.

§3°. O responsavel pelo mapa comparativo de precos devera ter atencéo
aos riscos de orgamentos incompativeis aos padrées de mercado e que
podem culminar com aquisi¢gdes nao vantajosas.

Art. 4°. Desde que justificado, o prego estimado da contratagéo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgag&o do detalhamento dos quanti-
tativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragéo das pro-
postas, tornando-se publico apenas e imediatamente apos a fase de ne-
gociag&o de propostas, salvo na hipétese de licitagao cujo critério de julga-
mento for por maior desconto.

Art. 5°. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Agente de Contra-
tag&o, cabera, observada a segregacdo de fungdes, a membro da equi-
pe de apoio realizar a sua analise critica, certificando que o objeto or¢ado
possui especificagdo compativel com o objeto a ser licitado e que seu pre-
¢o é condizente com o praticado no mercado.

§1°. Quando a andlise critica resultar na indicagdo de prego estimado dife-
rente do mapa comparativo de pregos, este devera ser reparado conforme
a analise critica.

§ 2°. O servidor responsavel pela realizagéo da pesquisa de pregos devera
ser identificado nos autos do processo e assinar o mapa de formagéo de
" -o0s, responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e pelo
preco estabelecido no instrumento convocatério, ou no instrumento oriun-
do de contratagao direta.

Critérios

Art. 6°. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser obser-
vadas as condiges comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de en-
trega, instalagdo e montagem do bem ou execugéo do servigo, quantida-
de contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e

marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Paragrafo Gnico. No caso de previsdo de matriz de alocagio de riscos
entre o contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contra-
tacdo podera desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco
ao particular.

Parametros

Art. 7°. A pesquisa de pregos para fins de determinag&o do prego estimado
em processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratacéo de servigos
em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
e~—"regados de forma combinada ou ndo:

I-Composigdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais, com Painel de Pregos ou banco de
pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - Contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugéo
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de
precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o in-
dice de atualizagéo de pregos correspondente;

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletroni-
cos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no mo-
mento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgac&o do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante so-
licitagdo formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, ou consulta rea-
lizada diretamente no estabelecimento por servidor designado, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de ante-
cedéncia da data de divulgagéo do edital.
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§ 1°. Deveréo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos |
e/ou ll, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos
autos.

§ 2°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso 1V, devera ser observado:

1 - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexi-
dade do objeto a ser licitado;

H - Obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigéo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificacdo do responsavel, e

f) validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, salvo prazo diver-
S0 previsto no processo administrativo em curso.

Il - informagéo aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo conti-
das no art. 6° deste regulamento, com vistas a melhor caracterizagdo das
condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da
relagéo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas
como resposta & solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3°. Excepcionalmente, sera admitido o prec¢o estimado com base em or-
¢amento fora do prazo estipulado no inciso !l do caput, desde que devida-
mente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice
de atualizagao de precos correspondente.

§ 4°. Desde que justificado em razdo da variag@o de precos, a pesquisa
podera se limitar, no caso do inciso I, do caput deste artigo, aos contratos
firmados com entes publicos da regido a que pertence este municipio.

Metodologia para obtencao do prego estimado.

Art. 8°. Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado,
a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pre-
¢os, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precgos,
oriundos de um ou mais parémetros de que trata o art. 7°, desconside-
rados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente eleva-
dos.

§ 1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devi-
damente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratagdo podera ser obtido acrescentando determinado percentual, de
forma a garantir a atratividade do mercado em razéo da utilizagéo de pro-
postas vencedoras de outros processos de compras, limitado a 20% deste
prego, mediante justificativa.

§3°. Para evitar sobreprego, ainda, é possivel a reducao percentual da mé-
dia aritmética em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justifica-
damente, o gestor publico entender que os pregos estdo acima do merca-
do.

§ 4°. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados
e descritos no processo administrativo.

§5°. Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que nao pu-
derem ser prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao
fornecedor, o que pode ser justificadamente presumido pelo agente publi-
co, apos a notificagdo da empresa para prova em contrario, sem manifes-
tagao.
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§ 6°. Por excessivamente elevados, consideram-se os pregos 100% acima
da média dos demais, salvo demonstrag3o de que a varia¢do do produto
Ou servico costuma ultrapassar esse parametro, pela sua prépria natureza,

§ 7°. Consideram-se inconsistentes propostas de prego que néo atendem
as especificagdes exigidas no processo.

§ 8°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de prego estimado
com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada

nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competen-
te.

§ 9°. Quando o preco estimado for obtido com base tnica no inciso | do
art. 7°, o valor ndo podera ser superior & mediana do item nos sistemas
consultados.

CAPITULO 1I
REGRAS ESPECIFICAS
Contratagao direta

Art. 9°. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de i-
citagdo, aplica-se o disposto no art. 7° deste regulamento.

§ 1°. Quando n3o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabele-
cida no art. 7° deste regulamento, a justificativa de pregos serd dada com
base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pe-

I~ " tura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas

k- outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
-ano anterior a data da contratacéo pela Administragéio, ou por outro meio
idéneo. )
§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha.comercializa-
do o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo
anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma nature-
za, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similari-
dade com o objeto pretendido.

§ 3°. Fica vedada a contratag&o direta por inexigibilidade caso a justiﬁéati—
va de pregos demonstre a possibilidade de competicso.

§ 4°. Na hipétese de dispensa de licitagio com base nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de
que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5°. O procedimento do § 4° seré realizado por meio de solicitagéo formal
de cotagbes a fomecedores.

Contratagao de servigos com dedicagdo de mao de obra exclusiva

A" 10. Na pesquisa de preco para obteng&o do prego estimado relativo as
C.._.atagbes de prestagéo de servigos com regime de dedicagao de mao
de obra exclusiva, o prego estimado sera definido em planitha de composi-
¢&o de custos, observando, no que couber, o disposto neste regulamento.

Paragrafo unico: Os itens da planilha de composicao de custos, cujo valor
nao seja determinado por lei ou acordo trabalhista deverao ser fixados o
célculo do preco estimado do bem ou servico em geral.

Art. 11. Nas renovagdes e prorrogacdes contratuais, a demonstragdo da
vantajosidade deve ocorrer mediante comparag&o da planitha de composi-
¢ao de custos vigente na contratagao com a planilha de

composicéo de custos de uma possivel nova contratagio.

Da pesquisa de prego para contratagio de fornecedores registrados
em ata de registro de precos

Art. 12. Para contratacdo de fornecedores registrados, os 6rgdos ou en-
tidades participantes da ata de registro de pregos ficam dispensados da
realizagdo de pesquisa de prego durante o prazo de validade da ata,

Paragrafo tinico: Nos brocessos para contratacdo por adesio carona, o or-
930 ou entidade devera realizar a demonstraczo de vantajosidade da ade-
s80 nos termos deste regulamento.
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Da pesquisa de prego para locagio de iméveis

Art. 13. O prego maximo da locagdo de iméveis em que a Administragdo
Plblica seja locataria sera definido por avaliagéo e em laudo oficial, dis-
pensada a pesquisa de pregos de mercado de outros iméveis, em virtude
das caracteristicas.

§ 1°. O ente podera elaborar o laudo oficial de forma auténoma se conta-
rem com corpo técnico qualificado e desde que autorizados em ato norma-
tivo especifico.

§ 2°. O valor indicado no laudo oficial € 0 prego maximo pelo qual o con-
trato podera ser firmado, devendo o poder legislativo se esforgarem para
ajustar valores mais vantajoso.

Art. 14. Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogacéo contra-
tual, o preco contratual podera ser definido mediante simples reajuste do
valor indicado no contrato, de acordo com o indice de reajuste previsto no
respectivo contrato ou, quando nao previsto, pelo indice Geral de Precos
do Mercado - IGPM, divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas, ou indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, o que for menor.

Inexigibilidade de licitagio

Art. 15. Os processos de inexigibilidade de licitagdo deverdo ser instruidos
com a devida justificativa de que o preco ofertado & administragso é con-
dizente com o praticado pelo mercado, em especial por meio de:

I - Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior 4 data da autorizaco da inexigibilidade pela autoridade com-
petente; * -

Il - Tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de
acesso.

§1°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devi-
damente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado
o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que frata o caput pode
ser realizada com objetos de mesma natureza.

§3°. Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de compe-
ticdio no mercado, vedada ests a inexigibilidade.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo po-
dera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgaggo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo
das propostas, salvo na hipétese de licitagéo cujo critério de julgamento for
por maijor desconto.

Sala das Sessées, 13 de fevereiro de 2023,

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO VI

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA AQUISIGAO DE BENS E SERVI-
GOS MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL, NOS MOLDES DA LEI 14.133/21.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Assinado Digitalmente



14 de Fevereiro de 2023 + Jornal Oficial Eletrdnico dos Municipios do Estado.de Mato Grosso » ANO XVIil { N°4.173

Art. 1°. Regulamenta a dispensa de licitagéo, de que trata a Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa de licita-
¢Bes, no ambito da Camara Municipal de Htiquira-MT.

Hipoteses de uso

Art. 2°. A camara municipal adotara a dispensa de licitagdo, na forma ele-
trénica, nas seguintes hipoteses:

| - Contratag&o de obras e servicos de engenharia ou de servicos de ma-
nutengéo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do ca-
put do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021,

Il - Contratagéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

Ill - Contratagio de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de enge-
nharia, nos termos do disposto no inciso il e seguintes do caput do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - Registro de pregos para a contratagéo de bens e servigos por mais de
um 6rgéo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de
2021.

§1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos | e Il do caput, deveréo ser observados:

I - O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
estora; e

Il - O somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, '

entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade. -

§2°. Considera-se ramo de atividade a partigdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Ativida-
des Econdmicas - CNAE.

§3°. O disposto no § 1° deste artigo néo se aplica as contratagSes de ate
R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manuteng&o de veiculos auto-
motores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o for-
necimento de pegas, de que trata 0 § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

§4°. Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos
das hipoteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autori-
zag&o e a autoridade superior responsavel pela adjudicagéo e pela homo-
logagao da contratagéo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.
133, de 2021.

§ 5° Fica vedada a utilizagdo do sistema de dispensa eletrénica nas se-
uintes hipéteses:

1 - Contratagdes de obras que ndo se incluam no inciso | do caput deste

artigo;
H - Locagbes imobiliarias e alienagGes; e
Il - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia.

Art. 3°. Nas hipéteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instru-
mento do contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, co-
mo carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compra
ou ordem de execugéo de servigo.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO

Art. 4°, O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, sera
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo téc-
nico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo;

Il - Estimativa de despesa;
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Il - Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem
o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstracdo da compatibilidade da previséo de recursos orgamen-
tarios com o compromisso a ser assumido;

V - Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilita-
¢do e qualificagdo minima necesséaria;

VI - Razéo de escolha do contratado;
VIl - Justificativa de prego, se for o caso; e
VIII - Autorizag&o da autoridade competente.

§1°. Na hipétese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 2°,
deste regulamento somente seré exigida a previsdo de recursos orgamen-
tarios, quando da formalizagio do conirato ou de outro instrumento habil.

§2°. O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e manti-
do a disposigdo do publico em sitio eletronico oficial da Camara Municipal
de ltiquira-MT, e/ou no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP

Do érgéo promotor do procedimento

Art. 5°. O 6rgdo devera inserir no processo as seguintes informagoes para
a realizagao do procedimento de contratagdo:

I - A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - As quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do dispos-
to no inciso Ii do art. 4°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realiza-
¢édo da obra;

IV - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais enire
os lances, no caso de dispensa eletronica, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

V - A observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

VI - As condigbes da contratagéo e as sangbes motivadas pela inexecugéo
total ou parcial do ajuste;

VIi - a data e o horario de sua realizaco, respeitado o horério comercial,
e o endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

Art. 6°. Para busca da melhor proposta de prego ha contratagdo, o proce-
dimento para dispensa de licitaggo sera divulgado em site da camara mu-
nicipal ou no Portal Nacional de Compras Publicas, pelo prazo minimo de
03 (trés) dias uteis.

§ 1°. A inviabilidade, impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do
procedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, com a de-
monstracdo da busca pelo melhor preco.

§ 2°. A proposta eletrdnica devera ser assinada por representante da em-
presa, devendo constar seu CNPJ, data e os documentos referentes a sua
habilitagdo

Do Fornecedor

Art. 7°.0 fornecedor interessado, apés a divulgagédo do aviso de contrata-
¢ado direta, encaminhard, exclusivamente por meio eletronica, a proposta
com a descrigio do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o ca-
S0, € 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do proce-
dimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes informagdes:

I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Adminis-
tragao Publica;

Il - O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de peque-
no porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando cou-
ber;

Il - O pleno conhecimento e aceitagio das regras e das condigdes gerais
da contratagéo, constantes do procedimento;
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IV - A responsabilidade pelas propostas enviadas, assumindo como firmes
e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lein®8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - O cumprimento do disposto no inciso Vi do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

Art. 8°. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o for-
necedor podera parametrizar o seu valor final minimo, devendo a proposta
ser encaminhada no e-mail do Setor de Licitagdes.

Art. 9°. Cabera ao fornecedor acompanhar no sitio da Camara Municipal
de ltiquira-MT, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do ne-
gocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitida pelo ca-
nal.

CAPITULO I
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE PROPOSTAS

Art. 10. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior per-
centual de desconto em relagio a menor proposta ofertado

§1°. Havendo propostas iguais ao menor ja ofertado havera sorteio para
definicdo do vencedor.

.2°. O fornecedor podera oferecer propostas sucessivas, desde que infe-
“rior ao dltimo por ele ofertado.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITAGAO NA FORMA ELETRONICA
Julgamento

Art. 11. Encerrado o procedimento de envio de propostas, a cadmara rea-
lizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequag&o ao objeto e & compatibilidade do preco em rela-
¢80 ao estipulado para a contratago.

Art. 12. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contrataggo,
0 6rgéo ou a entidade podera negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo unico: Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada
concomitantemente & selegéo da proposta economicamente mais vantajo-
sa, a verificagéo quanto & compatibilidade de prego sera formal e devera
considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os
valores por eles ofertados.

“Art. 13. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classi-
. -cados, respeitada a ordem de classificag&o, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagéo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo.

Paragrafo tnico: No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentagéo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
unitérios ou de custos e formag&o de pregos, esta devera ser encaminhada
ao setor de licitagbes com os respectivos valores readequados 3 proposta
vencedora.

Habilitagdo

Art. 14. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exi-
gidas, exclusivamente, as condigdes de que dispbe a Lei Federal n° 14.
133, 01 de abril de 2021.

Paragrafo Gnico: A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera
realizada apds a definigdo do vencedor, sendo assegurado aos demais
proponentes o direito de acesso aos dados apresentados.

Art. 15. No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de forneci-
mento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do li-
mite para dispensa de licitagio para compras em geral e nas contratagbes
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de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "¢" do
inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das
pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal. -

Art. 16.Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 14,
o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico: Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias
para a habilitag&o, o érgéo ou entidade examinara a proposta subsequente
€ assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitagéo.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 17. No caso de o procedimento restar fracassado, a camara podera:

I - Republicar o procedimento;

It - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou sua situacéo no que se refere & habilitagdo: ou

Il - Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pre-
¢os que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi-
¢Bes de habilitagao exigidas.

v

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado
nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULOV

DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 18. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo
sera encaminhado a autoridade superior para adjudicagéo do objeto e ho-

mologagéo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art.
71 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Aplicagdo

Art. 19. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas
na Lei n® 14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulagédo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do ins-
trumento contratual.

CAPITULO VI

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 20.0s drgéos, seus dirigentes e servidores que utilizem a Dispensa
eletronica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato

que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as
normas de seguranga instituidas.

Paragrafo tnico. A camara devera assegurar o sigilo e a integridade dos
dados e informagbes da ferramenta informatizada, protegendo-os contra
danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atua-
cao.

Art. 21. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagéo efetuada di-
retamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
néo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo ou entidade promotor
do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros néo autorizados.

Art. 22. A Administragdo podera:

I - Expedir normas complementares necessarias para a execucio das nor-
mas previstas neste anexo;
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Ii - Estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagSes adicio-
nais para fins de execugéo do processo.

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste anexo se-
rdo dirimidos pelo Departamento de Licitagées da Camara Municipal
de Itiquira - MT.

Sala das Sessbes,13 de fevereiro de 2023.

José Carlos Batista Ademir Dal Berti Presidente 1° Secretario
Eufrézio Cabral da Costa

2° Secretario

ANEXO Vil

DISPOE SOBRE A OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DE
PAGAMENTO DAS OBRIGAGOES RELATIVAS AO FORNECIMENTO
DE BENS, LOCAGOES, PRESTAGAO DE SERVIGOS E REALIZAGAO
DE OBRAS, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT,
CONFORME O DISPOSTO NO ART. 141 DA LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021;

DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1°. Este Anexo dispSe sobre a observancia da ordem cronolSgica de
~agamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes,
.__.estagao de servigos e realizagao de obras, no ambito do Poder legislati-
VvO.

Art. 2°. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais serd subdivi-
dida pelas seguintes categorias de contratos no &mbito de cada 6rgéo ou
entidade da Administracao:

1 - Fornecimento de bens;

Il - Locagbes;

Il - prestacéo de servigos; ou
IV - Realizagdo de obras.

Art. 3° A ordem cronolégica tera como marco inicial, para efeito de inclu-
sio do crédito na sequéncia de pagamentos, 0 momento em que 0 6rgéo
ou entidade contratante atestar a execugdo do objeto do contrato, com ba-
se em nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 4°, O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem
~ronoldgica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, se-

__ sradamente por unidade administrativa e subdividida nas seguintes cate-
gorias de contratos:

1 — Fornecimento de bens;

il — Locagbes;

Ill — prestag@o de servigos; e
IV — Realizagéo de obras.

§ 1°. As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de
naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagdo
legal, evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem
ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2°. Os credores de contratos a serem pagos COM recursos vinculados a
finalidade ou & despesa especifica serdo ordenados em listas proprias, cu-
ja obtengao exija vinculagéo.

Inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 5°. A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para
efeito de inclus3o do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagéo de
despesa.
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§ 1°. Considera-se liquidagéo de despesa o segundo estagio da despesa
publica e consiste na verificag@o do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apos
a execugdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do con-
trato, conforme o caso.

§ 2°. Nos contratos de prestagéo de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das
verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS néo afeta o
ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo,
nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do paga-
mento devido a contratada, limitada a dedug&o ao valor inadimplido.

§ 3° Na hipotese de que trata 0 § 2°, a Administragdo, mediante dispo-
sicdo em edital ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na
sequéncia de pagamentos & comprovagéo de quitagdo das obrigacdes tra-
balhistas vencidas.

§ 4°. A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posigao da ordem
cronolégica de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagtes do
exercicio corrente.

§ 5°. O pagamento das indenizagbes previstas no § 2° do art. 138 e no art.
149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cro-
nolégica de exigibilidade, ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

' § 6°. A inobservancia imotivada da ordem cronolégica de que trata o caput

deste artigo ensejara a apuragao de responsabilidade do agente respon-
save!, cabendo aos 6rgaos de controle a fiscalizag&o.

§ 7°. nao podera haver pretericio indevida da ordem cronoldgica de exigi-
bilidade, sob pena de responsabilizagdo do agente.

Providéncias e prazos para a liquidagdo e pagamento

Art. 6° Os prazos para liquidagdo e pagamento s&o clausulas necessarias
nos instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses de substituicdo do instrumento de contra-
to por outro instrumento habil, conforme disp&e o art. 95 da Lei n°® 14.133,
de 2021, os prazos para liquidagio e pagamento constaréo de instrumento
convocatério, de aviso de contratago direta ou de outro documento nego-
cial com o mercado.

Art. 7°. Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a:

1— 10 (dez dias) uteis para a liquidagéo da despesa, a contar do recebi-
mento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Admi-
nistragéo;

Il - 30 (trinta) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagéo da despe-
sa.

§ 1° Para os fins de liquidag&o, devera ser observado o disposto no art. 63
da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento
da obrigacéo do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ul-
trapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput seréo reduzidos pela
metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderao
ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na exe-
cucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de co-
branga equivalente, verificadas pela Administragéo durante a analise pré-
via a liquidago de despesa, ndo sera computado para 0s fins de que trata
o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.
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§ 5° Na hipdtese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagéo
ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento serd suspenso
até a sua regularizagao, devendo ser mantida a posi¢do da ordem crono-
légica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para qui-
tagdo integral da obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posigéo da ordem crono-
logica.

Art. 8°. Previamente ao pagamento, a Administragdo deve verificar a ma-
nuteng@o das condigbes exigidas para a habilitag&o na licitagdo, ou para a
qualificagdo, na contratagao direta.

§ 1° A eventual perda das condigdes de que trata o caput ndo enseja, por
si, reten¢éo de pagamento pela Administracao.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a
Administracé@o devera notificar o fornecedor contratado para que regulari-
ze a sua situagéo.

§ 3° A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justifi-
cativa ou com justificativa ndo aceita pela Administragdo, pode culminar
em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e
da aplicagdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla
defesa.

{  :facultada a reteng&o dos créditos decorrente do contrato, até o limite
dos prejuizos causado & Administragédo Publica e das multas aplicadas,
nos termos do inciso |V do art. 139 da Lei n°® 14.133, de 2021.

ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA
Hipdéteses

Art. 9°. A alteracdo da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrera
mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comuni-
cagao ao controle interno, exclusivamente nas seguintes situagdes:

| — Grave perturbagio da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade
publica;

I - Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor fa-
miliar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e socie-
dade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

I — pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cum-
primento do objeto do contrato;

IV Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, re-
¢.__ .acéo judicial ou dissolugéo da empresa contratada; ou

V — Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar
a integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, quando demonstrado o risco
de descontinuidade da prestagdo de um servigo publico de relevancia ou o
cumprimento da missao institucional.

Paragrafo unico: O prazo para a comunicagéo as autoridades listadas no
caput deste artigo ndo poderé exceder a 30 (dias) dias contados da ocor-
réncia do evento que motivou a alteragéo da ordem cronoldgica de paga-
mento.

DO CONTROLE

Art. 10. A operacionalizacdo e o controle da ordem cronolégica de paga-
mento seréo realizados por meio do Sistema utilizado, disponibilizado no
portal transparéncia, contido no endereco eletronico hitp://www.itiquira.mt.
feg.br.

§ 1°. A camara disponibilizara, mensalmente, em se¢do especifica de
acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentaram a eventual al-
teraga@o dessa ordem.
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§ 2°. As informagdes a que se referem o paragrafo anterior poder&o ser
disponibilizadas em link especifico de acesso ao Portal de Transparéncia
que contenha o registro de todos os pagamentos realizados pela Camara
Municipal.

DO PAGAMENTO SIMPLIFICADO

Art. 11. Para realizag&o de pagamentos nos contratos de compra, locagéo
de bens, fornecimento de mercadorias e prestagdo de servigos, especial-
mente os continuos, excluidos os contratos sob o regime de dedicagéo ex-
clusiva de méo-de-obra, se ndo houver situagao de inexecugao contratual,
exigir-se-a do contratado, para pagamento, a prova da regularidade fiscal
perante a fazenda Estadual e Municipal.

§ 1°. As obras, reformas e servicos de engenharia terdo as medigbes e os
pagamentos realizados ap6s atesto do fiscal de obras e fiscal de contra-
tos.

§ 2°. A simplificagéo do procedimento de pagamento ndo exonera a Admi-
nistragdo do dever de fiscalizagéo contratual, inclusive quanto & manuten-
cdo do cumprimento dos requisitos de habilitagdo e qualificaggo por parte
da contratada, o que sera objeto de procedimento especifico previsto nes-
te regulamento.

§ 3°. Para pagamento dos contratos de prestagdo de servigos em geral de-
vera ser exigida ainda prova de regularidade perante a Fazenda Publica
Federal, Estadual, do municipio do domicilio ou sede do contratado.

Art. 12. O 6rgéo ou entidade contratante que esteja no regime de substitui-
¢éo tributaria, no caso da prestacéo de servigos, devera reter o percentual
relativo ao ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza), e re-
colher, em nome da contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida
a legislagéo vigente.

Paragrafo Gnico: O valor retido de que trata o caput devera ser destacado
na nota fiscal ou fatura de prestagéo de servigos.

DO PAGAMENTO POR INDENIZAGAO
Art. 13. No pagamento de despesas em razdo da prestacéo de servigos,
ao fornecimento de bens, locagdo de bens méveis e imdveis, a titulo de in-

denizagdo ou ressarcimento, o processo devera ser instruido, no minimo,
com:

1 - Pedido de indenizagdo ou ressarcimento, instruido com nota fiscal, fa-
tura ou documento equivalente;

Il - Os documentos de habilitagao juridica do requerente;

i - os documentos exigidos para fins de pagamento, discriminados no ca-
pitulo anterior, conforme o caso;

IV - Justificativa fundamentada do responsavel da unidade competente pe-
lo produto ou servigo em que informe os motivos do pagamento por inde-
nizagao, inclusive:

a) os servigos foram regularmente prestados, os bens foram regularmente
entregues, ou 6rgdo ou entidade usufruiu do bem locado, discriminando a
quantidade ou periodo efetivamente consumidos;

b) reconhecimento expresso da divida, com discriminagé&o do seu valor; e

¢) se ha indicios de que a pessoa fisica ou juridica solicitante agiu de ma
fé.

V - Pesquisa do preco estimado relativa ao objeto cuja indenizagédo é pos-
tulada, nos termos deste Decreto;

VI - Comprovante da existéncia de recursos or¢gamentarios suficientes pa-
ra o pagamento da despesa, nos termos do art. 16 da Lei Complementar
Federal n° 101/2000;

VII - parecer juridico sobre o cabimento da indenizag@o ou ressarcimento;

VIl - comprovante de que o fato foi comunicado & unidade de controle in-
terno ou equivalente para avaliar os requisitos de admissibilidade de possi-
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vel apuragédo da responsabilidade dos servidores que deram causa & des-
pesa sem prévio procedimento de contratagao;

IX - Decis@o do ordenador da despesa sobre o pedido de indenizaciio ou
ressarcimento, com justificativa fundamentada para a realizacdo de despe-
sa em desconformidade com a Lei Federal n°® 4.320/1964 e procedimento
de contratacao;

X - Termo de ajuste de contas, firmado entre o érgéo ou entidade e o re-
querente da indenizag&o ou ressarcimento e que contenha, no minimo:

a) delimitag&o do objeto da indenizagédo ou ressarcimento, suas especifi-
cagdes, quantidades, periodo de fornecimento, entrega ou locagdo;

b) declaragcdo do requerente de que com relacéo ao objeto do termo de
ajuste de contas ndo ha qualquer débito ou direito a ser indenizado ou res-
sarcido;

¢) reconhecimento da divida pela administrag&o;

d) a indicac&o dos recursos orgamentarios que serzo utilizados para paga-
mento;

e) dados bancarios do requerente para recebimento do valor devido;

f) prazo para pagamento da divida, a contar da publicacdo do termo de
ajuste de contas no sitio eletronico do 6rgdo ou entidade, observada a or-
dem cronologica prevista neste regulamento;

g) e laragdo do requerente de quitagdo do débito objeto do termo.de
ajust& de contas com a efetivagdo do pagamento dos valores nele previs-
tos.

§ 1°. Nos pedidos de indenizag¢&o cujo objeto decorre de contrato expirado,
o valor a ser indenizado nao podera ser superior aquele previsto no instru-
mento contratual, ressalvada a possibilidade de reajuste ou repactuagao
do preco de acordo com os critérios definidos na propria contratagdo en-
cerrada.

§ 2°. Para fins de cumprimento do inciso V do caput deste artigo, podera
ser utilizada a pesquisa de pregos valida de procedimento de licitagdo ou
contratacgdo direta.

§ 3° A na3o apresentagdo dos documentos de que trata o inciso 11l do caput
deste artigo ndo ensejara retengdo ou retardamento do pagamento, de-
vendo ser apenas ressalvado o fato nos autos do processo pela unidade
financeira do orgéo ou entidade.

Art. 14. Em caso de pagamentos com acréscimos de juros e multas por
atraso no pagamento, a retencéo tributaria e/ou previdenciaria devera inci-
dir sobre o valor da nota fiscal somado aos acréscimos.

Art. Nao serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relati-
V0o apuacelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugéo
de obras ou a prestacéo de servigos.

§ 1° A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar
sensivel economia de recursos ou se representar condigao indispensavel
para a obteng&o do bem ou para a prestagéo do servigo, hipdtese que de-
vera ser previamente justificada no processo licitatério e expressamente
prevista no edital de licitagdo ou instrumento formal de contratagéo direta.

§ 2°. A Administragao podera exigir a prestagé@o de garantia adicional como
condig@o para o pagamento antecipado.

§ 3°. Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor ante-
cipado devera ser devolvido.

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 16. O d6rgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em se-
cao especifica de acesso & informagédo em seu sitio oficial, a ordem cro-

nolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamen-
tarem a eventual alteracao dessa ordem.
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Art. 17. Ressalvada a excegdo prevista no inciso | do § 3° do art. 137 da
Lei n° 14.133, de 2021, o contratado tera direito a extingdo do contrato na
hipétese de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emiss&do da no-
ta fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de
obras, servigos ou fornecimentos.

Art. 18. A ordem cronoldgica prevista no art. 4° deste Regulamento nzo se
aplica aos pagamentos decorrentes de:

| - Diérias e inscrigdes em cursos de aperfeigoamento dos servidores;

It - Folha de pessoal, despesas previdenciarias, encargos sociais e remu-
neragdo de estagiarios contratados mediante convénios;

llf - parcelas indenizatdrias de verbas salariais;

IV - Servigos prestados mediante concessdo, como energia elétrica, agua,
telefonia e comunicagdo de dados;

V - Seguro obrigatdrio e opcional de veiculos, taxas anuais de licencia-
mento e muitas veiculares;

Vi - Obrigagdes tributérias, servigos da divida publica, precatérios, deci-
sbes judiciais, multas de entidades governamentais ou decisdes dos Tri-
bunais de Contas;

VI - auxilios financeiros, contribuicdes, subvencdes econdmicas, subven-
¢Oes sociais, indenizagdes e restituigdes; e

VI - rateio pela participagdo em consoércio publico.

Art. 19. O licitante ou a contratada que incorra nas infragdes previstas no
art. 155, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, apuradas em
regular processo administrativo com garantia de contraditério e ampla de-
fesa, sujeita-se as sangOes prevista na referida Lei.

Art. 20. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste regulamento
serao dirimidos pela Secretaria de Administragdo do poder legisiativo.

Sala das Sessoes, 13 de fevereiro de 2023.
José Carlos Batista Ademir Dal Berti
Presidente 1° Secretario

Eufrazio Cabral da Costa

2° Secretario

_ CAMARA MUNICIPAL
RESOLUGAO N°01/2023 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2023

“Dispbée sobre Concessdo da Revisdo Geral Anual aos vereadores
do Poder Legislativo do Municipio de Itiquira-MT, correspondente ao
Exercicio de 2022 e, da outras providéncias”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, consoante as nor-
mas gerais de direito piblico, a Constituicdo Federal e a Lei Orgéanica Mu-
nicipal, FAZ SABER a todos os habitantes desse municipio que a Camara
Municipal Aprovou e ela promulga a seguinte Resolugéo:

Art.1°. - Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a conceder rea-
justes monetarics, a titulo de Revis&@o geral anual do Exercicio 2022, em
5,93% (cinco inteiros virgulam noventa e trés centésimos percentuais) in-
cidentes sobre a folha de pagamento do més de fevereiro de 2023.

Paragrafo Unico: A Reviséo Geral anual de que trata o Caput do presente
artigo sera concedida a todos os vereadores desta casa legislativa, nos
termos do que dispde o artigo 37, inciso X da Constituicdo da Republica
(CRFB/1988 e alteragdes).

Art.2°. - O Poder Legislativo Municipal devera observar o devido cumpri-
mento ao disposto na Lei Complementar Federal n®. 101/00 (Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal) no que tange aos gastos com pessoal.
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