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5 cal piblico - PORTARIA LEGISLATIVA 054/2019

Dispde sobre nomeacio do Responsévél pelo
SSG - Sistema de Servicos Gerais do Poder
Legislativo de Itiquira-MT., e, da outras
providéncias

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Céamara ;
Municipal de Itiquira — MT., no uso das atribui¢3es legais que lhes confere a Lei e; 5

Considerando o exposto na Lei Municipal n® 643/2009 gz
de 08 de maio de 2009 e Decreto Legislativo n° 005/2009 de 18 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR os Servidores abaixo citados como
responsaveis pelo SISTEMA DE SERVICOS GERAIS — SSG:

. ALEX VAZ DA SILVA, Secretario de Administragdo, matricula funcional 331,/
portador do CPF: 932.583.721-87; f

4
- SAMARA ROSA DAMASCENA, Auxiliar de Servigos Gerais, matricula funcioﬁa .
329, portadora do CPF: 040.776.401-13;

_JORCE APARECIDA DA SILVA, Auxiliar de Servigos Gerais, ma,f
funcional 330 portadora do CPF 037.485.081-07. /

Art2° - O Orgio Central do Sistema de/

Gerais — SSG ¢ a Secretaria de Administragdo do Poder Legislativo Municip;ﬁl ”
/

L. .

Art.3° - Compete aos Responsaveis pelo Slsté !

suporte ao funcionamento do Sistema de Controle Interno em seu amb %o
servindo como elo de atuacdio entre o 6rgdo setorial do respectivo siste

i

controle interno, com as seguintes atribuigdes:

I - Prestar apoio na identificagio dos pontos de controle inef
administrativo ao qual a sua unidade estd diretamente envolvide
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle; y

II - Coordenar o processo de desenvolvimento, implementag '
instru¢des normativas, as quais a unidade em que esta vinculadg
central de qualquer sistema administrativo ou como unidade exec
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III - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru¢des normativas
a que a sua unidade esta sujeita e propor o seu constante aprimoramento;

IV - Encaminhar & Unidade de Controle Interno, na forma documental, as situagdes de
irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante denuncias ou
outros meios, juntamente com indicios de provas;

V - Orientar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de Contas do
Estado afetas a sua unidade;

VI - Prover o atendimento as solicitacdes de informagdes e de providencias por parte da
Unidade de Controle Interno, inclusive quanto a obten¢do e encaminhamento das
respostas do 6rgdo setorial sobre as constatagdes e recomendagdes apresentadas pela
Unidade de Controle Interno nos relatorios de auditoria interna;

VII - Reportar ao titular do 6rgdo setorial e sua chefia superior, com copia para a
Unidade de Controle Interno as situagdes de auséncia de prov1den01as para a apuragdo
e/ou regularizagio de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data € sua
publicagfo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registra-se,

Publica-se

Itiquira-MT., 25 de fevereiro de 2019.
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Art.2° - O Orgao Central do Sistema de Almoxarifado e Patriménio —
SPA ¢ a secretaria de Administragdo do Poder Legislativo Municipal.

Art.3° - Compete ao Responsavel pelo Sistema SPA, dar suporte ao funci-
onamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuagéo, ser-
vindo como elo de atuagéo entre o 6rgéo setorial do respectivo sistema e
unidade do controle interno, com as seguintes atribuigdes:

| - Prestar apoio na identificagdo dos pontos de controle inerentes ao sis-
tema administrativo ao qual a sua unidade esta diretamente envolvida, as-
sim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

Il - Coordenar o processo de desenvolvimento, implementagdo, ou atuali-
zagao das instrugdes normativas, as quais a unidade em gue esta vincu-
lado atue tanto como 6rgéo central de qualquer sistema administrativo ou
como unidade executora de tais rotinas;

1l - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru-
¢6es normativas a que a sua unidade esté sujeita e propor o seu constante
aprimoramento;

IV - Encaminhar & Unidade de Controle Interno, na forma documental, as
situagbes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conheci-
mento mediante denuncias ou outros meios, juntamente com indicios de
provas;

V - Orientar providéncias para as guestdes relacionadas ao Tribunal de
Contas do Estado afetas a sua unidade;

VI - Prover o atendimento as salicitagdes de informacdes e de providencias
por parte da Unidade de Controle Interno, inclusive quanto a obtengéo e
encaminhamento das respostas do 6rgdo setorial sobre as constatacoes e
recomendagdes apresentadas pela Unidade de Controle Interno nos rela-
torios de auditoria interna;

VIl - reportar ao titular do orgéo setorial e sua chefia superior, com copia
para a Unidade de Controle interno as situagbes de auséncia de providén-
cias para a apuragéo e/ou regularizagdo de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data e sua publicacao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Registra-se,
Publica-se.

Itiquira-MT., 25 de fevereiro de 2019.

Marcio Alves Fontes
Presidente

Gestao 2019-2020

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA 054/2019

Dispbe sobre nomeagio do Responsavel pelo SSG - Sistema de Ser-
vigos Gerais do Poder Legislativo de ltiquira-MT., e, dé outras provi-
déncias.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Camara Municipal de Itiquira -
MT., no uso das atribuicdes legais que thes confere a Lei e;

Considerando o exposto na Lei Municipal n° 843/2009 de 08 de maio de
2009 e Decreto Legislativo n® 005/2009 de 18 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR os Servidores abaixo citados como responsaveis pelo
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS — SSG:

- ALEX VAZ DA SILVA, Secretario de Administragéo, matricula funcional
331, portador do CPF: 932.5683.721-87;

- SAMARA ROSA DAMASCENA, Aucxiliar de Servigos Gerais, matricula
funcional 329, portadora do CPF: 040.776.401-13;
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-JORCE APARECIDA DA SILVA, Auxiliar de Servigos Gerais, matricula
funcional 330 portadora do CPF 037.485.081-07.

Art.2° - O Orgéo Central do Sistema de Servigos Gerais — SSG ¢é a Se-
cretaria de Administrag@o do Poder Legislativo Municipal.

Art.3° - Compete aos Responsaveis pelo Sistema SSG, dar suporte ao
funcionamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuagao,
servindo como elo de atuag&o entre o 6rgao setorial do respectivo sistema
e unidade do contrale interno, com as seguintes atribuicdes:

1 - Prestar apoio na identificagio dos pontos de controle inerentes ao sis-
tema administrativo ao qual a sua unidade esta diretamente envolvida, as-
sim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

Il - Coordenar ¢ processo de desenvolvimento, implementagao, cu atuali-
zacgéo das instrugbes normativas, as quais a unidade em que esta vincu-
lado atue tanto como o6rgéo central de qualquer sistema administrativo ou
como unidade executora de tais rotinas;

lll - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru-
¢bes normativas a que a sua unidade esta sujeita e propor o seu constante
aprimoramento;

IV - Encaminhar a Unidade de Controle Interno, na forma documental, as
situacdes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conheci-
mento mediante denuncias ou outros meios, juntamente com indicios de
provas;

V - Orientar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de
Contas do Estado afetas a sua unidade;

V1 - Prover o atendimento &s solicitagdes de informagoes e de providencias
por parte da Unidade de Controle Interno, inclusive quanto & obteng&o e
encaminhamento das respostas do érgao setorial sobre as constatagoes e
recomendacdes apresentadas pela Unidade de Controle Interno nos rela-
torios de auditoria interna;

VII - Reportar ao titular do 6rgéo setorial e sua chefia superior, com cdpia
para a Unidade de Controle interno as situages de auséncia de providén-
cias para a apuragao e/ou regularizagéo de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data e sua publicagéo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Registra-se,
Publica-se

ltiquira-MT., 25 de fevereiro de 2019.

Marcio Alves Fontes
Presidente
Gestéo 2019-2020

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N° 002/2019

DISPOE SOBRE APROVAGAO DA INSTRUCAO NORMATIVA SCI 003/
2019 VERSAO 3 — ROTINAS DO SETOR DE PROTOCOLO E, DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Camara Municipal de ltiquira,
no usa de suas atribuicdes legais e,

Considerando a necessidade de atualizagdo de operacionalizagéo do sis-
tema de controle interno no ambito do Poder Legislativo Municipal,

DECRETA:
Artigo 1° — Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Controle
Interno — SCI n® 003/2019 (versao 3), anexa como parte integrante do pre-

sente decreto, referente a rotinas do setor de protocolo, quanto aos proce-
dimentos de recebimento, registro, tramitaggo, controle de Expedigdo de
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