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E ITIQUI

PORTARIA LEGISLATIVA N° 28/2019.

o afixacho em local publice )
_g_u.i DISPOE ~ SOBRE A  DESIGNACAO DO |
RESPONSAVEL PELA RECEPCAO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL E, DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Céamara
Municipal de Itiquira - MT., no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere a Lei: e

3@
.

Considerando que a servidora efetiva do cargo de
recepcionista encontra-se designada com diversas atribuigdes, dentre elas, responsavel
pelo patriménio, fiscal de contratos, balancetes, almoxarifado,

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora a Sra. Iélita Maria
Teodoro Velasco brasileira, solteira, filha de: Horacina Teodoro Velasco natural de:
Itiquira —MT, nascida em 09 de julho de 1980, devidamente inscrita no CPF
912.514.001-91 , RG 1340253-6 SSP/MT., Expedi¢iio em 10/12/2014, desde o dia 02
de janeiro de 2019.

Art. 2 © - Siio atribuicdes do setor de recepgio: Atender
e registrar em planilhas as ligacdes telefénicas, transmitindo adequadamente aos seu$
destinatdrios; anotar os recados e transmiti-los aos interessados sempre que necessaro
observando em todo caso atempo habil da transmissdo da informagéo e os casoy
urgéncia; realizar as chamadas telefonicas solicitadas exclusivamente para atende
interesse publico; receber e expedir os fax, atender as determinagdes de st
realizada pela Presidéncia da CAmara Municipal e demais Secretarias.

Pardgrafo Unico: A Servidora serd respons
atendimento direto e telefdnico, junto a * Sala da Cidadania” e “ Ouvidoria’
Legislativo, sendo que ao receber algum tipo de manifestagio por telefone, t¢x

pessoal, deverd repassar a informagio para
administragéo para devidas providencias.

Art. 3° - A servidora permanecera com a
seu cargo de origem.

Art. 4° - Esta portaria entrara.em vigot
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registra-se

o1 Publica-se
’\:Li
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recomendagdes apresentadas pela Unidade de Controle Interno nos rela-
térios de auditoria interna;

VIi - reportar ao titular do 6rgao setorial e sua chefia superior, com cépia
para a Unidade de Controle Intemo as situagdes de auséncia de providén-
cias para a apuragao efou regularizacdo de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data e sua publicacéo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Registra-se,
Publica-se.

Itiquira-MT., 21 de janeiro de 2019.

Marcio Alves Fontes
Presidente

Gestao 2019-2020

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N° 28/2019.

DISPOE SOBRE A DESIGNAGAO DO RESPONSAVEL PELA RECEP-
GCAO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL E, DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Camara Municipal de ltiguira -
MT., no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere a Lei; e

Considerando que a servidora efetiva do cargo de recepcionista encontra-
se designada com diversas atribuiges, dentre elas, responsavel pelo pa-
trimdnio, fiscal de contratos, balancetes, almoxarifado.

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora a Sra. |élita Maria Teodoro Velasco, brasi-
leira, solteira, filha de: Horacina Teodero Velasco, natural de: Hiquira —MT,
nascida em 09 de julho de 1980, devidamente inscrita no CPF 912.514.
001-91 , RG 1340253-6 SSP/MT., Expedig&o em 10/12/2014, desde o dia
02 de janeiro de 2019.

Art. 2 ° - 8o atribuigdes do setor de recepgdo: Atender e registrar em
planilhas as ligacdes telefonicas, transmitindo adequadamente aos seus
destinatarios; anotar os recados e transmiti-los aos interessados sempre
que necessario, observanda em todo caso atempo habil da transmissdo da
informacg&o e os casos de urgéncia; realizar as chamadas telefénicas soli-
citadas exclusivamente para atender o interesse publico; receber e expedir
os fax, atender as determinacdes de servigo realizada pela Presidéncia da
Camara Municipal e demais Secretarias.

Paragrafo Unico: A Servidora sera respensavel pelo atendimento direto e
telefénico, junto a “ Sala da Cidadania” e “ Ouvidoria” do Poder Legislativo,
sendo que ao receber algum tipo de manifestacéo por telefone, texto ou

pessoal, devera repassar a informagdo para secretaria de administragéo
para devidas providencias.

Art. 3° - A servidora permanecera com a remuneragdo do seu cargo de
origem.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revoga-
das as disposi¢Ges em contrario.

Registra-se
Publica-se

Itiquira-MT., 21 de janeiro de 2019.

MARCIO ALVES FONTES
Presidente

(Gestéo 2019/2020)
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CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA 029/2019

Dispoe sobre nomeagao do Responsavel pelo SCC — Sistema de Co-
municagio e Cerimonial do Poder Legislativo de ltiquira-MT., e, da
outras providéncias.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Camara Municipal de Itiquira —
MT., no uso das atribuigdes legais que thes confere a Leie;

Considerando o exposto na Lei Municipal n® 643/2009 de 08 de maio de
2009 e Decreto Legislativo n® 005/2009 de 18 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR os Servidores abaixo citados, como responsaveis pelo
SISTEMA DE COMUNICAGAO E CERIMONIAL ~ SCC.

- IVANETE ALVES CASTRO MIRANDA, Secretaria de Administragao,
matricula funcional 324, portador do CPF: 181.417.221-15;

- WALDIR ELIAS MEIRA JUNIOR — Assessor de Imprensa, matricula fun-
cional 318, portador do CPF: 226.796.878-92.

Art.2° - O Orgdo Central do Sistema de Comunicagdo e Cerimonial —
SCC ¢ a secretaria de Administra¢éo do Poder Legislativo Municipal.

Art.3° - Compete aoc Responsavel pelo Sistema SCC, dar suporte ac funci-
onamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuagao, ser-
vindo como elo de atuagdo entre o 6rgéo setorial do respectivo sistema e
unidade do controle interno, com as seguintes atribuigées:

| - Prestar apoio na identificagc@o dos pontos de controle inerentes ao sis-
tema administrativo ao gual a sua unidade esta diretamente envolvida, as-
sim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

It - Coordenar o processo de desenvolvimento, implementacéo, ou atuali-
zagdo das instrugdes normativas, as quais a unidade em que esta vincu-
lado atue tanto como ¢rgao central de qualquer sistema administrativo ou
como unidade executora de tais rotinas;

Il - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru-
¢Oes normativas a que a sua unidade esté sujeita e propor o seu constante
aprimoramento;

IV - Encaminhar a Unidade de Controle Interno, na forma documental, as
situagdes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conheci-
mento mediante denuncias ou oufros meios, juntamente com indicios de
provas;

V - Orientar providéncias para as questdes relacionadas ac Tribunal de
Contas do Estado afetas a sua unidade;

VI - Prover o atendimento &s solicitagdes de informacdes e de providencias
por parte da Unidade de Controle Interno, inclusive quanto & obtengéo e
encaminhamento das respostas do drgao setorial sobre as constatagbes e
recomendacgdes apresentadas pela Unidade de Controle Interno nos rela-
térios de auditoria interna;

VIl - reportar ao titular do 6rgdo setorial e sua chefia superior, com copia
para a Unidade de Controle Interno as situactes de auséncia de providén-
cias para a apuragéo efou regularizagao de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data e sua publicagéo,
revogadas as disposi¢bes em contrario.

Registra-se,

Publica-se.

ltiquira-MT., 21 de janeiro de 2019.

Marcio Alves Fontes
Presidente

Gestao 2019-2020
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